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1 SCOP

Procedura stabileste modul in care se realizeaza organizarea mobilitatilor de studiu efectuate
de studentii ULBS in institutii partenere in cadrul programului Erasmus+

2 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de cé&tre personalul facultatilor si departamentelor ULBS cu
responsabilitati in ceea ce priveste organizarea mobilitatilor de studiu efectuate de studentii
ULBS in institutii partenere in cadrul programului Erasmus+

3 DOCUMENTE DE REFERINTA
: Tip Nr. ; ; _——
Tip documatit o Data| Emitent Obiectul reglementarii
Legea Educatiei Nationale, cu
Lege 1 2011| Parlament |medificarile si completérile ulterioare,
Legislatie MO 18/2011
primara Pentru aprobarea QUG nr.
Lege 87 2006| Parlament [75/12.07.2005 privind asigurarea
calitatii educatiei
. Aprobarea Codului controlului intern/
Ofin 40 S| BOR managerial al entitatilor publice
Metodologie de recunoastere a
. Ordin 3223 |2012| MECTS |perioadelor de studii efectuate in
Leglslgtlei stréinatate
rRGnEars Ordin privind functionarea Birourlor
2 Erasmus in cadrul institutiilor de
Ordin ) 018 MECS fnvadtdmant acreditate si stabilirea
atributiilor acestora
SR EN Sisteme de management al calitatii.
Slandae ISO 9000 2008 ASRD Principii fundamentale si vocabular
SR EN Sisteme de management al calitatii.
Sifagam ISO 9001 2008 ASRO Cerinte. Controlul documentelor
SR ISO Ghid pentru documentatia sistemului de
Standard | qoot3 [299% ASRO | negernent al calita
Instructiune | |--Y-BS-
' DAC-001-(2012 DAC Codificarea documentelor SMI
de lucru 01
Legislatie ; = ,
tertiari PS. Elgborarea Si modificarea procedurilor
: si instructiunilor Sistemului de
Procedura | ULBS- (2012 DAC ! ! A
Management Integrat (SMI) in cadrul
DAC-001
ULBS
PS- Control al documentelor si al
Procedura ULBS- (2012 DAC hronishiflor ’
DAC-002 i
CARTA - 2015 ULBS |[Carta ULBS
Comisia |Erasmus Charter for Higher Education
Carta " %" European [2014 - 2020 - ECHE
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Tip docTJI:*aent 2(; Data| Emitent Obiectul reglementarii
Regulament privind mobilitatile de
Regulament - 2016/ SRIPC |studiu, plasament, formare si predare in
cadrul_programului Erasmus+
Regulament - 2012] SRIPC [Regulament SRIPC
: Comisia ; ,
Ghid - 2016 Europeans Ghidul Programului Erasmus+
Contract de finantare pentru un proiect
Caniant ) 2Re ANFCDERPL cadrul Programului Erasmus+
2014 Acordurile inter-institutionale incheiate
Acord - - SRIPC |intre ULBS si institutiile partenere in
2020 cadrul Programului Erasmus+

4 DEFINITII S| ABREVIERI

4.1 Definitii
:lrrt Termenul Definitia sifsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Programul Programul Erasmus+ Key Action 1 finanteaz& mobilitati de studiu
1. Erasmus+ KA1 si de practica pentru studenti, si mobilitati de predare si formare
pentru personal didactic si nedidactic
Mobilitate Erasmus | Perioada de studiu de min. 3 luni si max. 1 an academic, petrecutd
2 de studiu de studenti ULBS intr-o universitate partenerd in cadrul
' Programului Erasmus+ in baza unui acord inter-institutional intre
cele 2 universitati care detin EUC
Mobilitate Erasmus | Pericada de pregatire practicd de min. 2 luni si max. 12 luni,
3 de plasament petrecuta de studentii ULBS intr-o institutie partenera (universitate,
; intreprindere) in cadrul Programului Erasmus+ in baza Learning
Agreement for Traineeships
Mobilitate Erasmus | Perioada de studiu include o perioadd de plasament stagiu de
4, combinata (studiu | practica, la final
& plasament) .
5 Student Erasmus | Studentul ULBS care efectueazd un stagiu de studiu sau de
) outgoing practica intr-o institutie partenera in cadrul programului Erasmus+
Learning Contract de studiu care descrie programul de studiu in strainatate
Agreement for | si cuprinde lista cursurilor pe care studentul le va urma pe
6. Studies perioada stagiului la Universitatea partenera cét si creditele ECTS
care se vor recunoaste la intoarcerea din mobilitate (lista cursurilor
ce vor fi_recunoscute)
Learning Contract de stagiu de practicd care cuprinde perioada exacta a
7 Agreement for | mobilitatii, datele de contact ale supervizorului de la institutia
’ Traineeships gazda, cat si creditele ECTS care se vor recunoaste la intoarcerea
din mobilitate
8 Transcript Foaie matricola care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative)
' Records (ToR) obtinute la universitatea gazda
9 Transcript of Work | Document care atestd modul de indeplinire a obiectivelor din
' (ToW) Learning Agreement for Traineeships, la institutia gazda
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:_'; Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
10 Student Application | Formular de inscriere
" | Form
Coordonator Coordonatorul Programului Erasmus la ULBS
11. | Erasmus
Institutional
Coordonator Coordonatorul Programului Erasmus in cadrul facultsti /
12. | Erasmus departamentului
Departamental
13 Contractul cu | Contractul incheiat intre ULBS si ANPCDEFP privind Programul
" | ANPCDEFP Erasmus+ KA1
Contractul financiar | Contractul incheiat intre studentul Erasmus outgoing si ULBS care
14, |cu ULBS mentioneazé obligatile care revin Universitatii in calitate de
: beneficiar si cele care li revin studentului participant care primeste
un grant de mobilitate in cadrul Programului Erasmus+ KA1

4.2 Abrevieri

| Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
crt.
1. ULBS Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu
2. SRIPC Serviciul pentru Relatii Internationale si Programe Comunitare
3. ANPCDEFP | Agentia Nationald pentru Programe Comunitare n  Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale

4. EUCX Erasmus University Charter Extended
5. UE Uniunea Europeana
6. KA1 Key Action 1 (Actiunea Cheie 1)
7. SMS Mobilitati studentesti de studiu
8. SMP Mobilitati studentesti de plasament
9. STA Mobilitdti de predare ale cadrelor didactice
10. | STT Mobilitdti de formare ale personalului administrativ
11. | LAS Learning Agreement for Studies
12. | LAT Learning Agreement for Traineeships
13. [ToR Transcript of Records
14. | Tow Transcript of Work

§ RESPONSABILITATE S| AUTORITATE

Senatul ULBS
- aproba procedura operationala;
Rectorul ULBS
- dispune aplicarea procedurii;
- aloca resursele pentru aplicarea procedurii
- emite decizia de numire a comisiei de doctorat;
Biroul Asigurarea Calitatii
- verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea si reviziile procedurii;
- auditeaza procesele si procedura in vederea imbunététirii continue;
Responsabilul de proces — Sef SRIPC
- elaboreaza, modificd, retrage procedura;

7
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- monitorizeaza aplicarea procedurii;
- elaboreaza propuneri de imbunatatire.
Coordonatorii structurilor implicate in procesul de organizare a mobilitétilor:
- aplicd si respecta procedura;
- difuzeaza procedura n cadrul structurilor responsabile cu indeplinirea procedurii;
- elaboreaza propuneri de Tmbunatatire.

6 PROCEDURA

6.1. Selectia participantilor Erasmus se organizeza la nivel de Facultate in lunile martie / aprilie,
conform adresei de selectie transmisa de cétre SRIPC.
Adresa de selectie va mentiona minim urmétoarele informatii:

« Calendarul de selectie;

 Lista locurilor disponibile la universitdtile europene, conform acordurilor inter-

institutionale in vigoare;

+ Criteriile de eligibilitate si cele de selectie;

* Lista documentelor pe care trebuie s le depuna candidatii inainte de selectie;

+  Cuantumul granturilor pe grupuri de tari.

6.2. SRIPC organizeaza si desfésoara anual (locatia si data se stabilesc si se afiseaza pe site -
ul http://www.ulbsibiu.ro/ro/ in luna aprilie a fiecdrui an) intalnirea informativd Erasmus pentru
instruirea studentilor Erasmus outgoing selectati pentru anul academic urmator, in vederea
pregatirii mobilitatilor. Studentii selectati primesc un pachet informational — Info Pack (Anexa 5)
in care sunt detaliati pasii de urmat pentru derularea mobilitatii Erasmus de studiu.

6.3. SRIPC centralizeaza rezultatele selectiei facultatiior ULBS si nominalizeaza studentii
selectati catre universitatile partenere.

6.4. In urma nominalizarii studentul Erasmus outgoing contacteaza universitatea gazda pentru
a pregati dosarul de aplicare in vederea obtinerii Scrisorii de invitatie (Acceptance Letter).
Studentul Erasmus outgoing, cu sprijinul coordonatorului Erasmus pe facultate si SRIPC -
ului, completeaza si trimite un dosar la institutia gazda.
Dosarul cuprinde:

e CV-ul

e scrisoarea de motivatie,

o foaia matricold

o atestatul de limba solicitate pentru intocmirea dosarului de selectie,
daca acestea fac parte din documentele solicitate de céatre institutia gazda in dosarul de
candidaturd. Pe langd aceste documente studentul Erasmus outgoing este obligat sa
completeze orice alte documente cerute de institutia gazda.

6.5. Learning Agreement for Studies (Acord de studiu)
LAS-ul va fi stabilit de comun acord de cétre student, facultatea de origine si facultatea de
destinatie.

6.5.1 Modul de completare a Learning Agreement-ului

Sectiunea Before Mobility se completeaza inainte de inceperea mobilititii Erasmus. Studentul
trebuie sa consulte planul de Tnvatdmant aferent specializérii sale si sa solicite apoi pe e-mail o
oferta de discipline cu continut similar de la Universitatea gazda din strdinatate. In tabelul A
studentul completeaza codul, denumirea si numarul de credite alocat fiecarui curs pe care
urmeaza sa il frecventeze la universitatea partenera. In tabelul B se completeaza cursurile care
se vor echivala la ULBS.

6.5.2 Semnarea Learning Agreement-ului
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LAS este semnat de catre student si Coordonatorul departamental (Prodecanul cu activitatea
didacticd sau coordonatorul Erasmus, daca acesta din urm& face parte din Comisia de
Echivalare) intr-un exemplar.

6.5.3 In situatia in care programul de studiu este modificat din diferite cauze (incompatibilitati
de orar, incompatibilitatea cursurilor alese in ceea ce priveste nivelul sau continutul, cursul este
predat intr-o limba diferité de cea specificata initial in lista cursurilor, etc) acestea se vor trece in
sectiunea During Mobility (Tabel A2 si B2). Schimbarile in LAS trebuie s& fie aprobate in
termen de 3-4 saptimani de la inceperea mobilitdtii de catre cele trei pari (student,
universitatea de origine si universitatea primitoare), astfel incat, la intoarcerea studentului, s
se poata garanta recunoasterea academica a creditelor obtinute.

6.5.4 Sectiunea After Mobility se completeaza la finalul mobilititii. Tabelul C contine notele si
creditele obtinute In urma promovarii examenelor, aprobat de universitatea parteners. Tabelul
D contine atestatul de achivalare a cursurilor si creditelor obtinute in mobilitate, aprobat de
ULBS.

6.6. Formalitdti de deplasare in strainatate
6.6.1 Dupa primirea confirmérii de efectuare a mobilitatii din partea institutiei gazda, in vederea
intocmirii contractului financiar, studentul Eramus outgoing depune la SRIPC urmatoarele
documente:;

«  Curriculum Vitae in format Europass

« Formular de aplicare (Student Application Form - Anexa 1)

+ Scrisoare de acceptare la studii (Acceptance Letter)

+ Contractul de studiu (Learning Agreement - Anexa 2)

« Cont In Euro (la orice banca)

+ Asigurare de sanatate / card de sanatate

¢ Declaratie pe propria raspundere de participare anterioard in Programul Erasmus+
6.7. Contractul financiar si actul aditional cu ULBS (Anexa 3 si Anexa 4).
Dupa depunerea dosarului cu documentele cerute se va intocmi contractul financiar pentru
acordarea grantului Erasmus in 2 exemplare, unul pentru Beneficiar si celdlalt pentru
Participant. In cazul in care pe parcursul mobilitatii vor aparea modificari (perioada redusa sau
extinsa, grant, etc) aceastea vor fi consemnate intr-un Act Aditional la contractul financiar, care
se va semna in dublu exemplar.

6.8 Viramentul grantului Erasmus

Pe baza dispozitiei de deplasare si a contractului financiar cu ULBS, SRIPC si serviciul
Financiar - Contabil intocmesc documentele de platd a grantului Erasmus, prin virament
bancar, in contul Participantului.

Grantul se va calcula in functie de durata sederii efective in strainatate si va fi mentionata in
Contractul Financiar, chiar dacd numdrul initial de Iluni (cel mentionat in acordul inter-
institutional gi pe afisul de promovare a mobilitatilor) este mai mare.

Granturile vor fi virate studentilor care au semnat Contractul Financiar la data inceperii
stagiului, cu conditia ca institutia sa fi primit fondurile de la ANPCDEFP, dup3 cum urmeaza:

« avansul de 80% din grant va fi virat in contul studentului in termen de 30 de zile calendaristice
de la semnarea contractului de catre ambele parti, si nu mai tarziu de data de inceput a
mobilitatii, sau a primirii unei confirmari a sosirii participantului la locul de mobilitate

* 20% din grant se va vira la intoarcerea din mobilitate a studentului, dupa incheierea
decontului si predarea documentelor mentionate in contract

6.9. Prelungirea stagiului
Tnainte de incheierea stagiului pentru care a fost initial finantat si numai daca are acordul
universitatii gazda, studentul Erasmus poate solicita aprobare pentru prelungirea stagiului.

9
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Cererea de prelungire (Anexa 5) va fi transmis& spre aprobare coordonatorului departamental
Erasmus, care o va aduce apoi la SRIPC in vederea aprobérii acesteia de citre coordonatorul
institutional Eramsus. Cererea trebuie sa fie depusa cel tarziu cu o lund inainte de sfarsitul
perioadei de mobilitate planificate initial. In functie de disponibilitatea fondurilor cererea de
prelungire se va aproba cu grant sau fara grant.

6.10. Sprijin lingvistic online

Studentul Erasmus outgoing trebuie sa realizeze testarea lingvistica online la plecare si la
intoarcerea din mobilitate de cétre studenti, pentru mobilitati care se desfésoara in limbile ceha,
daneza, greacd, englezd, francezd, germand, italiand, spanicld, olandezd, poloneza,
portugheza sau suedeza (sau in alte limbi in masura in care acestea devin disponibile in
instrumentul Online Linguistic Support (OLS), cu exceptia vorbitorilor nativi. In functie de nivelul
obtinut in urma evaludrii initiale studentii pot opta pentru cursul de limba OLS intr-una din
limbile mentionate.

6.11. La intoarcerea in {ara, Participantul la Mobilitatea de studiu ERASMUS se va prezenta la
sediul Beneficiarului in termen de cel mult 15 zile de la revenire si va depune la Serviciul de
Relatii Internationale si Programe Comunitare urméatoarele documente:

a) Acordul de studiu (,Learning Agreement for Studies”) semnat de catre coordonatorul
departamental atat din universitatea partenera cat si din universitatea de origine;

b) Transcript of Records (ToR) / Situatia scolara (note+credite obtinute) sau alte forme de
evaluare (aprecieri din partea profesorului coordonator) a activitatii desfasurate de catre
Participant;

¢) Adeverinta de la universitatea gazda (de la Facultate sau SRIPC) care sa ateste faptul
ca Participantul a efectuat pe perioada prevazutd in contract o mobilitate de studiu
Erasmus, parcurgand toate activitatile prevézute in Acordul de studiu (cursuri/seminarii/
lucréari practice de laborator);

d) Dovada evaludrilor OLS a competentelor lingvistice inainte si la incheierea perioadei de
mobilitate (se vor prezenta rezultatele evaluarii initiale si finale);

e) Dovada completarii chestionarului online in Mobility Tool

f) Raport final asupra activitatii desfasurate pe perioada de studiu;

g) Declaratie pe proprie raspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse
(cofinantare’) si a evitarii dublei finantari (Anexa 6);

6.12. Echivalare

ULBS va asigura recunoasterea academica a studiilor efectuate de catre beneficiar la institutia
gazda, in integrum ca parte a diplomei sale finale. Baza de echivalare a perioadei de studii in
strainatate o constituie Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului nr, 3223
din 8 februarie 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strainatate. La intoarcerea in fard, conducerea facultati va inscrie, pe baza
documentelor justificative originale prezentate de beneficiar, notele in cataloagele de examen.

* e aplici in cazul studentilor cu statutul ERASMUS “féra grant” si a situatiilor de prelungire a perioadei de studiu

‘ iy
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7 INREGISTRARI

Nr. e % i Suportul/Codul : : .
oy Denumire inregistrare inregistrérii Loc depozitare Perioada arhivare
: = e Facultatea de ;
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