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Conf. univ. dr. Sebastian Spinei

8. Facultatea de Litere si Arte
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Conf. univ. dr. Florin Daniel Sofonea

11. |Facultatea de Stiinte Socio-Umane
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1. SCOP

Procedura reglementeaza activitatea de voluntariat a studentilor ULBS prin programul
Voluntar@ULBS".

2. BENEFICIARI

Prevederile prezentei proceduri sunt aplicabile studentilor ULBS si tuturor
structurilor/entitatilor interne implicate in activitatea de voluntariat.

3. LEGISLATIE APLICABILA

. Tip Nr. ; : T
Tip docamprik sict Data | Emitent Obiectul reglementarii

Legea educatiei nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare
Lege 78 34 |Parament Legea p_entfu regle_m_entarea activitatii de
voluntariat in Romania

aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
Ordin 650 | 2014 MEN |8 funqlo_n?reg centrelor Eie E:ovnstllere $i orientare
in carierd in sistemul de invatdmant superior din
Romania.
pentru modificarea Metodologiei-cadru privind
Ordin 3070 | 2015 MEN |organizarea si fun_ct,@rzare_a centreiornde“n:?nsnmere
si orientare in cariera in sistemul de invatamant
superior din Romania
Regulament de organizare si functionare al

Tip Regulament 2022 ULBS [Centrului de Servicii Integrate pentru Studenti —
Reglementari SmartHub

ferpare o - | 2015| uLBs [cartauLBS

Lege 1 2011 |Parlament

Reglementari
primare

4. DEFINITII S| ABREVIERI

4.1. Definitii

Termenul Definitia
Participarea persoanei fizice (voluntarul) la activitati de interes public desfasurate
ol in folosul .alt_o.r persoane sau _al societatii, organizate de catre UL_BS_sa_u_ alte
persoane juridice de drept public sau de drept privat, fara remuneratie, individual
sau n grup.
Voluntarul Persoana fizica (studentul ULBS) care participa la activitati de voluntariat.
4.2. Abrevieri
Abrevierea Explicatia
CSIS-SmartHub | Centrul de Servicii integrate pentru Studenti
ULBS Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu
CA Consiliul de Administratie
CAAV Coordonatorul anual al activitatii de voluntariat
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5. RESPONSABILITATE SI AUTORITATE

5.1. Rectorul ULBS
prin prorectorul responsabil cu structura CSIS-SmartHub

asigura resursele pentru derularea procedurii:

aproba planul anual de activitati al SmartHub:

stabileste si comunica indicatorii de performanta pentru activitatea de voluntariat:
monitorizeaza realizarea indicatorilor;

propune masurile corective si preventive, daca este cazul;

5.2. Consiliul de Administratie al ULBS

avizeaza prezenta procedura si o transmite spre aprobare Senatului ULBS;

5.3. Senatul ULBS

aproba prezenta procedura

5.4. Structurile ULBS

comunica CSIS in luna decembrie pentru anul urmator, structura activitatilor pentru
care solicita voluntariat (Anexa 1);

stabilesc coordonatorul activitatii de voluntariat in cadrul structurii;

asigura conditiile optime de desfasurare a activitatilor de voluntariat;

5.5. Studentii ULBS/Voluntarii ULBS

completeaza formularul Cerere inscriere ,Voluntar@ULBS” (Anexa 3);
deruleaza activitatile de voluntariat conform specificatiilor din contractele incheiate;

5.6. Seful serviciului CSIS-SmartHub

intocmeste prezenta procedura;

informeaza studentii din ULBS ori de cate ori este cazul despre programul activitatilor
de voluntariat derulate de catre ULBS sau solicitate de catre parteneri:

desemneaza anual coordonatorul programului de voluntariat:

monitorizeaza aplicarea procedurii;

analizeaza si imbunatateste permanent procesul de voluntariat impreuna cu angajatii
SmartHub;

intreprinde actiunile preventive si corective care se impun in vederea monitorizarii
proceselor implicate in activitatea de voluntariat;

monitorizeaza si raporteaza gradul de indeplinire a indicatorilor stabiliti;

5.7. Coordonatorul programului de voluntariat

actualizeaza permanent formularele de inscriere cu programele de voluntariat proprii
ULBS si/sau partenere (Anexa 1, Anexa 2, Anexa 3);

actualizeaza permanent Registrul de evidenta a voluntarilor ULBS (Anexa 9) si
Registrul de evidenta a institutiilor participante la programul ,Voluntar@ULBS”
(Anexa 10);

completeaza si inregistreaza contractele de voluntariat (Anexa 4);

intocmeste si elibereazd voluntarilor Certificatul de voluntariat (Anexa 7) si
Adeverinta de voluntariat (Anexa 8) dupa caz;

raspunde de intocmirea in conformitate cu prezenta procedura a dosarului personal
al voluntarilor;
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5.8. Consilierii CSIS-SmartHub

» aplica intocmai prevederile prezentei proceduri;

» sesizeaza coordonatorului structurii eventualele neconformitati;

» fac propuneri de imbunatatire;

* raspund de intocmirea inregistrarilor in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri;

5.9. Serviciul Asigurarea Calitatii

* avizeaza procedura si monitorizeaza aplicarea procedurii precum si modul de
remediere a neconformitatilor.

6. PROCEDURA

6.1. Specificatii generale

6.2.1. Seful serviciului SmartHub informeaza studentii din ULBS ori de cate ori este cazul
despre programul activitatilor de voluntariat derulate de catre ULBS sau solicitate
de catre parteneri. Informarea studentilor se poate face global (pe liste de e-mail
generale) sau tintit (pe liste particularizate/facultati/specializari/ani de studii sau
alte criterii specifice) in functie de tipul activitatii de voluntariat);

6.2.2. Seful serviciului SmartHub numeste coordonatorul activitatilor de voluntariat cu o
luna Tnainte de inceputul fiecarui an universitar:

6.2.3. Toate instructajele legale obligatorii si specifice posturilor de voluntari vor fi
derulate de catre solicitantul intern/extern in conformitate cu legislatia in vigoare
si cu reglementarile interne.

6.2.4. Activitatile de voluntariat derulate de catre studenti nu vor influenta in niciun fel
obligatile didactice ale studentilor. Acestia vor trebui sa respecte integral
prevederile reglementarilor ULBS privind activitatea didactica si profesionala.

6.2.5. Obiectivele generale ale activitatilor de voluntariat derulate prin CSIS SmartHub
sunt:

¢ incurajarea participarii studentilor ULBS la actiuni / programe de voluntariat,
organizate in cadrul ULBS sau/si in afara ULBS;

¢ intocmirea unui registru al studentilor voluntari:

» intocmirea unui registru al organizatiilor/institutiilor/companiilor/structurilor
ULBS, in care studentii ULBS desfasoara activitati de voluntariat;

6.2.6. CSIS — SmartHub pune la dispozitia organizatiilor/structurilor, solicitante de

voluntari, un set de documente suport:
» model contract de voluntariat
» fisa de post pentru activitatea de voluntariat
e model de raport al activitatii de voluntariat.

6.2. Derularea programului ,Voluntar@ULBS”

6.2.1. Structurile ULBS care deruleaza activitati de voluntariat completeaza formularul
online Solicitarelnterna@Voluntar (Anexa 1).

6.2.2. Organizatile din mediul  socio-economic  completeaza  formularul
SolicitareExternd@Voluntar (Anexa 2).

6.2.3. CAAV inregistreaza si centralizeaza toate solicitarile de voluntari in Registru de
evidenta a institutiilor participante la programul , Voluntar@ULBS". (Anexa 10)
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6.2.4.

6.2.5.
6.2.6.

8.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

6.2.12.

6.2.13,

6.2.14.

CAAV verifica daca intre organizatia solicitantd si ULBS exista un acord de
colaborarea care prevede si activitati de voluntariat pentru studentii ULBS.

Daca nu exista un asemenea acord, se va incheia un acord de parteneriat.
CAAV publica pe canalele specifice (retele sociale, liste de email) un anunt de
promovare a activitatilor pentru care sunt solicitati voluntari.

Studentii completeaza formularul Cerere inscriere ,Voluntar@ULBS" (Anexa 3).
CAAV centralizeaza toate cererile de inscriere a studentilor in programul de
voluntariat per solicitanti, per programe si/sau per actiuni si completeaza registrul
studentilor voluntari.

CAAV comunica solicitantului (intern sau extern) lista cu studentii inscrisi pentru
programul/activitatea de voluntariat.

Solicitantul (intern sau extern) deruleaza procedura proprie de selectie a
voluntarilor.

Solicitantul (intern sau extern) va incheia cu studentii selectati un contract de
voluntariat in baza caruia isi vor desfasura activitatea. Contractul se va incheia
si semna in 3 exemplare originale (unul pentru voluntar, unul pentru solicitant si
unul pentru CSIS-SmartHub.

Solicitantul (intern sau extern), prin coordonatorul propriu al activitati de
voluntariat (daca este cazul) sau prin managerul organizatiei/structurii, va intocmi
fisa de post a voluntarului, raportul de evaluare a voluntarilor si va semna
adeverinta/certificatul de voluntar la finalizarea contractului/activitatilor de
voluntariat.

CSIS - SmartHub va emite o adeverinta/certificat (pentru cel putin 40 de ore de
activitate de voluntariat).

CAAV inregistreaza certificatele/adeverintele in registrele specifice.
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7. INREGISTRARI
Suportul/ .
Nr. o . Loc Perioada
ey Denumire inregistrare ) quul_ . | depozitare | arhivare
inregistrarii
1 Registru de evidentd a participantilor la programul de Hartie/ CSISs- 10 ani
*  |Voluntar@ULBS Electronic | SmartHub
2 Registru de evidenta a institutiilor participante la programul Hartie/ CSIS- 1B
" |.Voluntar@ULBS" Electronic | SmartHub
Dosar personal (Cerere solicitare ,Voluntar@ULBS", Cerere
3 inscriere, Contract de voluntariat , Fisa de post , Raport de Hartie/ CsSISs- 107asi
" |activitate, Certificat de voluntariat, Adeverinta de voluntariat, | Electronic | SmartHub :
CV voluntar etc.)
8. ANEXE
Suportul/ .
.':,:- Derumire ANEXA codul | k| ereads
e Anexei P
Electronic
. . . . https://voluntarulbs. CSis- :
1. |Solicitare interna ,Voluntar@ULBS" (Anexa 1) e T SmartHub 10 ani
F-ULBS-CSIS-12
Electronic
- . & https://voluntariatex Csls- p
2. |Solicitare externa ,Voluntar@ULBS" (Anexa 2) Vet insisaprmen| Sinartinb 10 ani
F-ULBS-CSIS-13
Electronic
% F u https://voluntarulbs. CsSis- .
3. |Cerere inscriere ,Voluntar@ULBS” (Anexa 3) DA B Siartib 10 ani
F-ULBS-CSIS-14
Hartie/ csIs
4. |Contract de voluntariat (Anexa 4) Electronic Siha rtH_ub 10 ani
F-ULBS-CSIS-15
Hartie/ Ccsls-
5. |Fisa de post (Anexa 5) Electronic Sriaib 10 ani
F-ULBS-CSIS-16
Hartie/ Arhiva
6. |Raport de evaluare (Anexa 6) Electronic Csis- 10 ani
F-ULBS-CSIS-17 | SmartHub
; : Hartie Csls- )
7. [Certificat de voluntariat (Anexa 7) F-ULBS-CSIS-18 | SmartHub 10 ani
. . Hartie Csls- .
8. |Adeverinta de voluntariat (Anexa 8) F-ULBS-CSIS-19 | SmartHub 10 ani
Hartie/ csIs-
9. |Registru de evidenta a voluntarilor ULBS (Anexa 9) Electronic SmartHub 10 ani
F-ULBS-CSIS-20
; . P B e Hartie/
10 Registru de evidenta a organizatiilor participante la Elastionic Csls- 106
programul ,Voluntar@ULBS" (Anexa 10) F-ULBS-CSIS-21 SmartHub
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9. SCHEMA FLUX
Solicitare Voluntari
INTERN EXTERN
Yy A 4
Completare formular Compietare formuiar
ANEXA 1 ANEXA 2

l

CAAV inregistreaza
in registrul specific
(ANEXA10)

NU

Exista
parteneriat
ULBS-
Solicitant?

incheiere acord de
partenenat

CAAV publicad/actualizeaza
nformatii'e privind oferta
de voluntanat

:

Studenti completeaza
Cererea de inscriere
{ANEXA 3)

L

CAAV centralizeaza
cererile studentilor

y
CAAV comunica
solicitantilor, listale de
potentiall voluntar

.

Solicitantul selecteaz3
voluntar! prin procedur
proprii

!

Saolicitantul incheie
contractele de voluntariat
cu studentii selectat

!

Deruiare activitati de
voluntanat

CAAYV arhiveaza toate
inregistrarile procedurii
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Anexa 1 — Solicitare interna Voluntar@ULBS

Nume coordonator structura
Prenume coordonator structura
Telefon

Adresa de E-mail

Denumire structura

Site web

Am mai organizat actiuni de voluntariat intern ?
1. DA, am mai organizat 2. NU, este pentru prima oara

Domeniul de voluntariat
Administratie
Civic

Cultural
Economic
Educatie

Mediu

Protectia animalelor
Sport si sanatate
. Social

10. Altul (specificati):

Descrieti activitatile pentru care aveti nevoie de voluntari

©CRENDO AN

Descrieti cat mai explicit atributiile voluntarilor

Durata activitatilor de voluntariat/voluntar
1. 2-4 ore / saptamana
2. 4-6 ore / saptamana
3. 6-8 ore / saptamana
4. 8-10 ore / saptamana
5. doarin weekend

Numarul de voluntari de care aveti nevoie
1. 1-5 voluntari
2. 5-10 voluntari
3. &gt;10 voluntari

Dorim voluntari de la urmatoarele facultati

1. Facultatea de Drept 6. Facultatea de Stiinte
2. Facultatea de Inginerie 7. Facultatea de Stiinte Economice
3. Facultatea de Litere si Arte 8. Facultatea de Stiinte Socio-Umane
4. Facultatea de Medicina 9. Facultatea de Teologie
5. Facultatea de SAIAPM 10.NU AVEM PREFERINTE
Data de incepere a activitatii voluntarilor Data de sfarsit a activitatii voluntarilor

Va rugam sa adaugati si alte informatii pe care le considerati relevante (ex. cerinte speciale etc.)

Str. Banatului, nr. 6, Sibiu (Etaj 2)
550011, Sibiu, Romania
https://smarthub.ulbsibiu.ro/ e-mail: smarthub.consiliere@ulbsibiu.ro
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Anexa 2 — Solicitare externa Voluntar@ULBS
Denumire completa a organizatiei dumneavoastra

Adresa

Telefon

e-mail

Obiectul de activitate

Site web

Datele persoanei de contact

Nume

Prenume

Telefon

e-mail

Am mai organizat actiuni de voluntariat intern ?
1. DA, am mai organizat 2. NU, este pentru prima oara

Domeniul de voluntariat
Administratie
Civic

Cultural
Economic
Educatie

Mediu

Protectia animalelor
Sport si sanatate
. Social

10. Altul (specificati):

Descrieti activitatile pentru care aveti nevoie de voluntari

€000 00 O B N =

Descrieti cat mai explicit atributiile voluntarilor

Durata activitatilor de voluntariat/voluntar
1. 2-4 ore / saptamana 4. 8-10 ore / saptamana
2. 4-6 ore / saptamana 5. doar in weekend
3. 6-8 ore / saptamana

Numarul de voluntari de care aveti nevoie
1. 1-5 voluntari
2. 5-10 voluntari
3. =10 voluntari

Dorim voluntari de la urmatoarele facultati

1. Facultatea de Drept 6. Facultatea de Stiinte

2. Facultatea de Inginerie 7. Facultatea de Stiinte Economice

3. Facultatea de Litere si Arte 8. Facultatea de Stiinte Socio-Umane
4. Facultatea de Medicina 9. Facultatea de Teologie

5. Facultatea de SAIAPM 10.NU AVEM PREFERINTE

Data de incepere a activitatii voluntarilor Data de sfarsit a activitatii voluntarilor

Va rugam sa adaugati si alte informatii pe care le considerati relevante (ex. cerinte speciale etc.)

Str. Banatului, nr. 6, Sibiu (Etaj 2)
550011, Sibiu, Roméania

https://smarthub.ulbsibiu.ro/ e-mail: smarthub.consiliere@uilbsibiu.ro
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= —DINSIBIU— Centrul de Servicii Integrate pentru Studenti-SmartHub
Anexa 3 - CERERE ,VOLUNTAR@ULBS”

Nume
Prenume
Telefon
Email
Adresa

Am mai participat la actiuni de voluntariat in/prin ULBS
1. DA, am mai participat
2. NU, este pentru prima oara

Motivul pentru care doresc sa fiu voluntar:

Tip disponibil pentru voluntariat
1. 2-4 ore / sdptdmana
2. 4-6 ore / saptamana
3. 6-8 ore / saptamana
4. 8-10 ore / saptamana
5. doar in weekend

Domeniul de interes pentru voluntariat:
Administratie

Civic

Cultural

Economic

Educatie

Mediu

Protectia animalelor

Sport si sanatate

. Social

10. Doresc sa fiu contactat de un consilier SmartHub
11. Altul (specificati)

ORND O RN S

Data estimata de incepere a activitatii Data estimata de sfarsit a activitatii
Doresc voluntariat
1. Intern (in interiorul ULBS) 2. Extern (in afara ULBS)

Doresc sa particip ca voluntar in cadrul ULBS, la urmétorul departament:

1. Management ULBS (Cabinete Rector, Prorectori, Director General)
Directia Generala Administrativa

3. CSIS-SmartHub

4. Serviciul Asigurarea Calitatii

5. Serviciul Suport de Cercetare, Dezvoltare, Inovare

6. Biroul Programe Structurale

7. Directia de Informatizare si Comunicatii

8. Directia Internationalizare Programe Parteneriate Promovare

9. Facultatea de Litere si Arte

10. Facultatea de Drept

11. Facultatea de Stiinte

12. Facultatea de Teologie

13. Facultatea de Inginerie

14. Facultatea de Stiinte Economice

15. Facultatea de Stiinte Socio-Umane

16. Facultatea de Medicina

17. Facultatea de SAIAPM

Sunt interesat sa particip la urmatoarele programe de voluntariat
Program 1 Program 2 Program 3 Program 4
Nu stiu exact, doresc sa fiu contactat de catre un consilier SmartHUB
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;\nexa 4
CONTRACT DE VOLUNTARIAT
- model/ -
Nr. /| Data
Art. | Partile contractului
1. Denumire organizatie
cu sediul in , str. ,
nr. bl. et. ap. CUl/cod fiscal , IBAN
deschis la
reprezentata prin ., Si prin
denumita in continuare organizatie gazda,
Si
2. Dl/d-na
Adresa:
Student(a) la
Telefon: E-mail:
Act de identitate: Bl / Cl /pasaport seria nr. , eliberat de
la data , CNP

denumit in continuare voluntar,

in temeiul Legii nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania,
intre partile de mai sus s-a incheiat prezentul contract de voluntariat.

Art. Il Obiectul contractului

2.1.0biectul prezentului contract il constituie desfasurarea de catre voluntar a activitatilor
prevazute in fisa postului, anexatd prezentului contract, fara a obtine contraprestatie
materiala.

Art. lll Durata contractului

3.1. Prezentul contract se incheie pentru perioada
3.2. Durata contractului poate fi modificata prin act aditional semnat de ambele parti.

Art. IV Drepturile voluntarului

4.1. Voluntarul are urmatoarele drepturi:

a. Dreptul de a fi tratat ca si coleg cu drepturi egale atat de catre conducerea organizatiei
gazda, céat si de catre angajatii acesteia;

b. Dreptul de a fi respectat ca persoana, fara deosebire de ras3, etnie, sex sau orientare
sexuala, convingeri politice sau religioase, abilitate fizica/psihica, nivel de educatie, stare
civila, situatie economica sau orice alte asemenea criterii;
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C.

~0a

k.

Dreptul de a avea acces la informatii necesare optimei desfasurari a activitati de
voluntariat;

Dreptul de a participa activ la elaborarea si derularea programului
Dreptul de a-si desfasura activitatea in concordanta cu sarcinile atribuite de institutie;
Dreptul de beneficia de asistenta unei persoane cu rol de coordonator si supraveghere
a voluntarului in timpul desfasurarii activitatii de voluntariat;

Dreptul de a avea acces la echipamentele si consumabilele necesare derularii activitatii;
Dreptul de a i se asigura protectia muncii, in conditii legale, in functie de natura si
caracteristicile activitatii pe care o desfasoara;

Dreptul la o durata a timpului de lucru, stabilita in conditiile legii, care sa nu-i afecteze
sanatatea si resursele psihofizice;

Dreptul de a solicita organizatiei-gazda eliberarea certificatului de voluntariat insotit de
raportul de activitate;

Dreptul la confidentialitate si protectie a datelor cu caracter personal;

Dreptul la timp Ilber corespunzator cu activitatea de voluntariat.

Art. V Obligatiile voluntarului
5.1.Voluntarul are urmatoarele obligatii:

a.

b.

Obligatia de a indeplini la timp si intocmai sarcinile primite din partea organizatiei gazda
conform prezentului contract, fara remuneratie;

Obligatia de a anunta din timp organizatia gazda cu privire la orice schimbare survenita
in derularea programului (inclusiv intarzieri, absente, etc.);

Obligatia de a pastra si proteja confidentialitatea informatiilor la care are acces in cadrul
activitatii de voluntariat, pe perioada desfasurarii contractului si pe o perioada de 2 ani
dupa incetarea acestuia;

Obligatia de a fi la curent cu misiunea si activitatile organizatiei gazda:

Obligatia de a solicita sprijin organizatiei gazda in situatia in care apar elemente noi in
derularea prezentului contract, sau in domenii in care abilitatile sale sunt limitate;
Obligatia de respecta procedurile, politicile si requlamentele interne ale Universitatii;
Obligatia de a ocroti bunurile pe care le foloseste in cadrul activitatii de voluntariat;
Obligatia de a oferi servicii de calitate si de a solicita sprijin persoanei carei i se
subordoneaza in situatiile in care este nevoit / & sa desfasoare activitati intr-un domeniu
necunoscut sau in care abilitatile sale sunt limitate;

Obligatia de a completa corect si la timp toate formularele sau rapoartele necesare si
convenite prin fisa de post, precum si orice raport cerut de indrumator in urma aparitiei
unor situatii neprevazute;

Obligatia de a trata cu respect toate persoanele cu care vin in contact si in special
beneficiarii activitatii de voluntariat, colaboratori si parteneri ai organizatiei gazda, alti
voluntari sau personal angajat;

Obligatia de a-si oferi servicile cu respect pentru fiinta umana si pentru mediul
inconjurator si fara discriminari pe criterii de rasa, etnie, sex sau orientare sexual3,
convingeri politice sau religioase, abilitate fizica/psihica, nivel de educatie, stare civila,
situatie economica sau orice alte criterii;

Obligatia de a anunta indisponibilitatea temporara de a presta activitatea de voluntariat
in care este implicat;

. m. Voluntarul declara prin semnarea prezentului contract ca starea psihica si fizica i

permite sa desfasoare in bune conditii activitatea care face obiectul prezentului contract.
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Art. VI Obligatiile institutiei/organizatiei gazda

6.1. Obligatiile organizatiei-gazda sunt:

a.

Obligatia de a asigura desfasurarea activitatilor sub conducerea unui coordonator de
voluntari, cu respectarea conditiilor legale privind securitatea si s@natatea in munca, in
functie de natura si de caracteristicile activitatii respective; Persoana care va
supraveghea si coordona activitatea voluntarului, in timpul desfasurarii actiunii de
voluntariat, numita in continuare indrumator, este prevazuta in fisa postului, anexa la
prezentul contract;
Obligatia de a- trata pe voluntar ca si coleg cu drepturi egale;
Obligatia de a organiza o intalnire de orientare a voluntarului (referitoare la organizatie
in general, programul in care va activa voluntarul, prezentarea colegilor, sarcinile
concrete ale voluntarului, riscurile la care se expune voluntarul, etc.)
Obligatia de a pune la dispozitia voluntarului o fisd a postului clara, din care sa reiasa:

e titlul postului

» scopul si durata postului

e sarcinile de indeplinit

e programul de lucru

* numele si telefonul persoanei careia i se subordoneaza direct voluntarul

» modalitati de raportare

e accesul la echipament

» alte date in functie de post
obligatia de a asigura voluntarului un loc unde sa-si desfasoare activitatea si accesul la
echipamentul si consumabilele necesare derularii activitatii;
obligatia de a asigura conditii legale de protectie a muncii, in functie de natura Si
caracteristicile activitatilor desfasurare de voluntar;

Art. VIl Drepturile organizatiei gazda

7.1. Organizatia- gazda are urmatoarele drepturi:

a.
b.

dreptul de a stabili organizarea si functionarea activitatii de voluntariat;

dreptul de a initia continutul fisei de voluntariat pe care o adapteaza la pregatirea
voluntarului, precum si la tipul de activitati de voluntariat desfasurat de organizatia-
gazda,

dreptul de a exercita controlul asupra modului de implementare a fisei de voluntariat prin
coordonatorul de voluntari;

dreptul de a constata abaterile voluntarului, raportate la clauzele stabilite in contractul
de voluntariat, fisa de voluntariat si/sau fisa de protectie a voluntarului;

dreptul de a exclude voluntarul din programele si proiectele in care desfasoara activitati
de voluntariat daca acesta nu respecta prevederile prezentului contract:

materialele, rapoartele, informatiile, documentele si alte materiale scrise, create,
colectate si/sau produse de voluntar in perioada desfasurarii activitatilor care fac obiectul
prezentului contract de voluntariat sunt proprietatea organizatiei-gazda;

dreptul de a verifica si superviza activitatea voluntarului prin persoane desemnate in
acest sens.

dreptul de a solicita la cerere organizatiei gazda certificat nominal de voluntar si raportul
de activitate ce contine elementele prevazute la art.10 alin.(4) din Legea nr. 78/2014.
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Art. VIl Raspunderea contractuala

8.1. Raspunderea pentru neexecutarea sau pentru executarea necorespunzatoare a
contractului de voluntariat este supusa regulilor prevazute de Legea nr. 287/2009 privind
Codul Civil.

Art. IX Modificarea, completarea, renegocierea contractului

9.1. Modificarea sau completarea prezentului contract poate fi facuta prin acordul partilor,
prin act aditional.

9.2. Renegocierea contractului de voluntariat se face in cazul aparitiei unei modificari a unei
situatii de natura sa ingreuneze executarea obligatiilor care revin voluntarului, renegocierea
are loc la cererea scrisa a oricarei parti formulata in termen de 15 zile de la aparitia situatiei
mai sus mentionate.

Art. X incetarea contractului

10.1. Prezentul contract inceteaza in urmatoarele situatii:

a. la expirarea termenului pentru care este incheiat;

b. prin acordul partilor;

c. prin denuntare unilaterala din initiativa oricareia dintre parti, cu un preaviz de 15 zile,
care se comunica si se motiveaza in scris;

d. daca situatia descrisa in art. 9.2 face imposibila executarea in continuare a contractului,
acesta va fi reziliat de drept;

e. organizatia-gazda isi inceteaza activitatea.

Art. XI Litigii

11.1. Litigiile izvorate din incheierea, modificarea, executarea sau incetarea prezentului
contract se solutioneaza pe cale amiabila iar, in caz de nesolutionare, de catre instantele
judecatoresti.

Art. XII Dispozitii finale

12.1. In cazul in care una din conditiile sau clauzele acestui contract este considerata a fi
nula, legald sau inaplicabila intr-o oarecare masura, aceasta conditie sau clauza va fi
separata de restul conditiilor sau clauzelor, care vor continua sa fie valabile in cea mai larga
masura permisa de lege.

Prezentul contract a fost redactat in limba roména astazi, - - , in doua
exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

Voluntarul, Organizatia gazda,

Consilier juridic
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Denumire organizatie

FISA POSTULUI
- model/ -

Anexa 5

Denumire post: VOLUNTAR. Durata activitatii:

Titular (nume si prenume):

Cerinte privind ocuparea postului:

Relationare:

- Subordonare:

- Colaborare:

Responsabilitati si sarcini:

Resurse alocate

Criterii de performanta:

Data: ...............

Sef Serviciu,
Semnatura

Voluntar,
Semnatura
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Anexa 6

PORT EVALUARE ., VOLUNTAR@ULBS”

Solicitant:

Denumire program / activitate desfasurata:

Numele evaluatorului:

Numar de telefon:

Numele persoanei evaluate:

Perioada evaluata:

Calificativ general pentru indeplinirea atributiilor in perioada de voluntariat;
[] Foarte slab [] Slab (] Satisfacator []Bun [ ] Foarte bun

Scurta descriere a aspectelor care v-au placut in legatura cu activitatea desfasurata de

voluntarul evaluat:

Scurta descriere a aspectelor care nu v-au placut sau v-au placut mai putin la prestatia

voluntarului evaluat:

Data, Semnatura,
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Anexa 7
CERTIFICAT DE VOLUNTARIAT
Nr Data
Doamna/Domnul , CNP , Seria Nr. ,
student la Facultatea de , specializarea a prestat activitati

de voluntariat, in baza Contractului de voluntariat nr. din data de . efectuand

ore de voluntariat, la institutia
Voluntarul si organizatia emitentd sunt responsabili pentru veridicitatea datelor si informatiilor

cuprinse n acest certificat.

Sef Serviciu SmartHub, Coordonator Voluntar@ULBS (institutia gazda),

Data eliberarii: anul luna ziua
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ADEVERINTA DE VOLUNTARIAT

Anexa 8

Nr.

Nr Data
Doamna/Domnul ., CNP ., Seria
student la Facultatea de . specializare
de voluntariat, in baza Contractului de voluntariat nr. din data de

ore de voluntariat, in cadrul organizatiei

a prestat activitati

, efectuand

Voluntarul si organizatia emitentd sunt responsabili pentru veridicitatea datelor si informatiilor

cuprinse in acest certificat.

Sef Serviciu SmartHub, Coordonator Voluntar@ULBS (institutia gazda),

Data eliberarii: anul luna ziua
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Anexa 9

Registru de evidenta a voluntarilor

Nr Data Data Nr.de | Nr.de Nr. Certificat/
Numele si prenumele| Adresa contr.act incepere incetare zile ore |Denumire program| Coordonator |Adeverinti de
a activitatii | a activitatii | lucrate | lucrate voluntariat
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Anexa 10
Registru de evidenta a institutiilor organizatoare de voluntariat
Denumire Coordonator | Date de contact Denumire im?:;:re inE:ttaar - N;ilge N:;.rge Student
organizatie voluntariat | (e-mail, telefon) program a activitatii | a activitatii | lucrate Raatis voluntar
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