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I. Scop

Procedura stabileste etapele si responsabilitatile pentru elaborarea si actualizarea
periodicd a materialelor de studiu pentru programele de licentd si de master forma de
invatamant ID/IFR, pentru fiecare an universitar, avand ca obiectiv asigurarea Tmbunatatirii
continue a calitatii educatiei pentru aceste forme de invatdmant.

II. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica in cadrul ULBS de catre conducerea fiecarei facultati si CIDIFR
care participa la desfasurarea programelor de studii pentru formele de invatamant ID/IFR.

III.  Documente de referinta
3.1. Legislatie Primara si Secundara
a) Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
b) H.G. nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externd a calitatii
educatiei in invatdmantul superior;
c) H.G. nr. 1011/8 octombrie 2001 privind organizarea si functionarea invatimantului la
distantd si a invatdmantului cu frecventa redusa in institutiile de invatdmant superior;
d) Ordinul MECTS nr. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului - cadru privind
organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de Invatdmant la
distantd si cu frecventa redusa la nivelul invatdmantului superior;
3.2. Reglementari si Proceduri Interne
a) Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Invitimant la Distanta si
Invatamant cu Frecventi Redusi;
b) Carta Universitatii Lucian Blaga din Sibiu;
c) Standardele ARACIS aplicabile.

IV.  Definitii si abrevieri
ID/IFR - Invatimant la Distantd/Invataimant cu Frecventi Redusa
CIDIFR - Centru de Invatamant la Distanti si Invatamant cu Frecventa Redusa
ULBS - Universitatea ,,Lucian Blaga" din Sibiu
ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior

V. Responsabilitate si autoritate
a) Coordonatorii de disciplind raspund pentru elaborarea materialelor de studiu in
termenul stabilit de prezenta procedurad precum si pentru continutul acestora;
b) CIDIFR raspunde pentru evaluarea manualelor de studiu in termenul stabilit de prezenta
procedura.

VI. Procedura
1. Procedura se constituie intr-un ghid de indrumare privind actualizarea periodica a
materialelor de studiu la forma ID/IFR.
In programele de studii ID/IFR, materialele de studiu reprezinti instrumente de lucru
in procesul de predare, invatare si evaluare, care trebuie sa suplineasca rolul si prezenta
titularului de curs din sistemul traditional de instruire.
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Din categoria materialelor de studiu fac parte: suporturile de curs in format specific ID,
caiete de seminar/aplicatii practice, indrumare pentru studenti, manuale, materiale
bibliografice, culegeri de texte, scheme, planse, materiale video/audio, etc;
Materialele de studiu sunt valabile pentru fiecare disciplind din cadrul unui program de
studii, inclusd in planul de Invatdmant. Monitorizarea si actualizarea periodica a
acestora asigura calitatea procesului educational desfasurat, concretizata in rezultatele
invatarii, definite in fisa disciplinei.
Continutul si forma suportului de curs in format specific ID
Suportul de curs cuprinde urmatoarele campuri de informatii:

Antet: ULBS, Facultatea, Programul de studii

Titlul disciplinei

Gradul didactic, numele si prenumele coordonatorului de disciplina

Structura suportului de curs

Scopul si obiectivele disciplinei

Cerintele preliminare

Recomandari de studiu

Recomandari privind evaluarea

Unitatile de studiu (numerotate)

Glosarul de specialitate

Lucrarile de verificare

Indicatiile si raspunsurile la sarcinile de invatare

Bibliografia

Metoda de evaluare
Fiecare unitate de studiu/invatare contine:

Titlul unitatii de studiu

Obiectivele unitatii de studiu

Prezentarea unitatii de studiu pe subcapitole

Introducerea (cunostinte preliminare, resurse necesare $i recomandari de studiu,

durata de studiu)

Rezumatul unitatii de studiu, cuvinte cheie

Aspectele teoretice

Conceptele si termenii de retinut

Exemplificarea si fixarea cunostintelor

Intrebarile recapitulative, testele de autoevaluare

Bibliografia recomandata studentului

Concluziile
Suportul de curs in format specific ID se redacteaza in Word, format A4, la 1 rand,
marimea 12 TNR, margini 2 cm si apoi se transforma in format PDF.
Incarcarea in platforma e-learning a materialelor didactice, respectiv: suportul de curs
in format specific ID, caietul de seminar/aplicatii practice, indrumarul pentru studenti,
temele de casa, testele de evaluare, materialele bibliografice etc. se face la inceputul
semestrului si intrd in responsabilitatea coordonatorului de disciplina.
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VIIL

7.

10.

11.

Evaluarea continutului materialelor de studiu se realizeaza anual de cétre coordonatorii
programelor de studii ID/IFR. In acest scop este utilizatd Fisa de evaluare a suportului
de curs in format specific ID - Anexa 1.

Semestrial, inaintea sesiunii de examene, evaluarea continutului materialelor de studiu
este realizatd si prin aplicarea si prelucrarea unui chestionar care vizeaza opinia
studentilor privind materialele de studiu realizate la fiecare disciplind. Pentru acest
demers este responsabil coordonatorul programului de studii. Modelul chestionarului
este prezentat in Anexa 2 - Chestionar de evaluare a continutului materialelor de studiu
de catre studenti.

Coordonatorul programului de studii centralizeaza semestrial rezultatele evaluarii,
utilizand in acest scop Anexa 3 - Raport privind nivelul calitativ al materialelor de
studiu.

Pe baza concluziilor raportului de evaluare Directorul CIDIFR face recomandari
privind actualizarea si ajustarea materialelor de studiu.

Coordonatorii programelor de studii din facultdti asigura respectarea exigentelor de
elaborare a materialelor de studiu, prin monitorizare permanentd si recomandari de
actualizare.

Anexe

Anexa I - Fisa de evaluare a suportului de curs in format specific ID
Anexa 2 - Chestionar de evaluare a continutului materialelor de studiu de catre studenti
Anexa 3 - Raport privind nivelul calitativ al materialelor de studiu

VIII.

1.

Dispozitii Finale

Publicarea si comunicarea procedurii: Dupa aprobare, procedura va fi comunicata
tuturor structurilor responsabile cu invatamantul ID/IFR si postata pe site-ul oficial al
Universitatii Lucian Blaga din Sibiu.

Implementarea procedurii: Toate structurile responsabile cu invatamantul ID/IFR au
obligatia de a asigura respectarea procedurii, urmand sa implementeze actualizarile
necesare pentru a se conforma standardelor ARACIS.

Revizuirea procedurii: Procedura este supusd unei revizuiri periodice pentru a se
asigura actualizarea in functie de reglementdrile legale si de necesitdtile institutionale.
Prezenta procedura a fost aprobat de Senatul ULBS 1in sedinta din data de
Orice modificare a prezentei proceduri se face cu aprobarea

Senatului ULBS.
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Universitatea Lucian Blaga din Sibiu Anexa 1

Facultatea .......

Program de studii ......
Forma de invatamant ..........
Anul de studii ......
Semestrul ........

Fisa de evaluare a suportului de curs in format specific ID

Nr. | Denumirea Sunt Obiectivele Suportul de curs | Suportul de curs | Suportul de
crt. disciplinei respectate disciplinei are formulate conftine intrebari curs are
conditiile de | sunt conforme recomanddari recapitulative si indicatd
redactare? cu fisa privind modul de teste de bibliografie
disciplinei? studiu? autoevaluare? | recomandati?
(Indeplinit/ | (Indeplinit/ (Indeplinit/ (Indeplinit/ (Indeplinit/
Partial Partial Partial Partial Partial
indeplinit/ indeplinit/ indeplinit/ indeplinit/ indeplinit/
Neindeplinit) | Neindeplinit) Neindeplinit) Neindeplinit) Neindeplinit)
1 | Disciplina 1
2 | Disciplina 1
n | Disciplina n

Mentiuni:

1. Pentru fiecare raspuns “Indeplinit” se va aloca 1 punct.
2. Pentru fiecare raspuns “Partial indeplinit” se vor aloca 0,5 puncte.
3. Pentru fiecare raspuns “Neindeplinit” se vor aloca 0 puncte.

4. Punctajul total este intre 0 si 5.
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Facultatea .......
Program de studii ......
Forma de invatamant
Anul de studii ......
Semestrul ........

Chestionar de evaluare a continutului materialelor de studiu de catre

studenti
Nr. | Denumirea | Materialele Materialele de Materialele de | Informatiile | Dupa parcurgerea
crt. | disciplinei de studiu studiu includ studiu sunt cuprinse in materialele de
sunt bine | suficiente exemple utile pentru materialele | studiu, considerati
structurate si explicatii pregitirea de studiu ca ati dobandit
si usor de practice pentru examenelor §i sunt de competentele
parcurs intelegerea evaludrilor actualitate? | propuse prin fisa
individual? continutului? parcurs? (Da/Nu) disciplinei?
(Da/Nu) (Da/Nu) (Da/Nu) (Da/Nu)
1 | Disciplina 1
2 | Disciplina 1
n | Disciplinan

Mentiuni:

1. Pentru fiecare raspuns afirmativ se va aloca 1 punct. Punctajul total este intre 0 s1 5;
2. Chestionarele se vor aplica la sfarsitul fiecarui semestru, naintea evaludrii finale a

studentilor;

3. Se va asigura anonimatul studentilor care completeaza chestionarul.
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Universitatea Lucian Blaga din Sibiu Anexa 3
Facultatea .......
Program de studii ......
Forma de invatamant ..........
Anul de studii ......
Semestrul ........
Raport privind nivelul calitativ al materialelor de studiu
Nr. Denumirea Punctaj obtinut la Punctaj Punctaj total Observatii
crt. disciplinei Evaluarea obtinut la 0-10)
coordonatorului Evaluarea
program de studii studentilor
0-35) 0-5)
1 | Disciplina 1
2 | Disciplina 1
n | Disciplinan
Concluzii si propuneri ale Coordonatorului program de studii ................

Data:

Coordonator program de studii,




