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1 SCOP
Prezenta procedura are ca scop:

1.1. Stabilirea modului de derulare a procesului operational privind parcurgerea celor patru
faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor, precum si persoanele si compartimentele implicate;

1.2. Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru parcurgerea celor patru
faze ale executiei bugetare a cheltuielilor;

1.3. Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijinirea auditului si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in
actiuni de auditare si/sau control,

1.5. Acordarea de suport rectorului in luarea deciziilor cu privire la controlul financiar preventiv
in cadrul ULBS.

2 DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura operationala privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce
trebuie urmate pentru organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in
cadrul ULBS.

2.2. in derularea activitdtii privind organizarea si exercitarea CFPP sunt implicate toate
departamentele de specialitate din cadrul ULBS, precum si persoanele care sunt
implicate prin atributiile stabilite in fisa postului.

2.3. Principalele activitati derulate in vederea organizarii si exercitarii CFPP sunt:

2.3.1. ldentificarea persoanelor care pot fi desemnate sa exercite CFPP;

2.3.2. Desemnarea persoanelor care sa exercite CFPP;

2.3.3. Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse CFPP;

2.3.4. Prezentarea operatiunilor la CFPP;

2.3.5. Verificarea operatiunii prezentate CFPP;

2.3.6. Refuzul de viza / Acordarea vizei CFPP;

2.3.7. Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial / annual privind activitatea CFPP.

24.

Departamentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

2.4.1. Conducerea ULBS;

2.4.2. Toate departamentele din cadrul ULBS;

2.4.3. Directia financiar contabilitata in cadrul careia se organizeaza CFPP;
2.4.4. Persoanele desemnate sa exercite CFPP.
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3 DOCUMENTE DE REFERINTA

Tip

Tip
document

Nr.
act

Data

Obiectul reglementarii

Legislatie
primara

OMFP

2005

2013

Pentru aprobarea Instructiunilor  privind
completarea formularului “cererea pentru
deschiderea de credite bugetare”, abrogate
partial, modificat conf. Ordin nr. 3774/2019

OMFP

2006

2013

Privind modificarea OMFP 1271/2004 pentru
aprobarea Precizarilor privind  structura
codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli
si venituri bugetare, precum si conturilor de
disponibilitati deschise la Trezoreria Statului

OMFP

2007

2013

Pentru modificarea si completarea Normelor|
metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului
(OPT)

OMFP

2021

2013

Pentru modificarea si completarea Normelor|
metodologice privind organizarea Si
conducerea contabilitatii institutiilor publice si
instructiunlie de aplicare a acestuia

Ordin

2332

2017

Privind modificarea OMFP nr. 923/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice referitoare
la exercitarea controlului financiar preventive
si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activiatea
de control financiar preventive propriu

Ordin

17

2022

Privind modificarea anexei nr. 2 la OMFP nr.
923/2014 pentru aprobarea  Normelor
metodologice  generale  referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv
propriu si a Codului specific de norme
profesionale  pentru  persoanele  care
desfasoara activiatea de control financiar
preventive propriu

Legislatie
secundara

Ordinul
Secretariatului
General al
Guvernului SGG

400

2015

pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor  publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Lege

2011

Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Decizie

302

2020

Decizia de numire a rectorului ULBS emisa in
baza O.M.E.C. nr.3289/20.02.2020

Legislatie
Tertiara /
Alte
documente

Carta ULBS

Regulament de ordine interioara ULBS

Fisa postului
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4 DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 4.1 Definitii

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura
operationala

Procedura formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei o . y . . .
proi:eduri Forma njlt,lglq sau :ilctuahzata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata.
Revizia in Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
cadrul unei caz, a uneia sau a mai multor componente a unei editii a procedurii
editii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Faza in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica isi asuma
obligatia de a plati o suma de bani, rezultata in urma indeplinirii conditiilor
Angajarea stipulate intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de
cheltuielilor lucréri, prestarea de servicii si onorarea obligatiilor de platé rezultate in baza
legilor, Hotararilor de Guvern, acordurilor, hotaréarilor judecatoresti, in limita
creditelor de angajament aprobate prin legea bugetara anuala.
A doua faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta
Lichidarea angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se
cheltuielilor verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor
justificative care sa ateste operatiunile respective.
o A treia faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de
rdonantarea . g o e
chalfulalilor bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca

plata poate fi realizata.

Control financiar

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea operatiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de

preventiv

aprobarea acestora.
Credit de Limita maxima in cadrul careia pot fi incheiate angajamente legale in timpul
angajament anului bugetar.

Credit bugetar

Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot
ordonanta ti efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele
legale contractate in cursul exercitiului bugetar.

Angajament Act administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii
bugetar obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal.
Act juridic prin care se creeaza, in cazul actelor administrative sau
Angajament contractelor ori se constata, in cazul legilor, hotararilor de Guvern,
legal acordurilor, hotararilor judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor
publice.
Actiuni Programe, proiecte si altele asemenea care se desfasoara pe o perioada
multianuale mai mare de un an si genereaza credite de angajament si credite bugetare.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristice atat individului, cat
si entitatii, si care precizeaza sarcinile si responsabilitatile care fi revin
titularului de post. in general, fisa postului curpinde: denumirea postului,
obiectivele individuale, sarcinile, competentele, responsabilitatile, relatiile cu
alte posturi, cerintele specifice privind pregatirea, calitatile, aptitudinile si
deprinderile necesare realizarii obiectivelor individuale stabilite pentru postul
respectiv.

Ordonator de
credite

Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa dispuna
si sa aprobe operatiuni.
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Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Persoana

desemnata cu
exercitarea

Persoana in cadrul departamentelor de specialitate, numita de conducatorul
entitatii publice pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau

controlului g ! S < .

finaicar persoana care indeplineste aceasta atributie pe baza de contract, in
. conditiile legii.

preventiv ' 9

propriu

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica.

4.2 4.2. Abrevieri

Abrevierea | Termenul abreviat

ULBS Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu

OTC Ordonator tertiar de credite

DFC Directia Financiar Contabila

CFPP Control financiar preventiv propriu

ALOP Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

CSCIM Comisia pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern managerial — nu apare in procedura

IP Indicator de performanta
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5

RESPONSABILITATE SI AUTORITATE

5.1. Rectorul ULBS

a)
b)
c)
d)

dispune aplicarea procedurii;

aloca resursele pentru aplicarea procedurii;

raspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor;

emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sa exercite operatiunile
de control financiar preventiv.

5.2. Biroul Asigurarea Calitatii

a)
b)

verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea si reviziile procedurii;

5.3. Responsabili proces — Directorul financiar contabil

a)
b)
c)
d)

elaboreaza, modifica, retrage procedura;
monitorizeaza aplicarea procedurii;
raspunde de plata cheltuielilor;
elaboreaza propuneri de imbunatatire.

5.4. Persoanele imputernicite si delegate:

a)

b)

c)

prorectorii raspund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegarile de
atributii in acest sens;

persoanele imputernicite pentru acordarea vizei “bun de platd” raspund de atestarea
faptului ca serviciul a fost efectuat corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile
din factura au fost verificate;

directorii de departamente non-academice / decanii / prodecanii si alte persoane
imputernicite de ordonatorul de credite raspund de realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor reflectate de documentele certificate / avizate de acestia. Aplicarea
amprentei stampilei privind certificarea realitatii, regularitatii si legalitati de catre
directorii departamentelor administrative de specialitate pe documente care fac obiectul
ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza semnaturii decanilor
/ prodecanilor / directorilor de proiecte, care are exact aceeasi semnificatie, conform
imputernicirii date acestora din urma de catre rector.
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6 PROCEDURA

6.1 Generalitati

6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.

6.1.5.

6.1.6.

CFPP reprezintd activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea sa
devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competentei sau de
catre titularul unei competente delegate in conditiile legii.

CFPP se organizeaza in cadrul Directiei Financiar Contabilitate din cadrul ULBS.

Scopul CFPP este de a identifica proiectele de operatiuni care nu respecta conditiile de
legalitate si regularitate si/ sau, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor
bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si
/ sau fondurile publice.

CFPP se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni
patrimoniale, inainte ca acestea sd devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducatorul institutiei publice, si se exercitd prin acordarea vizei CFPP de catre
persoana / persoanele numita / numite in acest sens de catre rectorul ULBS.

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeaza in principal:
angajamentele legale si angajamentele bugetare;

deschiderea si repartizare de credite bugetare;

modificare repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virari de credite;

efectuarea de incasari in numerar;

recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;

ordonantarea cheltuielilor;

constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;
concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

vanzarea, angajarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului privat al statului
sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al Ministerul Finantelor Publice.

Exercitarea controlului financiar preventiv si asupra altor categorii de operatiuni poate fi
extinsa de catre conducerea ULBS. Controlul financiar preventiv consta in verificarea
sistematica a operatiunilor care fac obiectul acestuia din punct de vedere al:

respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si regulilor procedurale si metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate);

incadrarii in limita si destinatia creditelor bugetare si / sau de angajament, dupa caz
(control bugetar).

6.2 Organizarea controlului financiar preventiv

6.2.1. Conducatorul entitatii are obligatia de a organiza CFPP si evidenta angajamentelor in cadrul
Directiei Financiar Contabile, precum si sa stabileasca proiectele de operatiuni supuse
controlului financiar preventiv, documentele justificative si circuitul acestora, cu respectarea
dispozitiilor legale.

6.2.2. Evidenta angajamentelor se organizeaza, se tine, se actualizeaza si se raporteaza conform
normelor metodologice aprobate prin ordin al Ministerul Finantelor Publice.

6.2.3. CFPP se exercitd, prin viza, de catre persoane din cadrul departamentelor de specialitate,
desemnate in acest sens de cétre conducatorul entitatii publice. Actul de numire va cuprinde

8
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6.2.4.

6.2.5.

si limitele de competenta in exercitarea CFPP. Persoanele desemnate sa efectueze
aceasta activitate sunt altele decat cele care initiaza operatiunea supusa vizei.

Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea personalului care desfasoara activitati
de CFPP se face de catre rectorul ULBS, cu acordul ministerului de resort. Persoanele
desemnate cu exercitarea activitatii de CFPP trebuie sa aibd competentele profesionale
solicitate de aceasta activitate. Ele vor respecta un cod specific de norme profesionale,
elaborat de Ministerul Finantelor Publice, care va cuprinde si conditiile si criteriile unitare pe
care entitatile publice trebuie sa le respecte in cazul numirii, suspendarii, destituirii sau
schimbarii personalului care desfasoara aceasta activitate.

Evaluarea activitatii persoanei care desfasoara activitati de CFPP se face de catre rectorul
ULBS.

6.3 Viza CFPP

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

Se supun aprobarii ordonatorului de credite numai proiectele de operatiuni care respecta
intru totul cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau
creditelor de angajament aprobate, dupa caz, care poarta viza de CFPP.

Viza de CFPP se exercitd prin semnatura persoanelor in drept, prin aplicarea de catre
acestea a sigiliului personal si atesta indeplinirea conditiilor legale, a regularitatii si incadrarii
in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, a
proiectelor de operatiuni supuse aprobarii ordonatorului de credite.

in vedera acordarii vizei de CFPP, proiectele de operatiuni se prezinta insotite de
documente justificative corespunzatoare, certificate in privinta realitatii si legalitatii prin
semnatura conducatorilor departamentelor de specialitate care initiaza operatiunea
respectiva.

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/ sau documetelor
justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre conducatorii
departamentelor de specialitate emitente.

Conducatorii departamentelor de specialitate /decanii / prodecanii si alte persoane
fmputernicite de ordonatorul de credite raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror acte si / sau documente justificative le-au certificat sau avizat.
Aplicarea amprentei stampilei privind certificarea realitatii, regularitatii si legalitatii de catre
directorii departementelor administrative de specialitate pe documente care fac obiectul
ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza semnaturii decanilor /
prodecanilor / directorilor de proiecte, care au exact aceeasi semnificatie, conform
imputernicirii date acestora din urma de cétre rector.

Conducatorii departamentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificat. Obtinerea vizei
CFPP pe documente care cuprind date nereale sau inexacte si / sau care se dovedesc
ulterior nelegale nu exonereaza de raspundere pe directorii departamentelor de specialitate
care le-au intocmit.

Persoanele in drept sa exercite CFPP raspund, potrivit legii, in raport de culpa lor, pentru
legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate, dupa caz, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza CFPP.

In cazurile in care dispozitile legale prevdd avizarea operatiunilor de catre structura de
specialitate juridica, proiectul de operatiune va fi prezentat pentru CFPP cu viza consilierului
juridic. Persoanele in drept sa exercite CPFF pot cere avizul consilierului juridic ori de cate
ori considera da necesitatile o impun.

Operatiunile care privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publica
se supun CFPP dupa avizarea lor de catre departamentele de specialitate juridica si
economico-financiara.
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6.3.10.

6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

6.3.14.

6.3.15.

6.3.16.

6.3.17.
6.3.18.

Persoana care exercitda CFPP nu trebuie sa fie implicatd, prin sarcinile de serviciu, in
efectuarea operatiunii supuse CFPP.

Obtinerea vizei CFPP pentru operatiuni care au la baza acte si / sau documente justificative
certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale nu
exonereaza de raspundere pe directorii departamentelor de specialitate /decanii /
prodecanii si celelalte persoane competente din cadrul acestora.

CFPP se exercita prin viza, respectiv prin semnatura persoanei desemnate si prin aplicarea
sigiliului personal, care va cuprinde urmatoarele informatii: denumirea entiatii publice;
mentiunea “vizat pentru controlul financiar preventiv’; numarul sigiliului (numarul de
identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

Documentele prezentate la viza CFPP se inscriu in Registrul privind operatiunile prezentate
la viza de controlul financiar preventiv (Anexa 1).

Termenul pentru pronuntare (acordarea / refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interna, de
catre conducatorul entitatii publice in functie de natura si complexitatea operatiunilor
cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

ULBS are obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de CFPP, care
vor cuprinde situatia statistica a operatiunilor supuse CFPP si sinteza motivatiilor pe care s-
au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportata, completate conform Anexei nr. 2 la
prezenta procedura.

Persoana in drept sa exercite viza CFPP are dreptul si obligatia de a refuza viza CFPP in
toate cazurile in care, in urma verificarilor, apreciaza ca proiectul de operatiune care face
obiectul CFPP nu indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare si / sau de angajament, dupa caz, pentru acordarea vizei
CFPP.

Refuzul de viza trebuie sa fie in toate cazurile motivat in scris (Anexa 3).

Persoanele in drept s& exercite viza CFPP au obligatia de a tine evidenta proiectelor de
operatiuni refuzate la viza CFPP.

6.4 Autorizarea efectuarii unor operatiuni pentru care se refuza viza CFPP

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

Operatiune pentru care s-a refuzat viza CFPP se poate efectua de catre ordonatorul de
credite pe propria raspundere, numai daca prin aceasta nu se depaseste creditul bugetar
aprobat. Ordonatorul de credite poate decide efectuarea operatiunii numai in baza unui act
de decizie interna, emis in forma scrisa, prin care dispune, pe propria raspundere,
efectuarea operatiunii. O copie a actului de decizie interna se transmite biroului de audit
public intern din cadrul ULBS.

In toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de viza CFPP, conducatorii persoanelor
juridice dispun, in conditile prevazute de prezenta procedura, efectuarea operatiunii pe
propria raspundere, persoana desemnata sa efectueze CFPP are obligatia sa informeze in
scris Curtea de Conturi, Ministerul Finantelor si, dupa caz, organul ierarhic superior al
institutiei publice, numai in aceasta situatie persoana respectiva fiind exonerata de
raspundere.

Documentele privind proiectele de operatiuni supuse CFPP, care nu au fost vizate, nu pot
fi aprobate decat cu asumarea raspunderii ordonatorului de credite.

Operatiunile efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite se inregistreaza
intr-un cont in afara bilantului.

6.5 Documente utilizate

6.5.1

Lista si provenienta documentelor utilizate
a) Cadrul general al operatiunilor supuse CFPP;

10
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b) Registrul privind operatiunile prezentate la viza CFPP;

c) Raportul trimestrial cu privire la activitatea de CFPP;

d) Lista de verificare a operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
e) Formular refuz de viza.

6.5.2 Continutul i rolul documentelor utilizate

a) Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
conformitate cu specificul entitatii publice;

b) Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, intocmit
pentru evidenta operatiunilor si continutul acestora;

c) Raportul trimestrial / anual cu privire la activitatea de control financiar preventiv, elaborat
in vedera raportdrii trimestriale a numarului, valorii si continutului operatiunilor;

d) Formular refuz de viza, intocmit in vederea transmiterii conducatorului entitatii,
ordonatorului ierarhic superior si departamentului de audit public intern.

6.5.3 Circuitul documentelor

CFPP se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni patrimoniale, inainte
ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre conducatorul institutiei publice, si se
exercita prin acordarea vizei de CFPP de catre persoana /persoanele numita / numite in acest sens
de catre rectorul ULBS.

6.6 Resurse necesare

6.6.1. Resurse materiale: resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind organizarea si
exercitarea CFPP sunt: calculatoare personale, birouri, rechizite si orice alte bunuri
materiale.

6.6.2. Resurse umane: resursele umane necesare deruldrii activitatii privind organizarea si
exercitarea CFPP sunt: persoanele responsabilizate prin decizie si prin fisa postului din
cadrul ULBS.

6.6.3. Resurse financiare: resursele financiare necesare deruldrii activitatii privind organizarea si
exercitarea CFPP sunt stabilite prin bugetul universitatii.

6.7 Modul de lucru
6.7.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru derularea activitatii privind organizarea si exercitarea CFPP se va proceda la:

a) Organizarea CFPP, prin desemnarea persoanelor responsabile cu exercitarea CFPP;

b) Dezvolatarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;

c) Verificarea operatiunilor prezentate si intocmirea listei de verificare a operatiunii
prezentate pentru viza de CFPP;

d) Elaborarea siinscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la viza
de CFPP;

e) Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial /anual privind activitatea de CFPP.

6.7.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

a) Prezentarea operatiunilor la CFPP;

b) Verificarea operatiunilor prezentate;

c) Refuzul de viza / Acordarea vizei de CFPP;

d) Evidenta operatiunilor prezentate persoanei desemnate sa exercite CFPP;
e) Raportarea trimestriala a operatiunilor prezentate CFPP.

6.7.3 Verificarea rezultatelor activitatii privind organizarea si exercitarea CFPP

IP. Numarul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de viza.

11
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Suportul/ ;
Nr. . Loc Perioada
crt. Denumite gheke COdUI. depozitare arhivare
anexei
1. A_nexa 1 Reglst'rul prl'vmd operailunlle prezentate la Lafrie Cortabilizte 10
viza de control financiar preventiv
2. |Anexa 2: Raportul privind activitatea de CFPP Letric Contabilitate 10
3. |Anexa 3. Formular refuz de viza Letric Contabilitate 10
4 Anexa 4: Cadrul general al operatiunilor supuse
" |controlului financiar preventiv
8 INREGISTRARI
s Denumire anexe Slé%%:tj‘lm Log refioadq
crt. : depozitare arhivare
anexei
1. Reglstru_l pr|V|_nd operatlgnlle prezentate la viza de Letric Contabilitate 110
control financiar preventiv
2. |Raportul privind activitatea de CFPP Letric Contabilitate {10
3. |Formular refuz de viza Letric Contabilitate |10
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Anexa 1: Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
Institutia publica ..........................
REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventive
Valoarea Data
Denumirea Continutul [Departamentul Data operatiunii OVaelga;irLﬁi restituirii
Nr.  |operatiunii, operatiunii epmitent - prezentarii pentru care gntru g operatiunii/ Observatii
crt. nr./data P operatiunii la vizd a |[s-a acordat Z-a refuzat numele si
emiterii P operatiunii viza . prenumele/
-lei - semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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Anexa 2 — Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

Institutia publica

RAPORT
privind activitatea de control financiar preventiv

pe luna/trimestrul

lanul

Cap. | - Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv
Semnificatia coloanei A din tabelul de mai jos este urmatoarea:
A — Numar de operatiuni

Corespondenta | Total operatiuni R ——
operatiunilor supuse vizei de din care: Nieafectugie éa
din col.1 cu control financiar Refuzate la —

Operatiuni cu efect codurile preventiv viza refepiii da Vige
Nr. financiar asupra operatiunilor
crt. fondurilor publice din anexa
sau a patrimoniului nr.1.1 la
public normele A Valoare A | Valoare A Valoare
metodologice (lei) (lei) (lei)
Cadrul general
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Total
(rd.1+rd.2 +rd.3 +rd.4
+rd.5 +rd.6 +rd. 7):
Deschideri, repartizari,
retrageri si modificari
1 ale creditelor — total
(11+12+1.3+1.4),
din care:
1.1 | Deschideri de credite A1
1.2 | Repartizari de credite A2
1.3 | Virari de credite A4
1.4 | Alte operatiuni A3; A5
Angajamente legale —
5 total
‘ (21+22+23+24+
2.5+ 2.6) din care:
Acte administrative din
2.1 | care rezulta obligatii de B11; B15
plata
Contracte/Comenzi de
29 prestari servicii, furnizari B1
' de bunuri, executii de
lucrari
Contracte/Decizii/Ordine
2.3 | de finantare sau B2
acorduri de finantare
Contracte/Acorduri/
24 Conventii de imprumut; | B3 - B5;
’ garantie; prospecte de B7 - B9; B18
emisiune
2.5 | Conventii de garantare B6
Contracte de inchiriere,
concesionare, _ .
28 participare, parteneriat B10; Bag; Bl
etc.
3 Ordonantari de avansuri | C2; C13
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Corespondenta | Total operatiuni difi SEBElE:
operatiunilor supuse vizei de din care: N — éa
din col.1 cu control financiar Refuzate la RS &
Operatiuni cu efect codurile preventiv viza el e ik
Nr. financiar asupra operatiunilor
crt. fondurilor publice din anexa
sau a patrimoniului nr.1.1 la
public normele A Valoare A | Valoare A Valoare
metodologice (lei) (lei) (lei)
Cadrul general
Ordonantari de plati —
total
4 (41+42+43+44+
45+46+4.7),
din care:
Drepturi de personal si
] obligatii fiscale aferente ok
Pensii, ajutoare, rente
4.2 | viagere si alte
asemenea
43 Servicii pre§tgte, bunuri C1: C6: C7
livrate, lucrari executate
Rambursari, dobanzi,
comisioane si alte .
44 costuri aferente Lhite
fmprumuturilor
Subventii, transferuri,
4.5 | prime, alte forme de C9
sprijin
4.6 | Finantari/cofinantari C3; C12
4.7 | Alte obligatii de plata C8, C10; C11
5 Operatiuni financiare/de E12
plasament
Operatiuni privind
activele (vanzari,
6 fnchirieri, concesionari, D1-D4; E3
gajari, transferuri de
bunuri etc.)
Lo E1; E2;
7 Alte operatiuni E4 - E11
Cap. Il - Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza
Motivatiile pe care s-au intemeiat refuzurile la viza
Nr. Continutul operatiunilor fVal:)'alrea. = | Nerespectarea | Neindeplinirea l\{el;jcgtdrlareg
crt. refuzate la viza refuzaia ‘a viza prevederilor conditiilor de in IMAete Si
(lei) | destinatia
legale regularitate ereditelor
0 TOTAL
1
2
n
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Cap. lll - Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere a conducatorului
entitatii publice
Documentul de
informare
. 7 . : a iten
Continutul YRR Inregistrarea & /data/:rgr ar?elor
operatiunilor osaratiurilor in contul 804 gde
refuzate la viza si i) Actul de decizie 40 . .
Nr. ’ efectuatea pe : W inspectie
efectuate pe X interna 00 a ;
crt. o propria y . o i .| economico-
propria réspundere % (Nr./datd/emitent) | (Nr. si data organului : i
b ; raspundere s ; ; financiara
a conducatorului (lei) nota ierarhic din
entitatii publice contabild) superior Kinistesu]
Finantelor
Publice
0 1 2 3 4 5 6
1
2
n

Conducatorul entitatii publice

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valutd, echivalentul in lei se stabileste utilizandu-se cursul de schimb
prevazut in documentele prezentate la viza. Daca in documentele respective nu este prevazuta o astfel de
prevedere, se utilizeazd cursul de schimb calculat de Banca Nationald a Romaniei, valabil in ziua
acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupa caz, cursul InforEuro din luna respectiva,
pentru operatiunile finantate din fonduri comunitare.

2. Capitolul | se completeaza pe baza datelor inscrise in registru.
Gruparea altor operatiuni prezentate la viza decat cele cuprinse in cadrul general se face dupa continutul
acestora (coloana 1),procedandu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din Cadrul general (coloana 2).

3. Capitolul Il se completeaza astfel:
- coloanele 1-5, pe baza datelor din refuzurile de vizd emise de persoanele desemnate cu
exercitarea controlului financiar preventiv;
- n coloana 3 se mentioneaza actele normative care se considera a fi nerespectate daca se
efectua operatiunea;
- coloanele 4 si 5 se completeaza prin inscrierea semnului "X", in cazul in care nu sunt indeplinite
conditiile de regularitate sau/si nu se incadreaza in limitele si destinatia creditelor bugetare.

4. Capitolul lll se completeaza astfel:

- coloanele 1-3, pe baza datelor din actele de decizie interna;

- in coloana 3 se inscriu numarul si data actului de decizie interna, precum si denumirea entitatii
publice al carei conducator a emis actul de decizie interna;

- ncoloana 4 se inscriu numarul si data notei contabile de inregistrare n contul extrabilantier 804
40 00 a operatiunii efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite;

- coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv a
organelor de inspectie economico-financiara din Ministerul Finantelor Publice, dupa caz, prin
inscrierea numarului $i a datei documentului de informare, precum si a denumirii entitatii publice
care a emis documentul de informare.
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Anexa 3: Formular refuz de viza

REFUZ DE VIZA
Entitatea publica .........

Nr.....din ...

DomnuUIUI/DO@MNET ...
(se va trece numele si functia conducatorului entitatii publice)

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, va
aduc la cunostinta refuzul de viza de control financiar preventiv propriu pentru suma de ....... lei, la
............................................. (se vor trece datele de identificare a operatiunii prezentate la viza:
denumirea operatiunii; nr./data; departamentul emitent), deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de
lege pentru a fi efectuata, dupa cum urmeaza:

................................. (se vor preciza actele normative si conditile prevazute de acestea care se
considera a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea nscrisa inh documente).

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta se poate face numai cu Incadrarea in creditele
bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operatiunii ............................ (se va nominaliza
operatiunea) va insoti documentele justificative pe baza carora operatiunea se Tnregistreaza si in contul de
ordine si evidenta 804 40 00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc

informarile prevazute de lege.

Numele, prenumele si semnatura
(persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu)
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