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SITUATIA EDITIILOR SIA REVIZIILOR

Nr.
ed./rev.

Capitol/
Subcapitol Data Obiectul (conlin utul) modificirii

Edilia
1t0

lntegral 03.2020 Proceduri complete

Edi!ia
1t1

lntegral 04.2023
Actualizare legislalie
Reformatare / corectare I aclualizare document
Actualizare anexe

LISTA DE DIFUZARE ELECTRONICA

Nr.
crt. Structura ULBS

Data
difuzirii

1 Cabinet Rector 04.2023

2 Cabinet Prorector - Programe academice 04.2023

3 Cabinet Prorector - Strategie organizalionald si financiara 04.2023

4 Cabinet Prorector - Cercetare stiintificd si studii doctorale 04.2023

5 Cabinet Prorector - Activitdti studentesti 04.2023

6 Director General Ad ministrativ 04.2023

7 Facultatea de Teologie 04.2023

I Facultatea de Drept 04.2023

o Facultatea de Litere siArte 04.2023

10 Facultatea de lnginerie 04.2023

11 Facultatea de Stiinte 04.2023

12 Facultatea de Medicind 04.2023

13 Facultatea de $tiinle Agricole, lndustrie alimentari 9i Protecfia Mediului 04.2023

14 Facultatea de Stiinte Economice 04.2023

15 Facultatea de $tiinle Socio-Umane 04.2023

16
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1 SCOP

Prezenta procedure are ca scop:
1.'1. Stabilirea modului de derulare a procesului operalional privind parcurgerea celor patru

faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea

9i plata cheltuielilor, precum gi persoanele gicompartimentele implicate;
1.2. Asigurarea cu privire la existenla documentalieiadecvate pentru parcurgerea celor patru

faze ale executiei bugetare a cheltuielilor;
1.3. Asigurarea continuitdlii activitdlii, inclusiv in condilii de fluctualie a personalului;
1.4. Sprijinirea auditului si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in

acliuni de auditare gi/sau control,
1.5. Acordarea de suport rectorului in luarea deciziilor cu privire la controlulfinanciar preventiv

in cadrul ULBS.

2 DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura operationald privind organizarea 9i exercitarea controlului financiar preventiv
propriu stabilegte un set de reguli gi operaliuni unitare pentru reglementarea etapelor ce
trebuie urmate pentru organizarea gi exercitarea controluluifinanciar preventiv propriu in
cadrul ULBS.

2.2. ln derularea activitetii privind organizarea ,si exercitarea CFPP sunt implicate toate
departamentele de specialitate din cadrul ULBS, precum si persoanele care sunt
implicate prin atribuliile stabilite in figa postului.

2.3. Principalele activitdli derulate in vederea organizdrii 9i exercitdrii CFPP sunt:
2.3.1. ldentificarea persoanelor care pot fi desemnate sd exercite CFPP;
2.3.2. Desemnarea persoanelor care sd exercite CFPP;
2.3.3. Dezvoltarea gi aprobarea Cadrului generalal operaliunilor supuse CFPP;
2.3.4. Prezentarea operaliunilor la CFPP;
2.3.5. Verificarea operaliunii prezentate CFPP;
2.3.6. Refuzul de vizi / Acordarea vizei CFPP;
2.3.7. Elaborarea 9i transmiterea Raportuluitrimestrial / annual privind activitatea CFPP.

2.4. Departamentele furnizoare de date gi/sau care sunt implicate in activitatea privind
organ izarea si exercitarea controlulu i financiar preventiv propriu su nt:

2.4.1. Conducerea ULBS;
2.4.2. Toate departamentele din cadrul ULBS;
2.4.3. Direclia financiar contabilitati in cadrul cdreia se organizeazd CFPP;
2.4.4. Persoanele desemnate sd exercite CFPP.
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3 DOCUMENTE DE REFERINTA

rip Tip
document

Nr.
act

Data Obiectul reglementirii

Legislafie
primare

OMFP 2005 2013

Pentru aprobarea lnstructiunilor privinc
completarea formularului "cererea pentru
deschiderea de credite bugetare", abrogate
partial, modificat conf. Ordin ff.377412019

OMFP 2006 2013

Privind modificarea OMFP 127112004 pentru
aprobarea Precizarilor privind structura
sodurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli
si venituri bugetare, precum si conturilor de
Cisponibilitati deschise la Trezoreria Statului

OMFP 2007 2013

Pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind utilizarea si completarea
crdinului de plata pentru Trezoreria Statulu
(OPT)

OMFP 2021 2013

Pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea s
conducerea contabilitatii institutiilor publice s
instructiunlie de aplicare a acestuia

Ordin 2332 2017

Privind modificarea OMFP nr.92312014 pentru
aprobarea Normelor metodologice referitoare
la exercitarea controlului financiar preventive
si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activiatee
de control financiar preventive propriu

Ordin 17 2022

Privind modificarea anexei nr.2la OMFP nr
92312014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare le

exercitarea controlului financiar preventil
propriu si a Codului specific de norm€
profesionale pentru persoanele car€
desfasoara activiatea de control financiar
oreventive orooriu

Legislalie
secundari

Ordinul
Secretariatului
Generalal
GuvernuluiSGG

400 2015
oentru aprobarea Codului controlului intern ,

managerial al entitililor publice, cL

modificdrile 9i completdrile ulterioare.

Lege 1 2011
Legea Educaliei Nalionale, cu modificdrile I
:ompletirile ulterioare.

Decizie 302 2020
Decizia de numire a rectorului ULBS emisa in
baza O.M.E.C. nr.3289 120.02.2020

tegislalie
Ie(iari /
\tte

Carta ULBS

Regulament de ordine interioard ULBS
locumente Fisa postului
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4

4.1

DEF!NtT[ $IABREVIER!

4.1 Definilii

Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Proceduri
operationale

Procedura formalizatS, in scris, a tuturor pa?ilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

Edilie a unei
proceduri
oDerationale

Forma iniliala sau actualizatd, dupd caz,a unei procedurioperalionale,
aprobata 9i difuzatd.

Revizia in
cadrul unei
editii

Acliunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupe
caz, a uneia sau a mai multor componente a unei edilii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Angajarea
cheltuielilor

Fazain procesul execuliei bugetare, prin care institulia publicd igi asumd
obligalia de a pldti o suma de bani, rezultatd in urma indeplinirii condiliilor
stipulate intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de
lucrdri, prestarea de servicii si onorarea obligaliilor de platd rezultate in baza
legilor, HotdrArilor de Guvern, acordurilor, hotdrdrilor judecdtoregti, in limita
creditelor de anqaiament aprobate prin leqea buqetard anual5.

Lichidarea
cheltuielilor

A doua 'fazd in procesul executiei bugetare in care se verificd existenta
angajamentelor, se determind sau se verificd realitatea sumei datorate, se
verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor
iustificative care sd ateste operatiunile respective.

Ordonanlarea
cheltuielilor

A treia fazd in procesul execuliei bugetare in care se confirmi cd livrdrile de
bunuri gi de servicii au fost efectuate sau alte creanle au fost verificate gi cd
plata poate fi realizatd.

Gontrol financiar
preventiv

Activitatea prin care se verifici legalitatea 9i regularitatea operaliunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de
aprobarea acestora.

Credit de
anqaiament

Limita maximd in cadrul careia pot fi incheiate angajamente legale in timpul
anului buqetar.

Credit bugetar
Suma aprobatd prin buget, reprezentAnd limita maximd pAnd la care se pot
ordonanla !i efectua pl5!i in cursul anului bugetar pentru angajamentele
leoale contractate in cursul exercitiului buqetar.

Angajament
buqetar

Act administrativ prin care se rezervd creditul bugetar in vederea stingerii
obliqatiei de platd ce rezultd din executarea anqaiamentului leqal.

Angajament
legal

Act juridic prin care se creeazS, in cazul actelor administrative sau
contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotdrArilor de Guvern,
acordurilor, hotdrArilor judecitoregti, obligalia de platd pe seama fondurilor
publice.

Acliuni
multianuale

Programe, proiecte gi altele asemenea care se desfSgoara pe o perioadd
mai mare de un an si genereazi credite de anqaiament si credite bugetare.

Figa postului

Document care definegte locul 9i contribulia postului in atingerea
obiectivelor individuale gi organizalionale, caracteristice at6t individului, cdt
gi entitatii, gi care precizeazd sarcinile si responsabilitdlile care ii revin
titularului de post. ln general, figa postului curpinde: denumirea postului,
obiectivele individuale, sarcinile, competenlele, responsabilitilile, relaliile cu
alte posturi, cerinlele specifice privind pregdtirea, calitdlile, aptitudinile 9i
deprinderile necesare realizdrii obiectivelor ind ividuale stabilite pentru postu I

respectiv.
Ordonator de
credite

Persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sd dispund
si sd aprobe operatiuni.
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Termenul Definitia Si / sau, daci este cazul, actul care definegte termenul
Persoana
desemnati cu
exercitarea
controlului
financiar
preventiv
propriu

Persoana in cadrul departamentelor de specialitate, numite de conducatorul
entitelii publice pentru exercitarea controluluifinanciar preventiv propriu sau
persoana care indeplinegte aceaste atribulie pe baze de contract, in
condiliile legii.

Responsabilitate Obligalia de a indeplini sarcina atribuitS, a cerei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de rispundere iuridice.

4.2 4.2. Abrevieri

Abrevierea Termenul abreviat
ULBS Universitatea "Lucian Blaqa" din Sibiu
OTC Ordonator tertiar de credite
DFC Directia Financiar Contabild
CFPP Control financiar preventiv propriu
ALOP Angaiarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

CSCIM
Comisia pentru monitorizare, coordonare giindrumare metodologicd a dezvoltdrii
sistemului de control intern manaoerial- nu apare in proceduri

IP I ndicator de performanti

b
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5 RESPONSABILITATEgIAUTORITATE

5.1. Rectorul ULBS
a) dispune aplicarea procedurii;
b) alocd resursele pentru aplicarea procedurii;
c) raspunde de opera[iunile specifice angajerii, lichiddrii gi ordonanldrii cheltuielilor;
d) emite actele de delegare si numegte persoanele responsabile se exercite operaliunile

de control financiar preventiv.

5.2. Biroul Asigurarea Calitetii
a) verifice procedura din punct de vedere al sistemului calitdlii;
b) gestioneaze aprobarea, difuzarea, modificarea s,i reviziile procedurii;

5.3. Responsabili proces - Directorul financiar contabil
a) elaboreazd, modifici, retrage procedura;
b) monitorizeazd aplicarea procedurii;
c) respunde de plata cheltuielilor;
d) elaboreazd propuneri de imbunitilire.

5.4. Persoanele imputernicite si delegate:
a) prorectorii rdspund de operaliunile specifice ALOP in conformitate cu delegirile de

atributii in acest sens;
b) persoanele imputernicite pentru acordarea vizei "bun de platd" rdspund de atestarea

faptului cd serviciul a fost efectuat corespunzdtor de cdtre furnizor gi ci toate poziliile
din facturd au fost verificate;

c) directorii de departamente non-academice / decanii / prodecanii gi alte persoane
imputernicite de ordonatorul de credite rdspund de realitatea, regularitatea gi legalitatea
operaliunilor reflectate de documentele certificate / avizate de acestia. Aplicarea
amprentei Etampilei privind certificarea realitSlii, regularitdlii gi legalitd!ii de cdtre
directorii departamentelor administrative de specialitate pe documente care fac obiectul
ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza semniturii decanilor
/ prodecanilor / directorilor de proiecte, care are exact aceeagi semnificalie, conform
imputernicirii date acestora din urmd de cdtre rector.

Emitent:
F)irecf ia Firr:nciar Confahil ifafe
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6 PROCEDURA

6.1 Generalitdli

6.1.1. CFPP reprezinti activitatea prin care se verifica legalitatea gi regularitatea
documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea se
devind acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre titularul de drept al competenlei sau de
cetre titularul unei competenle delegate in condiliile legii.

6.1.2. CFPP se organizeazein cadrul Direcliei Financiar Contabilitate din cadrul ULBS.

6.{.3. Scopul CFPP este de a identifica proiectele de operaliuni care nu respect5 condiliile de
legalitate 9i regularitate 9i/ sau, dupd caz, de incadrare in limitele 9i destinalia creditelor
bugetare 9i de angajament gi prin a ciror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public 9i
/ sau fondurile publice.

6.',.4. CFPP se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate operaliuni
patrimoniale, inainte ca acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre
conducdtorul instituliei publice, gi se exerciti prin acordarea vizei CFPP de cdtre
persoana / persoanele numitd / numite in acest sens de cetre rectorul ULBS.

6.1.5. Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeazi in principal:
a) angajamentele legale 9i angajamentele bugetare;
b) deschiderea gi repartizare de credite bugetare;
c) modificare repartizirii pe trimestre 9i pe subdiviziuni ale clasificaliei bugetare a creditelor

aprobate, inclusiv prin virdri de credite;
d) efectuarea de incasdri in numerar;
e) recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;
f) ordonanlarea cheltuielilor;
g) constituirea veniturilor publice, in privinla autorizdrii 9i stabilirii titlurilor de incasare;
h) concesionarea sau inchirierea de bunuri apa(in6nd domeniului public al statului sau al

u nit6!ilor administrativ-teritoriale;
i) vdnzarea, angajarea sau inchirierea de bunuri aparlindnd domeniului privat al statului

sau al u n itililor administrativ-teritoriale;
j) alte categorii de opera{iuni stabilite prin ordin al Ministerul Finanlelor Publice.

6.1.6. Exercitarea controlului financiar preventiv gi asupra altor categorii de operaliuni poate fi
extinsi de citre conducerea ULBS. Controlul financiar preventiv constd in verificarea
sistematicd a operaliunilor care fac obiectul acestuia din punct de vedere al:

a) respectariituturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operaliunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor gi regulilor procedurale gi metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de operaliuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate);

c) incadrdrii in limita gi destinalia creditelor bugetare gi / sau de angajament, dupi caz
(control bugetar).

6.2 Organizarea controlului financiar preventiv

6.2.1. Conducdtorul entitilii are obligalia de a organizaCFPP 9i evidenla angajamentelorin cadrul
Direcliei Financiar Contabile, precum gi sd stabileasce proiectele de operaliuni supuse
controlului financiar preventiv, documentele justificative gi circuitul acestora, cu respectarea
dispoziliilor legale.

6,2.2. Evidenla angajamentelor se organizeazd, se !ine, se actualizeazd gi se raporteazi conform
normelor metodologice aprobate prin ordin al Ministerul Finanlelor Publice.

6.2.3. CFPP se exercitd, prin viza, de citre persoane din cadrul departamentelor de specialitate,
desemnate in acest sens de cdtre conducatorul entitdtii publice. Actul de numire va cuprinde
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gi limitele de competente in exercitarea CFPP. Persoanele desemnate sd efectueze
aceaste activitate sunt altele decat cele care initiaz5 operaliunea supuse vizei.

6.2.4. Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea personalului care desfdgoard activitili
de CFPP se face de citre rectorul ULBS, cu acordul ministerului de resort. Persoanele
desemnate cu exercitarea activitelii de CFPP trebuie sd aibd competentele profesionale
solicitate de aceastd activitate. Ele vor respecta un cod specific de norme profesionale,
elaborat de Ministerul Finanlelor Publice, care va cuprinde gi condiliile gicriteriile unitare pe

care entitelile publice trebuie se le respecte in cazul numirii, suspenddrii, destituirii sau
schimbdrii personalului care desfdgoare aceaste activitate.

6.2.5. Evaluarea activitdlii persoanei care desfegoare activitdli de CFPP se face de cdtre rectorul
ULBS.

6.3 Viza CFPP

6.3.1. Se supun aproberii ordonatorului de credite numai proiectele de operaliuni care respecti
intru totul cerinlele de legalitate, regularitate gi incadrare in limitele creditelor bugetare sau
creditelor de angajament aprobate, dupe caz, care poarte viza de CFPP.

6.3.2. Viza de CFPP se exercitd prin semnatura persoanelor in drept, prin aplicarea de cdtre
acestea a sigiliului personal gi atesti indeplinirea condiliilor legale, a regularitilii giincadrdrii
in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupd caz, a
proiectelor de operaliuni supuse aprobdrii ordonatorului de credite.

6.3.3. in vedera acordirii vizei de CFPP, proiectele de operaliuni se prezintd insolite de
documente justificative corespunzdtoare, certificate in privinla realitdlii gi legalitalii prin
semndtura conducdtorilor departamentelor de specialitate care iniliazi operaliunea
respectivi.

6.3.4. Controlulfinanciar preventiv al operaliunilor se exerciti pebaza actelor si/ sau documetelor
justificative certificate in privinla realitdlii, regularitdlii gi legalitdlii, de citre conducdtorii
departamentelor de specialitate emitente.

6.3.5. Conducdtorii departamentelor de specialitate /decanii / prodecanii 9i alte persoane
imputernicite de ordonatorul de credite rdspund pentru realitatea, regularitatea gi legalitatea
operaliunilor ale cdror acte gi / sau documente justificative le-au certificat sau avizat
Aplicarea amprentei gtampilei privind certificarea realitilii, regularitSlii gi legalitSlii de cdtre
directorii departementelor administrative de specialitate pe documente care fac obiectul
ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza semniturii decanilor /
prodecanilor / directorilor de proiecte, care au exact aceeagi semnificalie, conform
imputernicirii date acestora din urmd de cdtre rector.

6.3.6. Conducdtorii departamentelor de specialitate rdspund pentru realitatea, regularitatea gi

legalitatea operaliunilor ale cdror documente justificative le-au certificat. Oblinerea vizei
CFPP pe documente care cuprind date nereale sau inexacte 9i / sau care se dovedesc
ulterior nelegale nu exonereazdde rispundere pe directoriidepartamentelor de specialitate
care le-au intocmit.

6.3.7. Persoanele in drept sd exercite CFPP r6spund, potrivit legii, in raport de culpa lor, pentru
legalitatea, regularitatea 9i incadrarea in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate, dupd caz, in privinla operaliunilor pentru care au acordat viza CFPP.

6.3.8. in cazurile in care dispoziliile legale prevdd avizarea operaliunilor de cdtre structura de
specialitate juridicS, proiectul de operaliune va fi prezentat pentru CFPP cu viza consilierului
juridic. Persoanele in drept sd exercite CPFF pot cere avizul consilieruluijuridic ori de cAte
ori considerd 5a necesitdlile o impun.

6.3.9. Operaliunile care privesc acte juridice prin care se angajeazi patrimonial entitatea publicd
se supun CFPP dupd avizarea lor de cdtre departamentele de specialitate juridici gi

econom ico-financiard.
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6.3.10.Persoana care exercite CFPP nu trebuie sd fie implicatd, prin sarcinile de serviciu, in
efectuarea operatiunii supuse CFPP.

6.3.1 {. Oblinerea vizei CFPP pentru operaliuni care au la bazd acte gi / sau documente justificative
certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale nu
exonereaze de raspundere pe directorii departamentelor de specialitate /decanii /
prodecanii gi celelalte persoane competente din cadrul acestora.

6.3.12. CFPP se exercite prin viza, respectiv prin semnatura persoanei desemnate gi prin aplicarea
sigiliului personal, care va cuprinde urmatoarele informatii: denumirea entidlii publice;
mentiunea "vizat pentru controlul financiar preventiv"; numdrul sigiliului (numirul de
identificare a titularului acestuia); data acorddrii vizei (an, luna, zi).

6.3.13. Documentele prezentate la viza CFPP se inscriu in Registrul privind operaliunile prezentate
laviza de controlulfinanciar preventiv (Anexa 1).

6.3.14. Termenul pentru pronuntare (acordarea / refuzulvizei) se stabilegte, prin decizie interni, de
cdtre conducetorul entitdlii publice in funclie de natura gi complexitatea operaliunilor
cuprinse in Cadrul general al operaliunilor supuse controluluifinanciar preventiv.

6.3.15. ULBS are obligalia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de CFPP, care
vor cuprinde situalia statistici a operaliunilor supuse CFPP gi sinteza motivaliilor pe care s-
au intemeiat refuzurile de viz5, in perioada raportate, completate conform Anexei nr. 2la
prezenta procedure.

6.3.16. Persoana in drept si exercite viza CFPP are dreptul gi obligalia de a refuza viza CFPP in
toate cazurile in care, in urma verificdrilor, apreciazi cd proiectul de operaliune care face
obiectul CFPP nu indeplinegte condiliile de legalitate, regularitate giincadrare in limitele gi
destinalia creditelor bugetare si / sau de angajament, dupi caz, pentru acordarea vizei
CFPP.

6.3.17. Refuzul de vizi trebuie sd fie in toate cazurile motivat in scris (Anexa 3).

6.3.18. Persoanele in drept si exercite viza CFPP au obligalia de a line evidenla proiectelor de
operaliuni refuzate laviza CFPP.

6.4 Autorizarea efectudrii unor operaliuni pentru care se refuzd viza CFPP

6.4.'1. Operaliune pentru care s-a refuzat viza CFPP se poate efectua de cdtre ordonatorul de
credite pe propria raspundere, numai dacd prin aceasta nu se depdqegte creditul bugetar
aprobat. Ordonatorul de credite poate decide efectuarea operatiunii numaiin baza unui act
de decizie internS, emis in formd scrisd, prin care dispune, pe propria raspundere,
efectuarea operaliunii. O copie a actului de decizie internd se transmite biroului de audit
public intern din cadrul ULBS.

6.4.2. ln toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de viza CFPP, conducitorii persoanelor
juridice dispun, in condiliile prevdzute de prezenta procedurd, efectuarea operaliunii pe
propria raspundere, persoana desemnatd sd efectueze CFPP are obligalia sd informeze in
scris Curtea de Conturi, Ministerul Finanlelor qi, dupd caz, organul ierarhic superior al
instituliei publice, numai in aceastd situalie persoana respectivd fiind exoneratd de
raspundere.

6.4.3. Documentele privind proiectele de operaliuni supuse CFPP, care nu au fost vizate, nu pot
fi aprobate decdt cu asumarea rdspunderii ordonatorului de credite.

6.4.4. Operaliunile efectuate pe propria rdspundere a ordonatorului de credite se inregistreazd
. intr-un cont in afara bilanlului.

6.5 Documente utilizate

6.5.1 Lista 9i provenienta documentelor utilizate

a) Cadrul general al operaliunilor supuse CFPP;

'10
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b) Registrul privind operatiunile prezentate laviza CFPP;
c) Raportultrimestrialcu privire la activitatea de CFPP;
d) Lista de verificare a operatiunii prezentate controluluifinanciar preventiv propriu;
e) Formular refuz de vizd.

6.5.2 Conlinutul gi rolul documentelor utilizate

a) Cadrul general al operaliunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
conformitate cu specificul entitilii publice;

b) Registrul privind operatiunile prezentate laviza de control financiar preventiv, intocmit
pentru evidenla operaliunilor gi continutul acestora;

c) Raportultrimestrial / anual cu privire la activitatea de controlfinanciar preventiv, elaborat
in vedera raporteriitrimestriale a numerului, valorii 9i conlinutului operaliunilor;

d) Formular refuz de vizd, intocmit in vederea transmiterii conducdtorului entitdlii,
ordonatorului ierarhic superior gi departamentului de audit public intern.

6.5.3 Circuitul documentelor

CFPP se exerciti asupra documentelor in care sunt consemnate operaliuni patrimoniale, ?nainte
ca acestea sd devini acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre conducatorul institu{iei publice, qi se
exerciti prin acordarea vizei de CFPP de cdtre persoana /persoanele numiti / numite in acest sens
de cdtre rectorul ULBS.

6.6 Resurse necesare
6.6.1. Resurse materiale: resursele materiale necesare deruldrii activitdlii privind organizarea 9i

exercitarea CFPP sunt: calculatoare personale, birouri, rechizite 9i orice alte bunuri
materiale.

6.6.2. Resurse umane: resursele umane necesare deruldrii activitdlii privind organizarea gi

exercitarea CFPP sunt: persoanele responsabilizate prin decizie gi prin flga postului din
cadrul ULBS.

6.6.3. Resurse financiare: resursele financiare necesare deruldrii activitSlii privind organizarea gi

exercitarea CFPP sunt stabilite prin bugetul universitSlii.

6.7 Modul de lucru

6.7.1 Planificarea operaliunilor gi ac,tiunilor activitdlii

Pentru derularea activit5lii privind organizarea 9i exercitarea CFPP se va proceda la:
a) Organizarea CFPP, prin desemnarea persoanelor responsabile cu exercitarea CFPP;
b) Dezvolatarea 9i aprobarea Cadruluigeneral al operaliunilor supuse controluluifinanciar

preventiv;
c) Verificarea operaliunilor prezentate gi intocmirea listei de verificare a operaliunii

prezentate pentru viza de CFPP;
d) Elaborarea giinscrierea documentelorin Registrul privind operaliunile prezentate laviza

de CFPP;
e) Elaborarea gitransmiterea Raportuluitrimestrial/anual privind activitatea de CFPP.

6.7.2 Derularea operaliunilor 9i acliunilor activitdlii

a) Prezentarea operaliunilor la CFPP;
b) Verificarea operaliunilor prezentate;
c) Refuzul de vizd / Acordarea vizei de CFPP;
d) Evidenla operaliunilor prezentate persoanei desemnate sd exercite CFPP;
e) Raportarea trimestriald a operaliunilor prezentate CFPP.

6.7.3 Verificarea rezultatelor activitdlii privind organizarea gi exercitarea CFPP

IP Numdrul redus aloperaliunilor pentru care s-a prezentat refuz de vizd.

11
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7 ANEXE

Nr.
crt.

Denumire anexe
Suportul/

Codul
anexei

Loc
depozitare

Perioada
arhivare

Anexa 1: Registrul privind operaiunile prezentate la
viza de control financiar preventiv Letric Contabilitate 10

Anexa 2: Raportul privind activitatea de CFPP Letric Contabilitate 10
3. Anexa 3: Formular refuz de vizd Letric Contabilitate 10

4.
Anexa 4: Cadrul general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv

8 iNREGISTRARI

Nr.
crt. Denumire anexe

Suportul/
Codul
anexei

Loc
depozitare

Perioada
arhivare

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv Letric Contabilitate 10

2. Raportul privind activitatea de CFPP Letric Contabilitate 10
3. Formular refuz de vizd Letric Contabilitate 10
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Directia Financiar Contabrl itate

Anexa 1: Registrul privind operatiunile prezentate la viza de controlfinanciar preventiv

lnstitutia publica

REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventive

Nr.
crt.

Denumirea
operatiunii,

nr./data
emiterii

Conlinutul
operatiunii

)epartamentu
emitent al
operatiunii

Data
prezenterii
lavizd a

operatiunii

Valoarea
operatiunii
centru car€
s-a acordal

viza
- lei-

Valoarea
operatiunii
pentru care
s-a refuzat

viza

Data
restituirii

operatiunii/
numele 9i

prenumele/
semnatura

Observatii

0 I 2 3 4 5 o 7 8

18
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Anexa 2 - Raportul privind activitatea de contro! financiar preventiv propriu

lnstitu[ia publice

RAPORT
privind activitatea de control financiar preventiv

pe luna/trimestrul /anu! _
Cap. I - Operafiuni supuse vizei de control financiar preventiv
Semnificalia coloanei A din tabelul de mai jos este urmetoarea:
A- Numdr de operaliuni

Nr.
crt.

Operatiuni cu efect
financiar asupra
fondurilor publice

sau a patrimoniului
public

Coresponden[a
operatiunilor
din col.1 cu

codurile
operaliunilor

din anexa
nr.1.1 la
normele

metodologice
Cadrulgeneral

Total operaliuni
supuse vizei de
control financiar

preventiv

din care:
Refuzate la

vizit

din acestea:
Neefectuate ca

urmare a
refuzului de vize

A Valoare
(lei)

A Valoare
(lei)

A Valoare
(lei)

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Total
(rd.1 +rd.2+rd.3+rd.4
+ rd.5 + rd.6 +rd. 7):

1

Deschideri, repartizdri,
retrageri gi modificdri
ale creditelor - total
(1.1 +1,2+1.3+1.4),
din care:

1.1 Deschideri de credite A1
1.2 Repartizdri de credite A2
1.3 Virdri de credite A4
1.4 Alte operatiuni A3: A5

2.

Angajamente legale -
total
(2.1 + 2.2 + 2.3 + 2.4 +
2.5 + 2.6) din care:

2.1
Acte administrative din
care rezultd obligalii de
plate

811; 815

2.2

Contracte/Comenzi de
prestiri servicii, furnizdri
de bunuri, executii de
lucrari

B1

2.3
Contracte/Decizi i/Ordi ne
de finantare sau
acorduri de finantare

82

2.4

Contracte/Acorduri/
Convenfii de imprumut;
garantie; prospecte de
emisiune

83. B5;
87 - 89; 818

2.5 Conventii de qarantare B6

2.6

Contracte de inchiriere,
concesionare,
participare, parteneriat
etc.

B10; B16; B17

3 Ordonantdri de avansuri C2: C1 3

19
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Nr.
crt.

Operatiuni cu efect
financiar asupra
fondurilor publice

sau a patrimoniului

Public

Coresponden[a
operatiunilor
din col.1 cu

codurile
operatiunilor

din anexa
nr.1 .1 la
normele

metodologice
Cadrulgeneral

Totaloperatiuni
supuse vizei de
control financiar

preventiv

din care:
Refuzate la

vizd

din acestea:
Neefectuate ca

urmare a
refuzului de vize

A Valoare
(lei)

A Valoare
(lei)

A Valoare
(lei)

4

Ordonanldri de pldti-
total
(4.1 + 4.2 + 4.3 + 4.4 +
4.5+4.6+4.7),
din care:

4.1
Drepturi de personal 9i
obliqatii fi scale aferente

c14

4.2
Pensii, ajutoare, rente
viagere 9i alte
asemenea

4.3
Servicii prestate, bunuri
livrate, lucriri executate

C1; C6; C7

4.4

Rambursdri, dobAnzi,
comisioane gi alte
costuri aferente
imorumuturilor

C4; C5

4.5
Subvenlii, transferuri,
prime, alte forme de
soriiin

C9

4.6 Finantdriicofinantdri c3', c12
4.7 Alte obliqatii de platd C8:C10: C11

5
Operaliuni fi nanciare/de
olasament

E12

o

Operatiuni privind
activele (vAnz6ri,
inchirieri, concesionari,
gajdri, transferuri de
bunurietc.)

D1- D4; E3

7 Alte operatiuni
El; E2;
E4 - E11

Cap. ll - Sinteza motivaliilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizi

Nr.
crt.

Conlinutul opera[iunilor
refuzate lavizdt

Valoarea
refuzatd lavizd

( lei)

Motivatiile pe care s-au intemeiat refuzurile lavizd

Nerespectarea
prevederilor

legale

Nelndeplinirea
condiliilor de
regularitate

Neincadrarea
in limitele gi

destina!ia
creditelor

0 TOTAL
1

2

n

20
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Nr.
crt.

ConIinutul
operatiunilor

refuzate la vizS 9i
efectuate pe

propria respundere
a conducetorului
entitatii publice

Valoarea
operatiunilor

efectuatea pe
propria

raspundere
(tei)

Actul de decizie
internd

(Nr./datd/emitent)

inregistrarea
in contul 804

40
00

(Nr. gi data
notd

contabil6)

Documentulde
informare

(Nr./dat5/emitent)

a
organului
ierarhic
superior

a organelor
de

inspec!ie
economico-
financiard

din
Ministerul
Finan!elor

Publice
0 I 2 3 4 5 o

1

2

n

Cap. lll - Sinteza operafiunilor refuzate lavizd gi efectuate pe propria rispundere a conducitorului
entitifii publice

Conducdtorul entitdfii publice

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valutS, echivalentul Tn lei se stabilegte utilizdndu-se cursul de schimb
prevdzut in documentele prezentate la vizd. Dacd in documentele respective nu este previzutd o astfel de
prevedere, se utilizeazi cursul de schimb calculat de Banca NationalS a Romdniei, valabil in ziua
acorddrii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupi caz, cursul lnforEuro din luna respectivd,
pentru operatiunile finanlate din fonduri comunitare.

2. Capitolul I se completeazd pe baza datelor tnscrise in registru.
Gruparea altor operatiuni prezentate la vizd decAt cele cuprinse in cadrul general se face dupd continutul
acestora (coloana 1),proced6ndu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din Cadrul general (coloana 2).

3. Gapitolul ll se completeazi astfe!:
- coloanele 1-5, pe baza datelor din refuzurile de vize emise de persoanele desemnate cu

exercitarea controlului financiar preventiv;
- in coloana 3 se mentioneazd actele normative care se consideri a fi nerespectate dacd se

efectua operaliunea;
- coloanele 4 gi 5 se completeazi prin inscrierea semnului "X", in cazul in care nu sunt indeplinite

condiliile de regularitate sau/gi nu se incadreazdin limitele gi destinatia creditelor bugetare.

4. Capitolul lllse completeazi astfel:
- coloanele 1-3, pe baza datelor din actele de decizie internd;
- In coloana 3 se inscriu numirul gi data actului de decizie interni, precum 9i denumirea entitdtii

publice al cirei conducitor a emis actul de decizie interni;
- in coloana 4 se inscriu numdrul gi data notei contabile de inregistrare in contul extrabilanlier 804

40 00 a operaliunii efectuate pe propria rispundere a ordonatorului de credite;
- coloanele 5 gi 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv a

organelor de inspeclie economico-financiard din Ministerul Finantelor Publice, dupd caz, prin
inscrierea numirului 9i a datei documentului de informare, precum 9ia denumirii entititii publice
care a emis documentulde informare.

21
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Anexa 3: Formular refuz de vize

REFUZ DE VIZA
Entitatea publica

Domnului/Doamnei
(se va trece numele 9i functia conducetorului entitdlii publice)

in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul

intern/managerial gi controlul financiar preventiv, republicate, cu modificArile 9i completdrile ulterioare, vd

aduc la cunogtinte refuzul de vizd de control financiar preventiv propriu pentru suma de....... lei, la

. . (se vor trece datele de identificare a operatiunii prezentate la vizit

denumirea operatiunii; nr./dati; departamentul emitent), deoarece nu indeplinegte conditiile prevdzute de

lege pentru a fi efectuatS, dupd cum urmeazi:

......(se vor preciza actele normative gi condiliile prevdzute de acestea care se

considerd a fi nerespectate dacd s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente).

in situatia in care dispuneliefectuarea operaliunii pe propria rispundere, conform art. 21 alin. (1) din

Ordonanla Guvernului nr. 11911999 privind controlul intern/managerial gi controlul financiar preventiv,

republicatS, cu modificirile 9i completdrile ulterioare, aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele

bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operatiunii ...... (se va nominaliza

opera[iunea) va insoli documentele justificative pe baza cdrora operaliunea se inregistreazi 9i in contul de

ordine gi evidenld 804 40 00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiv" gi se intocmesc

informdrile prevdzute de lege.

Numele, prenumele gi semndtura
(persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu)

22
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