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FUNCTIA

TTTLUL $TilNTrFtC
NUMELE $r

PRENUMELE

COMPARTIMENT DATA SEMNATURA

ELABORAT $ef Compartiment
Prof.univ.dr.ing.

Mircea $te!iu

Compartimentul
Evenimente
Academice

)2.2025 /rt/
VERIFICAT

Prorector
Administrare gi

Dezvoltare
I nfrastructu rI

Prof.univ.dr. ing.

Eugen AVRIGEAN
Cabinet Prorector ADI c2.2025

AVIZAT $ef Compartiment
Prof.dr.ing.

Dan DOBROTA

Compartimentul
Asigurarea CalitSlii

)2.2024 Vr
AVIZAT Consilier iuridic Jr. LScrimioara ALBU BiroulJuridic )2.2025 @24
AVIZAT $ef Serviciu ing. Laura MUNTEAN

Serviciul Resurse

Umane si Salarizare
)2.2024 Wb- '

APROBAT

Rector/
Pregedinte CA

Prof.dr.habil. Sorin
RADU

Consiliul de Administratie al

ULBS

gedinla din data ae 10.01,2o&
<.}-.

Prepedinte Senat
Prof. u niv.d r.ing.

Gabriel RACZ

Senatul ULBS

fedinla din data a"03.01& W-
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STTUATTA EDtTilLOR $rA REVIZ|TLOR

LISTA DE DIFUZARE ELECTRONICA

Nr.
ed./rev.

CapitoU
Subcapitol

Data Obiectul (conlinutul) modificirii

1/o I ntegral 06.202L Elaborare proceduri
2/o I ntegra I LL.2022 Adaptat procedura si tarife

3/o I ntegra I 02.202s
revizuire conform Cartei ULBS gi legislaliei aprobate in
temeiul LIS 19912023

Nr.
crt.

Departament/Birou/Serviciu Numele 9i prenumele

1. Cabinet Rector
Prof.univ.dr..habil

Sorin RADU

2.
Cabinet Prorector Cercetare, lnovare gi

lntern ationaliza re

Prof.univ.dr.
AndreiTERIAN - DAN

3.
Cabinet Prorector Administrare si Dezvoltare
I nfrastru ctu ri

Prof.univ.dr. ing.

Eusen AVRIGEAN

4. Cabinet - Prorector Programe de studii
Prof.univ.dr.

Horatiu DURA

5.
Cabinet - Prorector Studenti gi Relatia cu

Comunitatea
Prof. univ.dr.
Raluca SASSU

6.
lnstitutul de Organizare a Studiilor Doctorale gi

Postdoctorale (IOSUD)
Prof. Univ. Dr.

Mihaela HERCIU

7. lnstitutul de Transfer de Cunoagtere (HPl-ULBS)
Prof. Univ. Dr. lng.

Adrian FLOREA

8. Facultatea de Teologie
Conf.univ.dr. Constantin Horia
OANCEA

9. Facultatea de Drept Conf.univ.dr. Sebastian SPINEI

10. Facultatea de Litere si Arte Prof.univ.dr. Dragog Valentin VARGA

LL. Facultatea de lnginerie Prof.univ.d r.ing. Maria VINTAN

t2. Facultatea de $tiinle Conf.univ.dr. Florin Daniel SOFONEA

13. Facultatea de Medicini Prof.univ. dr. Sorin Radu FLEACA

L4.
Facultatea de $tiinle agricole, lndustrie alimentari
gi Proteclia Mediului

Prof.univ.dr. ing. Camelia SAVA

15. Facultatea de $tiinle Economice Conf.univ.dr. Alin OPREANA

16. Facultatea de $tiinle Socio-Umane Prof.univ.dr.Daniel Mara

L7. Biblioteca ULBS Valer Simion COSMA
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SCOPUL PROCEDUR!I

Universitatea ,,Lucian Blaga" din Sibiu este o institutie de invilSmAnt superior de stat, cu

personalitate juridicS, dispunAnd de autonomie in conformitate cu prevederile Constitutiei
Rom6niei, ale legislaliei inv5lSm6ntului gi a Cartei. in ,,Strategia ULBS 2025-2035", printre alte
actiuni strategice se regdsesc activitSti in directi legitura cu spatiile gi dotirile gestionate de

Compartimentul Evenimente Academice. Cu scopul de a oferi servicii care corespund nemijlocit
intereselor studenlilor gi ale cadrelor didactice, de a obline venituri suplimentare, precum gi de a

cregte vizibilitatea ofertei educalionale pi gtiin!ifice la nivel nalional gi internalional prin
organizarea de evenimente gtiinlifice (workshopuri, cursuri, seminarii), ULBS poate inchiria spaliile
temporar disponibile. Av6nd in vedere principiul autonomiei universitare, precum gi principiul
eficientei manageriale gi financiare, in baza cdruia se urmiregte oblinerea de rezultate
educationale adecvate, prin gestionarea resurselor existente, ULBS adoptS prezenta proceduri
care stabilegte regulile aplicabile pentru inchirierea gi utilizarea spaliilor gi dotirilor disponibile,
pentru buna desf6gurare a activitSlilor academice gi/sau conexe acestora. La toate acestea se

adaugi posibilitatea cregtereii veniturilor proprii printr-o buni gestionare gi organizare a acestor
spalii gi a logisticii aflate in gestiune. in consecin!5, aga cum rezulti din principiul autonomiei
universitare prevSzut de art. 4 din Legea invSl5m6ntului superior nr. L99/2O23, cu modificSrile ;i
completirile ulterioare, care cuprinde, printre altele, dreptul de gestionare a resurselor materiale
prin strategie gi organizare proprie, scopul procedurii de gestionare a spaliilor din patrimoniul
ULBS, gestionate de Compartimentul Evenimente Academice, (Anexa 1) este acela de a stabili
regulile necesare pentru utilizarea spaliilor gi dotirilor existente in acestea, pentru buna
desfSgurare a acliunilor academice gi/sau alte actiuni in interesul membrilor comunititii
universitare programate, precum gi valorificarea spaliilor prin chirii care si se regdseascS in
bugetul de venituri proprii a Universitilii ,,Lucian Blaga" din Sibiu.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici tuturor membrilor comunitSlii universitare din ULBS, aga cum sunt definiti prin
Carta ULBS, precum 9i partenerilor ULBS care soliciti inchirierea de spalii in vederea organizirii gi

desf5guririi acliunilor academice gi/sau alte actiuni in interesul membrilor comunititii
universitare.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Tip
Tip

document
Nr.
act

Data Emitent Obiectul reglementirii

Reglementiri
interna!ionale

Regulament 679 2016
Parlament

UE

Proteclia persoanelor fizice in ceea ce

privegte prelucrarea datelor cu

caracter personal privind libera
circulalie a acestor date gi de abrogare
a Directivei 95146/CE (Regulamentul
general privind proteclia datelor) emis

de Parlamentul European gi Consiliul

Uniunii Europene, denumit in

continuare GDPR
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Tip
Tip

document
Nr.
act

Data Emitent Obiectul reglementirii

Reglementiri
primare

Lege 199 2023 Parlament
Legea invitim6ntului superior, cL

modificirile si completirile ulterioare

Ordin 6570 2024
Ministerul
Educaliei

Metodologie din 2024 privind
aprobarea modului de avizare a

inchirierii bunurilor imobile, temporar
disponibile, aflate in proprietatea
privati a statului gi in administrarea
institutiilor de inv5l5m6nt superior de

stat care functioneazd in coordonarea
Ministerului Educatiei

Reglementiri
ter!iare

I nstru c!i u ne

de lucru

IL.ULBS-

DAC-001-

01

2072 DAC Codificarea docu mentelor SM I

Proceduri
PS-ULBS-

DAC-001
2012 DAC

Elaborarea gi modificarea procedurilor
pi instrucliunilor Sistemului de

Management lntegrat (SMl) in cadru
ULBS

CARTA ULBS 2024 ULBS
Carta Universit5lii "Lucian Blaga" din
Sibiu

Regulament
de ordine
interioari

2020
Rector
ULBS

Regulament de ordine interioarl

Strategia de
dezvoltare
ULBS 2025.
203s

ULBS Strategia ULBS 2025-2035

DEFTNTTT! Sr ABREVTERt

t.L Defini!ii

Termen Defini!ie

Ac!iune academici Prin acliune academici se intelege:

o orice activitate care are o componenti educationalS (gedinle

de analizS, conferinte, simpozioane, workshop-uri, dezbateri,

predare proiecte, mese rotunde, decernare titlu HC etc.).

o orice manifestare realizati gi organizatS sub patronajul ULBS

sau a ministerului de resort (aniversiri, comemoriri, tabere,

schimburi didactice interuniversitare, lectori strdini ULBS,

comisii de analizd gi acreditare, cursuri festive, spectacole

studentegti precum gi alte evenimente proprii ULBS - la care

5
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pot participa Si tertriin cadrul evenimentului)

activitSlile didactice definite prin 1199/2023 cu modificdrile

gi completirile ulterioare

Manifestdrile care fac parte din agenda institu!ionalS a

manifestdrilor qtiin!ifice organizate de comunitatea

academic; sub patronajul universit;}ii, aprobate de Senatul

ULBS, Se pot accesa la

https ://cercetare. u lbsi b iu. rolroli nfrastructu ra-d e-

cerceta re/proiecte-d e-cerceta re/conferinte-si-even i m ente/

Alte actiuni in interesul

membrilor comunitSlii

universitare

Prin alte actiuni in interesul membrilor comunititii universitare se

intelege orice activitate care are un scop recrea!ional sau de

promovare a partenerilor gi/sau al membrilor comunitSlii

universitare.

Abreviere Explica!ie

ULBS Universitatea ,,Lucian Blaga" din Sibiu

CEA Compartimentul de Evenimente Academice

L.2 Abrevieri

PROCEDURA

Rezervarea spatiilor in vederea desfaguririi activititilor se face de citre membrii comunititii
universitare, pe baza adresei de mail institulionali, acces6nd platforma dedicati acestui scop
(Anexa 5), d isponibili on-li ne la ad resa https://rezervare.ulbsibiu.ro
Solicitantul acceseaza platforma, alege din meniu tipul de activitate pentru care doreste sa

inchirieze spatiul, vede daca la data si ora dorita exista disponibilitate.
Daca spatiul solicitat este disponibil la data si ora dorit6, parcurge pagii de rezervare
complet6nd rubricile corespunzitoare.
Dupa completarea on-line a solicitdrii de rezervare, platforma va transmite automat
informalia citre Compartimentului Evenimente Academice in vederea verificirii gi validdrii.
lCompartimentul Evenimente Academice verificS oportunitatea, disponibilitatea gi gradul de
ocupare al spaliului in perioada solicitati gi valideazi sau invalideazi motivat solicitarea.
Solicitantul primegte un e-mail de rispuns prin care este informat de stadiul solicitdrii in
maxim cinci zile lucritoare.
ln cazul in care solicitarea este validatS, in e-mailul de validare acesta primegte un link catre
platforma dedicata pentru efectuarea plStii cu cardul gi efectueazS plata.

I Litera e) a fost completatd prin Art. 5 din Hotdrdrea Senatlrlui nr. 1398 din 6.03.2025.

6
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d.
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g. Rezervarea devine activi gi confirmati dupS efectuarea pl;trii

h. Plata odati efectuatd NU este rambursabilS indiferent de cauza sau motivul invocat.

i. Recuperarea sumelor plitite de citre solicitant pentru evenimente care nu s-au desfdgurat gi

au fost contramandate (indiferent de cauzi sau motiv) se face prin emiterea, in valoarea
sumelor platite de solicitant, a unui ,,cupon" ce se poate utiliza in aceleasi conditii de
inchiriere, la o alti dat5, printr-o noui solicitare gi accesare a platformei de rezervare.

i. in cazulin care, pentru perioada solicitat5, apar evenimente de forta majora asa cum sunt ele
definite de legislatia in vigoare, solicitarea se va supune gi adapta cerintelor de inchiriere
conform reglementarilor referitoare la acea situatie (ex: situalia epidemiologicS, sau alte
imprejurlri neprevizute). Sumele care au fost achitate in avans pentru aceastS acliune vor fi
rambursate sub formi de ,,cupon" si vor fi folosite pentru reprogramarea evenimentului, la o
data ulterioarS, dupa trecerea fortei majore sau a evenimentului neprevazut.

k. ln cazul in care solicitarea nu este validatS, solicitantul va primi pe mail aceasta decizie
precum gi motivul invalidirii.

l. Tariful aprobat pentru inchirierea sSlilor sau a localiilor gestionate de Compartimentul
Evenimente Academice (Anexa 2 - extras din nota de fundamentare a tarifelor pentru spoliile,
bunurile corporale gi terenurile de sport, oltele inafara cdminelor) se aplici doar acliunilor
definite ca ,,alte actiuni in interesul membrilor comunitatii universitare" gi se adapteazi
automat, anual sau ori de cAte oritarifele sunt modificate prin hotlrAri ale Senatului ULBS .

m. Pentru actiunile academice (aga cum au fost ele definite anterior) se poate aplica cuponul de
reducere integrali primit odati cu validarea de citre Compartimentul Evenimente Academice
a solicitirii.

n. Pentru activitdti ce presupun cazarea personalului participant in spaliile ULBS sau pentru
acliuni care presupun prezenla grupurilor mari, in condilii pandemice, se va respecta
legislatia in vigoare impusi la momentul respectiv.

o. Cazarea pentru acliunile din spaliul Centrului de Cercetare gi Perfectionare din Piltinig se face
pentru 2 nopli de cazare consecutive, incep6nd cu ziua de vineri.

p. Pentru evenimentele care presupun defigurarea activitSlilor in cadrul Centrului de Cercetare
gi Perfectionare din Piltinig pe mai multe zile consecutive, se va face o solicitare separati
(Anexa 6) cStre Compartimentul Evenimente Academice
(evenimente.academice@ulbsibiu.ro), fiind condilionati de ocuparea a minim 8 camere la
capacitate maximi.

q. Pentru activitSlile care nu presupun cazare se va completa Anexa 6, care se va adresa citre
Compartimentul Evenimente Academice (evenimente.academice@ulbsibiu.ro).

r. Daci la restituirea spaliului de citre solicitant se constatl deterioriri ale acestuia sau, pe

parcursul gederii, sunt semnalate abateri de la conduita general5 moralS gi/sau academicS,

respectiv de la regulamentul locafiei, administratorul localiei intocmegte un Proces verbal de
constatare a defecliunilor/neregulilor (Anexa 3), informeazS geful Compartimentului
Evenimente Academice, ciruia ii transmite Procesul Verbal in original gi prin mijloace
electronice gi ia misurile comunicate de citre acesta. Repararea prejudiciului creat cade in
sarcina celor vinovali de aceste fapte, consemnate in procesul-verbal gi identificate prin
procedura de rezervare pe baza e-mailului institulional.

s. La incheierea spaliului pentru desf5gurarea unui eveniment, solicitantul primegte prin adresa

de e-mail institulional cu care s-a inregistrat un Chestionar de Evaluare a Satisfacliei

Solicitantului (Anexa 4)in vederea culegerii informaliilor care sunt necesare ca date de intrare
in procesul de imbunitSlire continui a calitdtii activititilor derulate in cadrul
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t.

Compartimentului Evenimente Academice. Acest chestionar poate fi completat de citre
solicitant $i transmis electronic c5tre CEA pe adresa evenimente.academice@ulbsibiu.ro
Solicitantul are dreptul de a beneficia de serviciile, spatiile gi dotSrile puse la dispozilie in
conformitate cu destinatia acestora, pe tot parcursul desfaguririi evenimentului apobat. CEA

are obligatia de a anunta admistratorul locatiei unde se desfigoari evenimentul gi de a facilita
buna desflsurare a acestuia.
Rezervirile se fac cu minim 5 zile lucritoare anterioare desfisurerii evenimentului.
Rezervirile pentru inchirierea spaliilor prev5zute in Anexa 1 trebuie asumate de un membru
al comunitSlii universitare din ULBS, aga cum este el definit prin Carta ULBS, prin inregistrarea
pe platforma dedicati rezervirii utilizdnd adresa de e-mail institulionali, astfel inc6t orice
atingere a imaginii, numelui gi/sau reputaliei ULBS prin desfS5urarea evenimentului s5-i poati
fi impuse in mod direct.
ln vederea validirii/invalidlrii sau eliberarea ,,cuponului" de citre CEA la solicitarea de
rezervare se line cont pentru fiecare spatiu solicitat de anvergura evenimentului, de gradul de
ocupare al spatiului gi de necesarul de dotare solicitat (daca evenimentul nu justifici utilizarea
a minim 70% din resursele locatiei, se poate ca evenimentul sI nu fie validat).

u.

v.

w.

8
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inregistrdri

Anexe

Nr.

crt.
Denumire inregistrare

SuportuU

Codul

inregistririi

Loc

depozitare

Perioada

arhivare

1,. Solicitare utilizare spalii prin platforma dedicata Electronic serve r 2 ani

2.

Formular / cerere pentru organizare evenimente

pe o perioadi mai mare de doui zile in localia

Centrului de Cercetare gi Perfeclionare

HSrtie /
Electronic

Arhiva

CEA/server
2 ant

3.
Procesul Verbal de Constatare a

defectiun ilo r/neregu lilor

H6rtie /
Electronic

Arhiva

CEA/server
2 ani

4.
Chestionar de evaluare a satisfactiei

solicitantu lui
Electronic se rve r 2 ani

5. Cupoanele emise Electronic se rve r 2 ani

Nr.

crt.
Denumire anexi

Suportul/

Codu!

anexei

Loc

depozitare

Perioada

arhivare

1,.
Anexa 1- Spaliile aflate in gestionarea

Compartimentului Evenimente Academice

Hartie/

Electronic
Arhiva CEA 2 ani

2.

Anexa 2 - Extras din Nota privind fundamentarea

tarifelor pentru spaliile, bunurile corporale gi

terenurile de sport, altele inafara ciminelor

HArtie /
Electronic

Arhiva CEA 2 ani

3.
Anexa 3 - Procesul Verbal de Constatare a

d efecti u n i lo r/n eregu I i lor

H6rtie /
Electronic

Arhiva CEA 2 ani

4.
Anexa 4 - Chestionar de evaluare a satisfactiei

solicitantului

H6rtie /
Electronic

Arhiva CEA 2 ani

5. Anexa 5 - Ghidul de utilizare a platformei
H6rtie /

Electronic
Arhiva CEA 2 ani

6.

Anexa 6 - Formular / cerere pentru organizare

evenimente pe o perioadd mai mare de doui zile in

localia Centrului de cercetare gi perfeclionare

Hdrtie /
Electronic

Arhiva CEA 2 ani
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ANEXA 2 - Extras din Nota privind fundamentorea torifelor pentru spatiile, bunurile corporqle $i
terenurile de sport, oltele inofora cdminelor.

Torifele pentru inchiriereo unor spatii in vederea desfdgurdrii de monilestdri cu cdrqcter gtiintific

,

Torifele pentru inchirierea spotiilor de cazare din locolia Centrului de Cercetre gi Perfeclionore

situotin jud. Sibiu, Pdltinig - Areno Platog

Noti: * Perioada ,,caldd" reprezinti intervalul 01 aprilie - 31 octombrie;
Perioada ,,rece" reprezinti intervalul 01 noiembrie - 31 martie,

Nr.

crt.
Denumirea spaliilor

Tariful propus

llei/or5I

t
SalS de conferinti situati in Centrul de Cercetare gi Perfectionare din Sibiu,

Piltini$ -Arena Plato5 cu 50 locuriin salS
250 lei/ori

2 Aula ,,Magna" a UniversitStii Lucian Blaga Sibiu cu 230 locuriin salS 500 lei/ori

3 Aula ,,Avram lancu" a UniversitSlii Lucian Blaga Sibiu cu L42locuriin sal5 500 lei/ord

4 Sala Senatului ,,Prof. Gralian STETIU" cu 98 locuriin salS 500 lei/ord

5 Aula ,,Lucian Blaga" cu 40 locuriin salS 400 lei/or5

6 EDUHUB 500 lei/ori

Locatia Perioada *
Tariful propus

ILei/camera single]

Tariful propus

ILei/camera

dublSl

Tariful propus

ILei/pers/camera
triplSl

Centrului de

Cercetre 5i

Perfectionare

jud. Sibiu, Piltinig

- Arena Platog

caldd 100 150 200

rece L20 180 240

t2
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ANEXA 3 - Procesul Verbal de Constotare o defecliunilor/neregulilor

PROCES-VERBAL

DE CONSTATARE A DEFECTTUNTTOR/NEREGULILOR

incheiat azi:

intre reprezentantul Compartimentului Evenimente

Academice

legitimate cu Cl seria _ nr$i Domnul/doamna

cu domiciliulin

privi nd constata rea d efecti u nilor/neregu lilor.

Defecti u n i le/neregu li le constatate

Cauzele defectiunilor/neregulilor:

Defecti u ni le/neregu li le constatate au fost identificate
de:

Defecliunile/neregulile constatate au fost produse de:

Remedierea va fi executatl de cltre:

incheiat in 2 exemplare cu urmitoarea destinalie:

. un exemplar la Compartimentul Evenimente Academice;

. un exemplar la constatator/autorul faptei

Reprezentantul Compartimentului Evenimente Academice Martor/Autorul

faptei

(semnitura)
13

(semnitura)
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ANEXA 4- Chestionor optionol de evoluore o sotisfocliei solicitanlilor

cHESTTONAR DE EVALUARE A SATTSFACTTET SOLTCTTANTTLOR

Din dorinlo de o perfecliona octivitotea Compartimentului Evenimente Academice, vd
rugdm sd completali ocest chestionor gi sd-l inmdnoli persoonei cdre v-o solicitot sou sdJ

trimiteli prin emoil la ddreso evenimente.academice@ulbsibiu.ro,
Vd asigurdm cd informdliile oferite de Dumneovoostrd in acest chestionar sunt
confidenliole si vor fi utilizote numcri pentru imbundtdlireo serviciilor nodstre.

1. Care este pirerea Dvs. despre colaborarea, in general, cu institulia noastri:

! Foarte buni ! euni I srtirt;.5toare ! ruesatisficitoare

2. Cum apreciati modul de comunicare cu Compartimentului Evenimente Academice din
cadrul intituliei noastre (telefon, fax, email, etc.):

I Foarte buni ! auni I satisficitoare [ ruesatisficitoare

3. Cum apreciali intervalu! de timp in care a fost solulionatd solicitarea Dvs:

! Foarte bun I arn I sutirf;.5to, ! ruesatisficitor

4. Baz6ndu-vi pe experienla Dvs. recenti cu Compartimentul Evenimente Academice, c6t
de mullumit sunteli de serviciile prestate de citre personalul nostru din punct de
vedere:

Foarte

mullumit

a )calitate E

b) prezentare E

c) promptitudine, t-ltt
disponibilitate in

solulionarea problemei Dvs

5. Cum aprecia!i prestalia profesionali a personalului responsabil cu solulionarea
solicitirii:

! Foarte bunS I auna I srtitte.Stoare

Mullumi Nu prea Deloc

t mullumit mullumit

TTT
TTE
TTT

14

ll ruesatisficitoare



v
U N IV ERS ITATEA
LUCIAN BLAGA

SIBIU-

PROCEDU RA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-PADI-01

GESTIONAREA SPATIILOR DE
cArRE coMPARTrfuerurul
EVENIMENTE ACADEMICE

Pagina 15 din 23 Edilia 3

Evolutie revizii

Emitent:
COMPARTIMENTUL EVENIMENTE ACADEMICE

1/ iunie
2021

2/ noiembrie
2022

3/ februane
2025

6. Cum apreciali atitudinea $i amabilitatea personalului cu care ali venit in contact:

! rorrt. brnS ! eune ! srtitte.Stoare I Nesatisfdcitoare

7. Cum estimaligradulde confort oferit de spaliuldestinat desfSguririi

evenimentului/cazirii:

! roarte bun I ern I srtirf;.dtot ! ruesatisficitor

8. Considerali ci sunt faci! de gisit, vizibile gi transparente toate informaliile necesare
dumneavoastrS?

L ] D, L_-] N,

9. Cum apreciali eficienla serviciilor oferite de Compartimentul Evenimente Academice in
comparalie cu alte structuri similare din alte universitili?

! situalia este mai buni I situalia este la fel I situalia este mai proasti

r0. in cazulin care sunt unele situatii care v-au nemullumit, vi rugim si le descrieli pe

scurt:

11. Enumerali eventuale propuneri pentru imbunitS!irea/eficientizarea activititii
Compartimentului Evenimente Academice:

15
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ANEXA 5-Ghid de utilizare platformd rezervore pentru spo,tiile de cazore ri evenimente

1.1. Generalitdli
Platforma de rezervare pentru spaliile de cazarc Ei evenimente gestionate de cdtre Comparlimentul
Evenimente Academice din cadrul ULBS este o platformd dezvoltatd de Serviciul Informatizare si
Mentenanla din cadrul Direcliei de Informatizare si Comunica{ii care permite:

o Rezervarea qi inchirierea spaliilor respective in funclie de disponibilitate.
o Plata online prin card bancar.
. Aplicarea reducerilor prin clrpoane de discount.
o Vizualizareacentralizatorului de evenimente rezervate in functie de localie qi categorie de

eveniment..
o Vizualizarea calendarului de evenimente rezervate.
o Trimiterea avizdrii pozitive sau negativ e a rezervdrii prin email cdtre solicitanli
o Trimiterea confirmarii de platd prin email, in cazul plalilor online, catre solicitanli.
o Autentificare unicd prin contul institulional @ulbsibiu.ro pentru solicitanli.

Defini{ii
Solicitant : persoana care realizeazd o cerere de rezervare din platforma.
Gestionar platforma: persoana responsabila cu gestionarea Ei avizarca rezervirilor din platforma,
generarea cupoanelor de reducere si publicarea evenimentelor rezervate.
Cupon de solicitant: cod voucher generat de gestionarul platformei trimis in prealabil solicitantului
pentru a fi aplicat de cdtre solicitant in momentul cererii de rezervare.
Cupon de gestionar: cod voucher generat de gestionarul platformei aplicat de gestionar la o cerere
de rezervare trimisa.
Acces

Adresa web platforma: https ://rezervare. ulbsibiu. ro/

1 .2 Ytzualizare evenimente rezervate
Dupa accesarea linkului anterior solicitantul sau orice vizitator al platformei poate viztaliza ce
spalii au fost rezervate anterior de cdtre alti solicitanli accesAnd din meniul de navigare:

o Calendar evenimente rezervate... pentru avizualiza sub formd de calendar ce date
gi loca{ii au fbst rezervate.

16
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Listi loca{ii rezervate ... pentru avizualiza sub formd de list[ ce localii sunt
rezervabile

9o H 2

LOCATII SIEI{IMENTEDISPONIBIIJ

b-ttrrllatAaCDE

NOtQn3tr9rsYz

Listi evenimente rezervate ... pentru a vizualiza sub formd de gril6 evenimentele
pentru care au fost ftcute rezervdri

zt

I

,cutJrLr

S

' uEamB

' ;t*

Listalocatii rczervate

Lisla eveninEnte Ezen ate

ffi
*dha de !6ut6t 1

t7

E. e
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hb!-,I

7

iSl urutvensrrerre
L-!""i L '- C Li tu Lr L,\ O ,\

-/ DrN st8tu
*nt -).tuqfifr c4 CfrJ.a

UNIVER5ITATEA
LUCTAN ETACA

DIN SIBIU



w
UNIVERSITATEA
LUCIAN BLAGA

-DIN 
SIBIU-

PROCEDU RA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-PADI-01

GESTIONAREA SPATIILOR DE
CATRE coMPARTIrueruruI
EVENIMENTE ACADEMICE

Pagina 18 din 23 Editia 3

Evolulie revizii

Emitent:
COMPARTIMENTUL EVENIMENTE ACADEMICE

1/ iunie
2021

2/ noiembrie
2022

3/ februarie
2025

1.3 Rezervare
in situalia in care solicitantul doreqte rezeryarea unui spalill de cazarc, acesta va accesa unul din
linkurile: butonul Rezervl de pe pagina principala sau linkul Cazare din meniul superior, dupd
care va alege data solicitatd, numdrul de zile de cazare Ei tipul camerei. in partea de jos a
calendarului se va afiEa disponibilitatea camerei la acea datd, precum gi costul acesteia. Datele altor
rezervdri confirmate sall in agteptare sunt afiEate cu o linie roqie parlialS. Informalii despre spaliul
solicitat Ei condilii pentru disponibilitate sunt afiqate pe aceeaEi pagin[ (galerie poze, dotdri,
perioada, durata minima de rezervare)

Cazap Centrul de Cercetarc si
Pedec$onaePIltinig
'(i- t e

Ceml e* dspdih. Fffis atuede dre.i 1116 dmiiirl, peotu o
F,rt@da & fittfii2nql@te

B

Nfit.llb.

2

tetn,e:e - tM5 I O4j= 1.}.1.:Jf; li F grr

o a

shn,

a

Odal[ decd:

S.zm r&.-..mgt lprlrcn
. c@ar.i libat4

rotat = 240,0O lei

@

2112q@Ei = 24O,mb

in situalia in care solicitantul doreEte rezervarea unui spaliu pentru evenimente sall Lln teren sportiv,
acesta va accesa fie denumirea spaliului de pe pagina principala, fie linkul Evenimente din meniul
superior, dupd care va alege data solicitatd qi numdrul de ore. in partea de jos a calendarului se va
afiEa disponibilitatea spaliului la acea datd, precum qi costul acesteia. Datele altor rezervdri
confirmate sau in a;teptare sunt afiEate cu o linie roEie parfialf,. Informalii despre spaliul solicitat qi

18
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conditii pentru disponibilitate sunt afi;ate pe aceeaEi pagind (galerie poze, dotAri, perioada, durata
minimd de rezervare)

?nehiriereAulaMagna
1 5{4 Ut'il

Alb 6ar9 dl6ponlH! pffiu fir.riaioro d. luni par{ t hdi

I

I':

o

lWl

E
12fiOr,D

3:oo pm

6:00 pm

1COO am

1:0O pm

4OO p.n

7ro pm

',100 am

2:6pm

5:@pf,

8:m pm

Oelalf decog:
irchiBeAuto M.gm colt: I x1.lilx).(x) td . l5oo.ootEi
1 inlrflal ora llber
roor= 1.5OO,OO lei

Dupd ce solicitantul va apdsa butonr"rl Rezerva, de pe
pentru a se autentifica cu prin contul institulional, apoi
contului.

pagina LrrmAtoare va apas6 iconul
va completa adresa de email si parola

Dacd autentificarea este relr$it6, in ecranul Checkout acesta va vizvaliza lista serviciilor ce se

doresc a ft rezervate in sesiunea de lucru curentd (lista o putefi accesa gi accesdnd din meniul
superior linkul Coq). Completali cdmpurile lipsa, bifafi acceptarea termenilor qi condiliilor; un

19
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rez:umat al comenzii efectuate este afiqat in partea dreapt6. Pentru conditiile de acordare a

reducerilor prin cupoane de discount consultati procedlrra aprobatA in Senat (dac[ beneficia{i de un
astfel de cupon de solicitant, introduceli id-ul cuponului si apdsali butonul Aplica cupon) La final
apdsali butonul Cerere confirmare.

Cheekout
Ar ur cupoo?

Prere.

I
Meshffi'

I".*

Panou control

Comenzi

Adrese

Oetalil cont

Rez6rvati

Dezautentificare

OAa{lt,we:t*o*8,m25
r}r*lt*t 7u
CMgz6@-wrlfi.

gdrbtd

toul

Comandata

Comanda Data deihmput

6521 februarie 9.2025

6523 lebuatiel0,2o2,

Da clic acr pertru +U rrdrodJce codt-il

2r5.OO k

2/lo,OOld

2tlO,OObl

D,etalii pentru facturarc

I

I

lreffu cartc a qe @ffi e E pah o @je*'

AciD&&oica- shBdcgffitE

3 Ef.mdlpfiif&lw€

tt& dma@*dpa#ry f ,e*9stu a!d s.EiE epsE.E pe adsaE
s. p#u a ge{toQ ffi ts cml cffimarlr' si, * rc.pd ffi lb
rua e .nieiFraaE ([TGOPR)

&dfld&daT.@ni.dh'6d '

marM (op!$aa)

htFr/rtfrr{A*tu o

O cerere de rezervare va fi trimis[ managerilor platformei, iar acegtia vor confirma disponibilitatea
rezewdrn prin e-mail.

Verificare status rezervlri
Din meniul superior accesali Contul Meu > Rezerviri pentru a vizualiza cererile de rezervare.
Statusul inilial al noilor cereri este Confirmare in aqteptare. Fiecare rezeryare are asociatd o
comand[.

Rezeruari

Rezerviri viitoare

ID

6520

nozarEt

Cazars Ceilrul ds Ce.colare 9i
Perfecr$are Pailnil

Cazare Ceilrul de Cercebre Sl

P€rfeclionare PSninis

Ortad6thcftslers Slalui

febMnle to- 2025 con'llrmare lo
' asDpwE

februarie lt. 2025 coollrmare in
' asbplare

20
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Plati rezervare
Daca rczervarea va fi confirmata de cdtre gestionarii platformei, solicitantul va primi un mesaj cu
linktrl de plat6. Statusul rezervdrii va fi actualizat in Confirmati Ei in Contul solicitantului de pe
platformd, de unde poate accesa linkul de platd intr-un termen limita de la confirmarea
gestionarului platformei.
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Solicitantul va apasd butonul Pliteqte pentru a realiza plata prin card bancar. in situalia in care
solicitantul a beneficiat de un cupon de reducere de gestionar, suma totald va fi recalculatd. Dacd
reducerea este completd solicitantul nu mai trebuie sd,realizeze plata.
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in ecranul de platd acceptati termenii si condiliile, selectati procesatorul pentru plata online qi
apdsali butonul Plaseaza comanda.

PHegEcomanda

Produc Crrtitrte Total

caue cM oa u@e d PdrEtbHe P5rit

Rern,rrEnas3T l!@
. t; -. t. 1 il:-.i,., xl 24O,mEt
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Sll,-tolat 2aoIo,€i

Msloda de pt lt: il€fOHA PAAEtts

fola,: 240,00 lei

I NE mPa'ffi ltlljg:l:
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.ffitffi)
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Dacd solicitantului a ales modalitatea de plata cu cardul ya fi redireclionat pe pagina
procesatorului de pldti, unde va completa Numdrul cardului, Numele beneficiarului cardului, Codul
CVS, Data expirdrii, si apoi va apdsa butonul Validare. Daca plata a fost acceptata, solicitantul va
primi pe adresa institulionala confirmarea plalii.

Solicitantul poate accesa istoricul, rezervdrile ;i comenzile din meniul Contul meu.
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ANEXA 6 - Formular / cerere pentru organizare evenimente pe o perioad5 mai mare de douS zile
in localia Centrul de Cercetare gi Perfec{ionare - Plltiniq (CCPP)

Se aprobf,,
Prorector Administrare $i Dezvoltare Infrastructurl,

REFERAT
Subsemnatul

la facultatea

avAncl funcfia de

departamentul

Vd rog sd binevoili a-mi aproba desfEqurarea acliunii

, in calitate de solicitant,

in perioada

tel e-mail

pentru un nr. de persoane participante.

in vederea des/d;urdrii tn condilii optime a acestei acliuni vd solicitdm urmdtoarele:

E sah de conferin{e a CCPP pentru desflqurarea evenimentului amintit anterior

in perioada

in perioada

intre orele _; in perioada

intre orele _; in perioada

intre orele

intre orele

E spatii de cazare pentru participan(ii la evenimentul amintit anterior

pentru un numdr de _ persoane, reparttzate in _/3 camere single, __ ll3 camere duble __ 15

camere triple qi ___JI) paturi suplimentare pentru nopli.

Contravaloarea serviciilor prestate va fi suportati de cdtre subsemnatul, cu cardul prin
platforma dedicatd, a carui link se primeqte odatd cu aprobarea

Sibiu, data l_l_ Solicitant
Am citit gi sunt deacord cu procedura operalional6 de inchiriere a spaliilor ULBS

Am irteles cA orice nlodificiri/reconfigurAri a spaliului necesite aprobari scrise suplimentare

Compaftimentul Evenimente Academice constatd ca ac{iunea se poafe / nu se poate desfdgura in
perioada solicitatd, tariful pentru solicitare, in conformitate cu tariful general aprobat de SenatulULBS, esfe

lei la care se aplicd / nu se aplicd cuponul cu seria

Vizat

Serviciul Financiar

de

Co m p a rti me nt Eve n i m e nte Acade m ice
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