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1. SCOP

Prezenta procedurd reglementeaze procesul de implementare si dezvoltare a
Standardului 11 - Continuitatea activitalii- Procedura asigure cadrul necesar pentru
menlinerea functionirii neintrerupte a activitdlilor ULBS, prin adoptarea gi aplicarea de
mdsuri corespunzdtoare care se permite desfdgurarea proceselor esenlrale in condilii
normale, precum gi in situalii neprevdzute sau exceplionale.

lmplementarea prezentei proceduri asigure un cadru operational coerent care sa
contribuie in mod direct la atingerea obiectivelor ULBS.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd tuturor structurilor organizatorice ale ULBS 9i reglementeazd
modul de asigurare a continuitSlii activitSlilor universitdlii, in condilii normale si in
situalii neprevezute.

3. DOCUMENTE DE REFERTNTA
. Legea invSldmdntului superior nr. 19912023
. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 60012018 privind aprobarea

Codului controlului intern managerial al entitdlilor publice;
. Ordonanla nr. 11911999 privind controlul internimanagerial 9i controlul financiar

preventiv (republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare);
. Carta Universitdlii ,,Lucian Blaga" din Sibiu;
. Regulament de organizare 9i funclionare al ULBS

4. DEFrNrTrr 9r ABREVIERI

4.1. DEFTNTTil

Termenul Definitia
Continuitate Faptul, insugirea de a fi continuu, starea a ceea ce este

continuu
Delegare Procesul de atribuire de cdtre conducetor, pe o perioadd

limitatd, a unora dintre sarcinile sale unui subordonat impreuni
cu competentele si responsabilitdtile aferente

Masuri Acliuni stabilite pentru gestionarea riscurilor gi monitorizarea
permanantd sau periodicd a unei activititi, a unei situatii
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Procedurd de sisfem I Procedurd care descrie un proces sau o activitate, care se
(procedurd generab) | desfdgoard la nivelul entitdlii publice, aplicabil/aplicabild

I maioritdtii sau tuturor compaftimentelor dintr-o entitate publicd.

4.2. ABREVIERI

s. DESCRTEREA ACTTVTTATil

Universitatea "Lucian Blaga" din Sibiu este o institulie de invSldmdnt superior cu o
structurd organizatoricd complexd, in cadrul cdreia activitatea se desfdgoard in mod
continuu. Orice intrerupere a activitSlii unei structuri componente poate afecta
realizarea ob iective lo r u n ive rsititi i.

in vederea implementarii gi dezvoltdrii Standardutui 11 - Continuitatea activitdrtiise
intreprind u rmitoarele activitdfi :

5.1. IDENTIFICAREA SITUATIILOR GENERATOARE DE iNTRERUPERI
Pregedintele CM dispune declangarea procesului de inventariere 9i de adoptarea

misurilor pentru asigurarea desfdguririi continue a activitililor structurilor.
Conducdtorii structurilor din ULBS, dupd consultarea angajalilor din structurd,

identificd situaliile care pot genera intreruperi din cadrul structurii.
Situaliile generatoare de intreruperi pot fi:
a) Situalii specifice activitdlii didactice (numir mic de candidali la programele de

studii universitare de licenfd, masterat gi doctorat, etc...)
b) Situalii specifice activitdlii de cercetare (lipsa finanldrii pentru proiectele de

cercetare, etc.....)
c) Situafii specifice activitdlii administrative ( fluctualia personalului - pensionare,

demisie, transfer, distrugerea sau pierderea documentelor, dificultdli sau
disfunclionalitali in funclionarea echipamentelor din dotare, disfunctionalitdti

4

Abreviere Termenu!
CM Comisia de Monitorizare - Comisia de monitorizare, coordonare

9i indrumare metodologicd a implementdrii sistemului de control
intern managerial, constituitd la nivelul Universit5lii "Lucian
Blaqa" din Sibiu

OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
PS Procedurd de sistem
ULBS Universitatea "Lucian Blaqa" din Sibiu
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produse de unii prestatori de servicii, schimbdri de proceduri, situalie
pandemicd, instabilitate politicd sau legislativd, etc...)

5.2. STABILIREA DE MASUR! PENTRU ASIGURAREA CONTINUITATII
ACTTVTTATTLOR

Conducdtorii structurilor din ULBS, dupd identificarea situaliile care pot genera
intreruperi, intocmesc Planul de mdsuri pentru continuitatea activitafilor. Acest plan
este revizuit permanent pentru a reflecta toate modificdrile ce intervin in cadrul
structurii.

La nivelulfiecdrei stucturi, pentru fiecare situalie generatoare de discontinuitdli, se
stabilesc mdsuri care sd asigure continuitatea activitdlilor, dupd cum urmeazd:

- elaborarea si implementarea de proceduri documentate pentru gestionarea
situa!iilor critice;

- implementarea altor mdsuri specifice care sd previni gi sd reducd riscul de
intreruperi (delegarea, angajarea de personal in locul celor pensionali sau
plecali, achizitii pentru inlocuirea unor echipamente necorespunzdtoare din
dotare, service pentru intrelinerea echipamentelor, etc).

6. RESPONSABTLTTATT

Presedintele Comisiei de Monitorizare:
. Dispune inventarierea situaliilor generatoare de intreruperi.

Cond ucdtorii structurilor:
. Compleleazd Lista situatiile generatoare de intreruperi;
. Elaboreazd Planul de masuri pentru continuitatea activita,tilor;
. Transmit Planul de masuri pentru continuitatea activitdlilor secretariatului tehnic al CM;
. Comunicd gi monitorizeazd aplicarea Planul de mdsuri pentru continuitatea activitdlilor,

in cadrul structurii.

7. FORMULARE

Formular de analizi a procedurii

Nr.
crt Structura

Nume 9i
prenume

conducitor
structuri

inlocuitor de
drept sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semniturd Data Observatii Semnitura Data

1 2 3 4 5 6 7 B I
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Nr.
crt.

Edi!ia Data
edi!iei Revizia Data

reviziei
Nr. pagini
modificatd

Descriere
modificare

Semndtura
conducetorului

structurii
1 2 3 4 5 6 7 B

Formular evidenli modificiri

Formularul de distribuire/difuzare

* lnformarea personalului se realizeazd prin transmiterea unei copii scanate a
documentului pe adresa de e-mail gi prin afigarea acestuia pe site-ul institulional

8. ANEXE 9r DTAGRAMA DE PROCES

Nr.
crt. Structura Numele 9i

prenumele
Data

primirii Semnitura

Data
retragerii
procedurii
Tnlocuite

Semnitura Data intririi
in vigoare

Exemplarul nr.1 se pdstreazd la Secretariatul tehnic la Comisiei de Monitorizare

Nr.
crt. Denumire anexe

Suportul/
Codul
anexei

Loc depozitare Perioada arhivare

1.
Planul de mdsuri pentru
conti nuitatea activititi lor

Anexa 1
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Anexa 1

Universitatea "Lucian Blaga" din Sibiu
Structura...........

Decan/Cond ucitor structuri

(numele,prenumele, funclia)
(semnitura, data)

Plan de misuri pentru continuitatea activititilor

Nr.
crt.

Situatii generatoare
de intreruperi a activititii

Misuri propuse pentru
contin uitatea activititi i

Responsabili Termen de
imolementare
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DIAGRAMA DE PROCES

Presedintele CM
Dispune inventarierea situatiilor generatoare de intreruperi

Conducatorii structurilor
Completeazd - Lista situaliilor generatoare de intreruperi.
Elaboreazd Planul de mdsuri pentru continuitatea
activitdtilor

Plan de mdsuri pentru continuitatea activitdlilor
& Lista situatiilor generatoare de intreruperi

Conducatorii structu rilor
Transmit Planul de mdsuri pentru continuitatea activitdtilor
secretariatului tehnic al Comisiei de monitorizare

Conduc6torii structu rilor
Comunicd si monitorizeazd aplicarea Planul de mdsuri
pentru continuitatea activitiililor, in cadrul structurrr
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