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1. SCOP

Prezenta procedura reglementeaza procesul de implementare si dezvoltare a
Standardului 11 — Continuitatea activitatii. Procedura asigura cadrul necesar pentru
mentinerea functionarii neintrerupte a activitatilor ULBS, prin adoptarea si aplicarea de
masuri corespunzatoare care sa permita desfasurarea proceselor esentiale in conditii
normale, precum si in situatii neprevazute sau exceptionale.

Implementarea prezentei proceduri asigura un cadru operational coerent care sa
contribuie in mod direct la atingerea obiectivelor ULBS.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica tuturor structurilor organizatorice ale ULBS si reglementeaza
modul de asigurare a continuitatii activitatilor universitatii, in conditii normale si in
situatii neprevazute.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea invatamantului superior nr. 199/2023

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv (republicata, cu modificarile si completarile ulterioare);

Carta Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu;

Regulament de organizare si functionare al ULBS

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. DEFINITI
Termenul Definitia

Continuitate Faptul, insusirea de a fi continuu, starea a ceea ce este
continuu

Delegare Procesul de atribuire de catre conducator, pe o perioada
limitata, a unora dintre sarcinile sale unui subordonat impreuna
cu competentele si responsabilitatile aferente

Masuri Actiuni stabilite pentru gestionarea riscurilor si monitorizarea
permananta sau periodica a unei activitati, a unei situatii
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(procedurd generald) | desfasoara la nivelul entitati publice, aplicabil/aplicabila
majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica.

Procedura de sistem | Procedura care descrie un proces sau o activitate, care se—‘

4.2. ABREVIERI
Abreviere Termenul

CM Comisia de Monitorizare — Comisia de monitorizare, coordonare
si indrumare metodologica a implementarii sistemului de control
intern managerial, constituita la nivelul Universitatii “Lucian
Blaga” din Sibiu

0OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului

PS Procedura de sistem

ULBS Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu este o institutie de invatamant superior cu o
structura organizatorica complexa, in cadrul careia activitatea se desfasoara in mod
continuu. Orice intrerupere a activitatii unei structuri componente poate afecta
realizarea obiectivelor universitatii.

in vederea implementarii si dezvoltérii Standardului 11 — Continuitatea activitatii se
intreprind urmatoarele activitati:

5.1. IDENTIFICAREA SITUATIILOR GENERATOARE DE INTRERUPERI
Presedintele CM dispune declansarea procesului de inventariere si de adoptarea
masurilor pentru asigurarea desfasurarii continue a activitatilor structurilor.
Conducatorii structurilor din ULBS, dupa consultarea angajatilor din structura,
identifica situatiile care pot genera intreruperi din cadrul structurii.
Situatiile generatoare de intreruperi pot fi:
a) Situatii specifice activitatii didactice (numar mic de candidati la programele de
studii universitare de licenta, masterat si doctorat, etc...)
b) Situatii specifice activitatii de cercetare (lipsa finantarii pentru proiectele de
cercetare, etc.....)
c) Situatii specifice activitatii administrative ( fluctuatia personalului - pensionare,
demisie, transfer, distrugerea sau pierderea documentelor, dificultati sau
disfunctionalitati in functionarea echipamentelor din dotare, disfunctionalitati
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produse de unii prestatori de servicii, schimbari de proceduri, situatie
pandemica, instabilitate politica sau legislativa, etc...) 5
5.2. STABILIREA DE MASURI PENTRU ASIGURAREA CONTINUITATII
ACTIVITATILOR
Conducatorii structurilor din ULBS, dupa identificarea situatiile care pot genera
intreruperi, intocmesc Planul de masuri pentru continuitatea activitatilor. Acest plan
este revizuit permanent pentru a reflecta toate modificarile ce intervin in cadrul
structurii.

La nivelul fiecarei stucturi, pentru fiecare situatie generatoare de discontinuitati, se

stabilesc masuri care sa asigure continuitatea activitatilor, dupa cum urmeaza:

- elaborarea si implementarea de proceduri documentate pentru gestionarea
situatiilor critice;

- implementarea altor masuri specifice care sa previna si sa reduca riscul de
intreruperi (delegarea, angajarea de personal in locul celor pensionati sau
plecati, achizitii pentru inlocuirea unor echipamente necorespunzatoare din
dotare, service pentru intretinerea echipamentelor, etc).

6. RESPONSABILITATI

Presedintele Comisiei de Monitorizare:
e Dispune inventarierea situatiilor generatoare de intreruperi.

Conducatorii structurilor:
o Completeaza Lista situatiile generatoare de intreruperi;
e Elaboreaza Planul de masuri pentru continuitatea activitatilor;
e Transmit Planul de masuri pentru continuitatea activitatilor secretariatului tehnic al CM;
L]

Comunica si monitorizeaza aplicarea Planul de masuri pentru continuitatea activitatilor,
in cadrul structurii.

7. FORMULARE
Formular de analiza a procedurii

Numesi |- : Aviz favorabil Aviz nefavorabil
? Inlocuitor d
. Structura| Prenume drept sau
crt. conducator Semnatura | Data | Observatii | Semnatura|Data
% delegat J
structura
1 2 3 4 S 6 7 8 9
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Formular evidenta modificari

Nr Data Data Nr. pagina Descriere Semnatura

‘|Editia| ~22 | Revizia ua « pagiiia =t conducitorului
crt. 2 editiei reviziei modificata modificare -

; structurii
1 2 3 4 5 6 7 8
Formularul de distribuire/difuzare
Data
Nr. Numele si | Data . retragerl!_ i Data intrarii
Structura : . . ..|Semnatura | procedurii | Semnatura | . .

crt. prenumele | primirii inlocuite in vigoare

Exemplarul nr.1 se pastreaza la Secretariatul tehnic la Comisiei de Monitorizare

*

|

|

Informarea personalului se realizeaza prin transmiterea unei copii scanate a

documentului pe adresa de e-mail si prin afisarea acestuia pe site-ul institutional

8. ANEXE S| DIAGRAMA DE PROCES

Nr Suportul/
& rt Denumire anexe Codul Loc depozitare | Perioada arhivare
. anexei
1. Plan_ul ' de masuri pentru Anexa 1
continuitatea activitatilor
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Anexa 1
Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu
Structura...........
Decan/Conducator structura
(numele,prenumele, functia)
(semnatura, data)
Plan de masuri pentru continuitatea activitatilor
Nr. Situatii generatoare Masuri propuse pentru e Termen de
a ; : P ek e Responsabili :
crt. de intreruperi a activitatii continuitatea activitatii implementare
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DIAGRAMA DE PROCES

Presedintele CM
Dispune inventarierea situatiilor generatoare de intreruperi

\ 4

Conducatorii structurilor
Completeaza - Lista situatiilor generatoare de intreruperi.
Elaboreaza Planul de madsuri pentru continuitatea
activitatilor

A\ 4

Plan de masuripentru continuitatea activitatilor
& Lista situatiilor generatoare de intreruperi

Conducatorii structurilor
Transmit Planul de mdsuri pentru continuitatea activitatilor
secretariatului tehnic al Comisiei de monitorizare

A

Conducatorii structurilor
Comunica si monitorizeaza aplicarea Planul de masuri
pentru continuitatea activitatilor, in cadrul structurii




