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1 SCOP
Procedura stabileste modul in care se realizeaza organizarea mobilitatilor de

practica/plasament efectuate de studentii ULBS in institutii partenere in cadrul programului
Erasmus+

2 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de catre personalul facultatiior si departamentelor ULBS cu
responsabilitati in ceea ce priveste organizarea mobilittilor de practica/plasament efectuate de
studentii ULBS in institutii partenere in cadrul programului Erasmus+

3 DOCUMENTE DE REFERINTA

Tip doczlraent :ét Data| Emitent Obiectul reglementarii
Legea Educatiei Nationale, cu
Lege 1 2011| Parlament |modificarile si completérile ultericare,
Legislatie MO 18/2011
primara Pentru aprobarea OUG nr.
Lege 87 2006/ Parlament |75/12.07.2005 privind asigurarea
calitatii educatiei
. Aprobarea Codului controlului intern/
Qi 408 e SeR managerial al entitatilor publice
Metodologie de recunoastere a
. Ordin 3223 |2012| MECTS |perioadelor de studii efectuate in
'-99'5';‘“% strainatate
AEGHNGRN Ordin privind functionarea Birourlor
: Erasmus in cadrul institutiilor de
el ) 2015| MECS invatamant acreditate si stabilirea
atributiilor acestora
SR EN Sisteme de management al calitétii.
RIHNAS ISO 9000 28| ASRD Principii fundamentale si vocabular
SR EN Sisteme de management al calitétii.
Standard ISO 9001 2008] ASRO Cerinte. Controlul documentelor
SR ISO Ghid pentru documentatia sistemului de
Standard 10013 4003 #ERO management al calitati
, IL-ULBS-
— netueliune |DAC-001-(2012|  DAC  |Codificarea documentelor SMI
g 01
Sersian PS Elaborarea si modificarea procedurilor
: . si instructiunilor Sistemului de
Proceduré Dliléi?m 201z DaC Management Integrat (SMI) in cadrul
ULBS
PS- :
Procedurd | ULBS- |2012 DAC Contrlol al documentelor si al
DAC-002 inregistrarilor
CARTA - 2015 ULBS |Carta ULBS
5
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Tip docz‘r‘;ent ;";t Data| Emitent Obiectul reglementirii
Comisia |Erasmus Charter for Higher Education
kiovia " [*°"% Europeans [2014 - 2020 - ECHE
Regulament privind mobilitatile de
Regulament - 2016 SRIPC [studiu, plasament, formare si predare in
cadrul_programului Erasmus+
Regulament - 2012| SRIPC |Regulament SRIPC
; Comisia : ,
Ghid - 2016 Europeans Ghidul Programului Erasmus+
Contract de finantare pentru un proiect
SRR i SIS PCLERR in cadrul Programului Erasmus+
2014 Acordurile inter-institutionale Tncheiate
Acord - - SRIPC |intre ULBS si institutiile partenere in
2020 cadrul Programului Erasmus+

4 DEFINITII $1 ABREVIERI

4.1  Definitii
:r: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Programul Programul Erasmus+ Key Action 1 finanteaza mobilitati de studiu
1. Erasmus+ KA1 si de practica pentru studenti, si mobilitati de predare si formare
pentru personal didactic si nedidactic
Mobilitate Erasmus | Perioada de studiu de min. 3 luni si max. 1 an academic, petrecuta
2 de studiu de studenti ULBS intr-o universitate partenerd in cadrul
' Programului Erasmus+ in baza unui acord inter-institutional intre
cele 2 universitati care detin EUC
Mobilitate Erasmus | Perioada de pregatire practicd de min. 2 luni si max. 12 luni,
3 de plasament petrecuta de studentii ULBS intr-o institutie partenera (universitate,
' intreprindere) in cadrul Programului Erasmus+ in baza Learning
Agreement for Traineeships
Mobilitate Erasmus | Perioada de studiu include o pericada de plasament /stagiu de
4, combinata (studiu | practica, la final
& plasament) N
5 Student Erasmus | Studentul ULBS care efectueaza un stagiu de studiu sau de
' outgoing practica intr-o institutie partenera in cadrul programului Erasmus+
Learning Contract de studiu care descrie programul de studiu in strainatate
Agreement for [ si cuprinde lista cursurilor pe care studentul le va urma pe
6. Studies perioada stagiului la Universitatea partenera cat si creditele ECTS
care se vor recunoaste la intoarcerea din mobilitate (lista cursurilor
ce vor fi_recunoscute)
Learning Contract de stagiu de practicd care cuprinde perioada exactd a
7 Agreement for | mobilitatii, datele de contact ale supervizorului de la institutia

Traineeships

gazda, cat si creditele ECTS care se vor recunoaste la intoarcerea
din mobilitate

Transcript of

Records (ToR)

Foaie matricold care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative)
obtinute la universitatea gazda

6
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:Ir; Termenul Definitia sifsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
9 Transcript of Work | Document care atestd modul de indeplinire a obiectivelor din
) (ToW) Learning Agreement for Traineeships, la institutia gazda
10 Student Application | Formular de inscriere
" | Form
Coordonator Coordonatorul Programului Erasmus la ULBS
11. | Erasmus
Institutional
Coordonator Coordonatorul  Programului Erasmus in cadrul facultatii  /
12. | Erasmus departamentului
Departamental
13 Contractul cu | Contractul incheiat intre ULBS si ANPCDEFP privind Programul
" | ANPCDEFP Erasmus+ KA1
Contractul financiar | Contractul incheiat intre studentul Erasmus outgoing si ULBS care
14 cu ULBS mentioneaza obligatile care revin Universitatii in calitate de
' beneficiar si cele care ii revin studentului participant care primeste
un grant de mobilitate in cadrul Programului Erasmus+ KA1

4.2 Abrevieri

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
crt.
1. ULBS Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu
2. SRIPC Serviciul pentru Relatii Internationale si Programe Comunitare
3. ANPCDEFP | Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale
4. EUCX Erasmus University Charter Extended
5. UE Uniunea Europeana
6. KA1 Key Action 1 (Actiunea Cheie 1)
7. SMS Mobilitati studentesti de studiu
8. SMP Mobilitati studentesti de plasament
9. STA Mobilitéti de predare ale cadrelor didactice
10. | STT Mobilitati de formare ale personalului administrativ
11. [LAS Learning Agreement for Studies
12. | LAT Learning Agreement for Traineeships
13. | ToR Transcript of Records
14. | ToW Transcript of Work
5 RESPONSABILITATE S| AUTORITATE

Senatul ULBS

Rectorul ULBS

aloca resursele

Biroul Asigurarea Calitatii
- verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

aproba procedura operationala;

dispune aplicarea procedurii:

pentru aplicarea procedurii

emite decizia de numire a comisiei de doctorat;

gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea si reviziile procedurii;
auditeaza procesele si procedura in vederea imbunatatirii continue;

7
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Responsabilul de proces - Sef SRIPC
- elaboreaza, modifica, retrage procedura:
- monitorizeaza aplicarea procedurii;
- elaboreaza propuneri de imbunétatire.
Coordonatorii structurilor implicate in procesul de organizare a mobilitatilor:
- aplica si respecta procedura;
- difuzeaza procedura in cadrul structurilor responsabile cu indeplinirea procedurii;
- elaboreaza propuneri de imbunétatire.

6 PROCEDURA

6.1. Selectia beneficiarilor de mobilititi de practica/plasament Erasmus se organizeza la nivel
central, la SRIPC in mai multe runde de selectie in functie de numarul de dosare depuse si de

fondurile disponibile.

6.2. SRIPC organizeaza si desfasoara regulat intalniri informative Erasmus pentru promovarea
mobilitatilor de plasament si instruirea studentilor Erasmus outgoing. Pe website-ul SRIPC
(http://international.ulbsibiu.ro/) se regaseste Ghidul de aplicare (Anexa 1) pentru mobilitati de

plasament in care sunt mentionati pasii, conditiile si locatiile unde se pot desfasura mobilitatile.

6.3. Dosarul pentru selectarea participantilor ca studenti Erasmus outgoing trebuie s conting
urmatoarele documente:
e Letter of Acceptance, cu semnatura si stampila (Anexa 3)
Learning Agreement for Traineeships (Anexa 5) completat in intregime
Student Application Form (Anexa 4)
CV Europass
Cont in euro deschis la orice banca (cont IBAN) (poat fi depus si la data semnarii
contractului financiar)
Asigurare de sanatate, Asigurare de raspundere civila si Asigurarein caz de accident
(pot fi depuse si la data semnarii contractului financiar)
Formular de candidatura (Anexa 2)
Scrisoare de motivatie
Diplome, activitati extra
Extras foaie matricola

6.4. SRIPC centralizeaza dosarele studentilor iar comisia de selectie selecteaza si afiseaza lista
cu studentii aprobati si cei in rezervi aflati intr-o ierarhie clara si transparents, pe baza unui
punctaj. La fncheierea operatiunii de selecfie, se alcatuieste un proces verbal semnat de toti
membrii comisiei si rezultatele se afiseaza imediat.

6.5. Studentii inmatriculati la un ciclu de studiu (licenta, master sau doctorat) din anii terminali
pot beneficia de stagii de practica ERASMUS+ care au loc, atat pe perioada ultimului an de
studiu, cat si in primele 12 luni de dupa absolvire. Pentru a beneficia de o mobilitate de practics
dupa finalizarea studiilor studentii vor fi selectati, din anul terminal, pana la incheierea sesiunii
de examinare din semestrul al |l-lea, Studentii si doctoranzii astfe! selectati vor avea statut de
“Selectat conditionat” si vor deveni “titulari’ ai unui stagiu de practicda Erasmus+ dupa
sustinerea si promovarea examenului de licentad/dizertatie, respectiv dupa confirmarea titlului de
doctor. Durata stagiilor pentru proaspat absolventi poate fi de minimum 2 luni si de maximum
12 luni. Un student poate beneficia de stagii de studiu si de practica la fiecare nivel de studiu
(licenta, master, doctorat) insumand maximum 12 luni de stagiu (studiu si/sau practicd) per
nivel. Perioada stagiului desfisurat n calitate de proaspat absolvent se calculeazs
pentru nivelul de studiu recent incheiat.
C
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6.5. Learning Agreement for Traineeships (Acord de practica / plasament)

6.4.1 LAT va fi stabilit de comun acord de catre student, facultatea de origine si institutia de
destinatie.

6.4.2 Modul de completare a LAT-ului

Sectiunea Before Mobility se completeaza inainte de inceperea mobilitatii Erasmus.

Table A contine cunostintele si competentele pe care le va dobandi, programul detaliat de lucru,
sarcinile de lucru, cat si planul de monitorizare $i evaluare la institutia gazda. Tn Tabelul B se
completeaza informatiile referitoare la creditele ECTS, modalitatile de recunoastere. Tn Tabelul
C mentorul completeaza informatiile aferente institutiei gazda. LAT este semnat de citre
student, coordonatorul Erasmus institutional ULBS, cat si de coordonatorul institutiei gazda intr-
un exemplar.,

6.4.3 In situatia Tn care programul de practicd este modificat din diferite cauze acestea se vor
trece in sectiunea During Mobility (Tabel A2).

6.4.4 Sectiunea After Mobility se completeaza la finalul mobilitatii. Table D va contine Transcript
of Work si rezultatele obtinute in urma efecturii stagiului de practica

6.6. Contractul financiar si actul aditional cu ULBS (Anexa 6 si Anexa 7)

6.6.1 Dupa afisarea rezultatelor selectiei si cu aproximativ 2 s&ptamani inainte de inceperea
mobilitatii, studentul Erasmus outgoing trebuie s& se prezinte la SRIPC in vederea intocmirii
contractului financiar pentru acordarea grantului Erasmus in 2 exemplare, unul pentru
Beneficiar si celalalt pentru Participant. In cazul in care pe parcursul mobilitatii vor aparea
modificari (perioada redus3 sau extinsa, grant, etc) aceastea vor fi consemnate intr-un Act
Aditional la contractul financiar, care se va semna in dublu exemplar.

6.7. Viramentul grantului Erasmus

Pe baza dispozitiei de deplasare $i a contractului financiar cu ULBS, SRIPC si serviciul
Financiar - Contabil intocmesc documentele de platd a grantului Erasmus, prin virament
bancar, in contul Participantului.

Grantul se va calcula in functie de durata sederii efective in strainatate si va fi mentionatd in
Contractul Financiar, chiar dacd numarul inifial de luni (cel mentionat in acordul inter-
institutional si pe afisul de promovare a mobilitatilor) este mai mare.

Granturile vor fi virate studentilor care au semnat Contractul Financiar la data inceperii
stagiului, cu conditia ca institutia sa fi primit fondurile de la ANPCDEFP, dupa cum urmeaza :
* avansul de 80% din grant va fi virat in contul studentului in termen de 30 de zile calendaristice
de la semnarea contractului de catre ambele parti, si nu mai tarziu de data de inceput a
mobilitatii, sau a primirii unei confirmari a sosirii participantului la locul de mobilitate

* 20% din grant se va vira la intoarcerea din mobilitate a studentuiui, dupa incheierea
decontului si predarea documentelor mentionate n contract

6.8. Prelungirea stagiului

inainte de incheierea stagiului pentru care a fost initial finantat si numai daca are acordul
institutiei gazda, studentul Erasmus poate solicita aprobare pentru prelungirea stagiului.
Cererea de prelungire (Anexa 8) va fi transmiss spre aprobare coordonatorului departamental
Erasmus, care o va aduce apoi la SRIPC in vedere semnirii acesteia de catre coordonatorul
institutional Eramsus. Cererea trebuie s3 fie depusa cel tarziu cu o lung inainte de sfarsitul
perioadei de mobilitate planificate initial. Tn functie de disponibilitatea fondurilor cererea de
prelungire se va aproba cu grant sau far3 grant.

6.9. Sprijin lingvistic online

Realizarea testarii lingvistice online la plecare si la intoarcerea din mobilitate de catre studenti,
pentru mobilitdti care se desfasoara in limbile cehd, danezd, greacd, engleza, franceza,
germana, italiana, spaniold, olandeza, poloneza, portugheza sau suedeza (sau in alte limbi in

masura in care acestea devin disponibile in instrumentul Online Linguistic Support (OLS), cu

9 Lk
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exceptia vorbitorilor nativi; In functie de nivelul obtinut in urma evaluérii initiale studentii pot opta
pentru cursul de limba OLS intr-una din limbile mentionate.

6.10. La intoarcerea in taré, Participantul la Mobilitatea de plasament / practica ERASMUS se
va prezenta la sediul Beneficiarului in termen de cel mult 15 zile de la revenire si va depune la
Serviciul de Relatii Internationale $i Programe Comunitare urmétoarele documente:

a) Acordul de practics / plasament (Learning Agreement for Traineeships) semnat de catre
student, coordonatorul institutional atat din universitatea de origine cat si din institutia
partenera;

b) Transcript of Work (Foaia de evaluare) sau alte forme de evaluare (aprecieri din partea
responsabilului) a activitatii desfasurate de catre Participant;

) Adeverinta de la institutia gazda care sa ateste faptul c& Participantul a efectuat pe
perioada prevazuta in contractul financiar o mobilitate de practica Erasmus, parcurgand
toate activitafile prevazute in Acordul de plasament;

d) Dovada evaludrilor OLS a competentelor lingvistice inainte si la incheierea perioadei de
mobilitate (se vor prezenta rezultatele evaluarii initiale si finale);

€) Dovada completarii chestionarului online in Mobility Tool

f) Raport final asupra activitatii desfasurate pe perioada de plasament (intocmit de catre
participant);

g) Declaratie pe proprie raspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse
(cofinantare’) si a evitarii dublei finantari (Anexa 9);

6.11. Echivalare

ULBS va asigura recunoasterea academics a mobilitatii de plasament / practica efectuata de
catre beneficiar la institutia gazda, in integrum ca parte a diplomei sale finale. Baza de
echivalare a perioadei de practica / plasament in strainatate o constituie Ordinul Ministrului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3223 din 8 februarie 2012 pentru aprobarea
Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in stréinatate.

7 INREGISTRARI

Nr. y_ % : Suportul/Codul ; : I
ort Denumire inregistrare inregistririi Loc depozitare Perioada arhivare
1.  |Dosar de candidatura Tiparit Arhiva SRIPC 5 ani
2. |Dosar de mobilitate Tiparit Arhiva SRIPC 5 ani
8 ANEXE
Nr. : Suportul/ Codul : g .
py Denumire anexe —r Loc depozitare Perioada arhivare
. . Electronic/ http://international.ulbsibiu.ro/
1. |Ghid de aplicare Anexa 1 index.php/download PORERMIRIN
> Electronic/ http://international.ulbsibiu.ro/
2. |Formular de candidaturs Ane index.php/download permanent

' Se aplica in cazul studentilor cu statutul ERASMUS “fara grant” si a situatiilor de prelungire a perioadei

de studiu
A
10 T
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Scrisoare de acceptare pentru | Electronic/ | http:/finternational.ulbsibiu.ro/ S—
0 mobilitate de practica/ Anexa 3 index.php/download P
i Electronic/ | hitp:/finternational.ulbsibiu.rof
Student Application Form Aneyad index. php/download permanent
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