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SCOP

Reglementarea procesului de achizitie publica in cadrul ULBS.

DOMENIUL DE APLICARE

Se aplica tuturor structurilor din cadrul ULBS implicate in procesele de achizitie de bunuri,
servicii i lucrari.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA
Tip Tip N, Data | Emitent Obiectul reglementarii
document act
Legislatie ;s ;
europeana Regulament 1025 2012 PE Privind standardizarea europeana
Directiva 24 2014 CE Privind achizitiile publice
L:ﬁ:';ge Lege 98 2016 | Parlament |Legea Achizitiilor Publice, MO 390/2016
Aprobarea Normelor de aplicare a
HGR 395 2016 | Guvern |prevederilor Lg 98/2016 privind achizitiile
publice.
Modificarea si completarea unor acte
ouUG 58 2016 | Guvern |normative cu impact asupra domeniului
achizitiilor publice
Modificarea si completarea unor acte
OouUG 68 2016 | Guvern |normative cu impact asupra domeniului
achizitiilor publice
Aprobarea Codului controlului intern,
cuprinzand standardele de
Ordin 946 2005 MFP  |management/control intern la entitatile
publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control managerial, MO 675/2005
Modificarea si completarea OMFP nr.
946/2005 pentru aprobarea Codului
. controlului intern, cuprinzand standardele
Qdie s aut] M de management/control intern la entitatile
publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control managerial, MO 140/2011
Privind stabilirea formularelor standard
Ordin 281 2016 | ANAP ale Fj’rogr.amulw anua!_ al achizitiilor
publice si Programului anual al
achizitiilor sectoriale.
SR EN Sisteme de management al calitatii.
Logislaie | o | 150 9000 2006 | ASRO b0 ipii fundamentale si vocabular
tertiara SR EN Sisteme de management al calitati.
Rauih 1SO 9001 003 ARRO Cerinte. Controlul documentelor
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; IL-ULBS- .
Instructiune | "5, g1 2012 DAC |Codificarea documentelor SMI
Procedura PS-ULBS- Elaborarea si modificarea procedurilor si
(document DAC-01 2012 DAC instructiunilor Sistemului de Management
conex) Integrat (SMI) in cadrul ULBS
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4 DEFINITII S| ABREVIERI

4.1 Definitii
ACHIZITIE PUBLICA: succesiune de etape, ce trebuie parcurse pentru a se obtine produsul

sau dreptul de utilizare al acestuia, serviciul sau lucrarea, in urma atribuirii unui contract de
achizitie publica, indiferent daca acestea sunt destinate sau nu realizarii unui insteres public.

ESTIMAREA VALORII CONTRACTULUI: procesul prin care se identifica si se insumeaza toate
costurile posibil a aparea pe parcursul deruldrii contractului, astfel incat acesta sa se finalizeze
la termenul stabilit.

PRAG VALORIC - pragul pana la care se vor achizitiona produse, lucrari sau servicii in mod
direct, fata a utiliza una din procedurile de atribuire.

SEAP — site-ul www.e-licitatie.ro, prin intermediul caruia se desfasoara sistemul achizitiilor
publice din Romania. Cuprinde si Catalogul electronic al achizitiilor directe.

AHIZITIE DIRECTA — Modalitatea de a cumpara produse, servicii sau lucrari a caror valoare,
fara TVA pentru fiecare produs, serviciu sau lucrare in parte, nu depaseste pragul de 132 519
lei pentru produse si servicii si 441.730 lei pentru lucrari.

PROCEDURA - orice procedura de atribuire a unui contract de achizitie publica, conform Legii
98/2016 a achizitiilor publice, inclusiv procedura simplificata.

PUBLICITATEA — se referd la obligatia de a asigura o publicitate adecvata folosind mijloacele
de publicitate (internet, telefon, fax, e-mail, posta, direct cu OE) si continutul publicitatii
(invitarea la ofertare).

ATRIBUIREA CONTRACTULUI - se referd la principiile ce trebuie respectate in momentul
atribuirii contractului, respectiv: nediscriminarea, tratamentul egal recunoasterea reciproca,
transparenta, proportmnal:tatea asumarea raspunderii. In cazul in care nu existd contract
incheiat cu OE, orice alt document justificativ al achizitiei va tine loc de contract si sunt
aplicabile aceleasi principii.

AUTORITATE CONTRACTANTA — rolul pe care il are ULBS in procesul de achizitie publica.
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4.2 Abrevieri

glr: Abreviere Explicatia

1. | AC Autoritatea Contractanta

2. |AD Achizitie Directé

3. ANAP Agentia Nationala de Achiztii Publice

4. | AP Achizitie Publica

5. BNR Banca Nationald a Romaniei

6. | CatEL Catalog Electronic

7. CPV Common Procurement Vocabulary (Vocabularul Comun al Achizitiilor)

8. BAP Biroul Achizitii Publice

9. DGA Directia Generald Administrativa

10. | BJ Biroul Juridic

11. | OE Operator Economic

12. | PV Proces Verbal

13. | RBRAP Responsabilul din cadrul BAP care este desemnat pentru intocmirea documentatiei
) specifice procedurii de achizitie

14. | SEAP Sistemul Electronic al Achizitilor Publice

15. | ULBS Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu

16. | VE Valoarea Estimata

17. | EMSYS Programul electronic de evidenta a achizitiilor si cheltuielilor

5 RESPONSABILITATE S1 AUTORITATE

Structurile implicate si domeniul lor de competenta sunt:

A.

m 26 »

Biroul Aprovizionare pentru contractele de furnizare avand ca obiect furnizarea de
produse: materiale consumabile si accesorii de birou, materiale de curatenie, alimente si
bauturi nealcoolice, materiale de constructii si articole conexe

Serviciul Tehnic-Administrativ pentru contractele de furnizare avand ca obiect furnizarea
de: mijloace fixe, obiecte de inventar si prestari servicii

Biroul Investitii-Patrimoniu pentru contracte avand ca obiect executia de lucrari.

Directia de Comunicatii si Marketing pentru contracte avand ca obiect prestari servicii
publicitate si promovare.

Biblioteca Centrald — pentru contracte de furnizare resurse de invatare (carti,
publicatii)

Serviciul Financiar — vizeaza referatele de necesitate si specifica sursa de finantare.

G. Biroul Achizitii Publice — aplica si deruleazd procedurile de achizitie publica si a

J.

achizitiilor directe.
Compartimentele academice si administrative din cadrul ULBS - intocmesc referatele
de necesitate pentru materiale/servicii/lucrari.

Rectorul ULBS
a. Aproba:
i. Referatele de necesitate pentru materiale/servicii/lucrari.
ii. Decizia de numire a comisiei de analiza si evaluare a ofertelor
iii. Nota justificativa privind achizitia directa.
iv. Strategia de contractare
v. Declaratia de conformitate privind documentatia de atribuire.
vi. Caietul de sarcini
vii. Raportul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica
b. Semneaza
i. Contractul de achizitie publica

Directorul General Administrativ
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da.

b.

C.

Aproba:
i. Referatele de necesitate pentru materiale/servicii/lucrari intocmite de catre
structurile academice si administrative, exclusiv caminele si cantinele
studentesti.

Elaboreaza
i. Propunerile pentru membrii comisiilor de evaluare si analiza a ofertelor

Avizeaza
i. Raportul privind stabilirea ofertei castigatoare.

K. Directorul General Administrativ Adjunct

L. RBAP

mT@meeoy

Aproba:
i. Referatele de necesitate pentru materiale/servicii/lucrari intocmite de catre
caminele si cantinele studentesti.

Elaboreaza
i. Propunerile pentru membrii comisiilor de evaluare si analiza a ofertelor —
pentru directia sociala

Avizeaza
i. Raportul privind stabilirea ofertei castigatoare - pentru directia sociala
Elaboreaza :
i. Anuntul de publicitate privind intentia de a atribui un contract de achizitie
publica.

ii. Strategia de contractare

ii. Declaratia de conformitate

iv. Caietul de sarcini

v. Documentul de achizitie unic european.
Completeaza cerintele disponibile in SEAP pentru FDA.
Descarca FDA din SEAP si o ataseazéa la DA
Inregistreaza DA la secretariatul DGA
Intocmeste si semneazd Raportul de achizitie publicd — intermediare si final.
Comunicd rezultatul procedurii de achizitie publica
Completeaza si transmite in SEAP anuntul de participare
Comunicd raspunsurile la clarificarile solicitate de cétre participantii la procedura
Publicd in SEAP anunturile de atribuire pentru proceduri si notificarile pentru
achizitiile directe.

M. Biroul Juridic

a.

b.

Elaboreaza/intocmeste/Avizeaza
i. Decizia de numire a comisiei de analiza si evaluare a ofertelor
ii. Clauzele contractuale specifice obiectului achizitiei
ii. Elaboreaza intampinarea la contestatii (daca este cazul)
iv. Contractul de achizitie publica.
Semneaza
i. Strategia de contractare.
ii. Contractului de achizitie publica

N. Managerul de proiect

a.

b.

Elaboreazéd/intocmeste/Avizeaza
i. Referatele de necesitate pentru produse/servicii/lucrari — pentru proiect
Semneaza
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i Documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publica - pentru proiect.
i. Raportul privind stabilirea ofertei castigatoare - pentru proiect.
6 PROCEDURA
A. Compartimentele academice si administrative ale ULBS intocmesc referate de necesitate
pentru produse/servicii/lucrari, conform instructiunii [L-ULBS-DIPA-204 - Intocmirea,
transmiterea si aprobarea referatelor de necesitate.
B. Referatul aprobat este transmis biroului achiztii publice care intocmeste:

a. Nota justificativd privind achizitia directa unde sunt specificate necesitatatea
achizitiei, codul CPV, denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor, cantitatile,
valoarea totala fara TVA in lei;

b, Strategia de contractare pentru procedurile de achizitie.
C. in functie de modalitatea de de achizitie publica selectata, biroul de achizitii publice va urma
una din instructiunile de lucru:

a. IL-ULBS-DIPA-201 - Atribuirea contractelor de achizitie publica prin ,achizitie
directa’”.

b. IL-ULBS-DIPA-202 - Atribuirea contractelor de achizitie publica prin ,procedura
simplificata.”

c.  IL-ULBS-DIPA-203 - Atribuirea contractelor de achizitie publica prin procedura
Jlicitatie deschisa”.

7 INREGISTRARI
Nr. e Suportul/Codul . Perioada
ort. Denumire inregistrare inregistrarii Loc depozitare aliivare
Electronic
1. |Referat de necesitate F-IL-ULBS- |www.ulbsibiu.ro/ro/universitate/publ interne 5 ani
DIPA-204
Nota justificativa privind ey i
2 achizitia directa Tpar B g4
Strategia de contractare
3. |pentru procedurile de Tiparit BAP 5 ani
achizitie publica
5 Planlul anual de achizitii Tiparit BAP g ani
publice
g, |Raportul anual privind Tiparit BAP 5 ani
achizitiile publice
8 ANEXE
Hir, Denumire anexe Suportull (?odu! Loc depozitare Perioada arhivare
crt. anexel
Atribuirea contractelor de achizitie _
1. |publica prin ,achizitie directa”. IL-ULBS-DIPA-201 BAP S ani
Atribuirea  contractelor de  achizitie
2. publicad prin procedura simplificata IL-ULBS-DIPA-202 BAP 5 ani
Atribuirea contracteior de achizitie
3. publicA prin  procedura licitatie||1L-ULBS-DIPA-203 BAP 5 ani
deschisa’.
intocmirea, transmiterea si aprobarea|lL.-ULBS-DIPA-204 i
4. referatelor de necesitate BAP 5ani
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