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Subcaoitol Data Obiectul (conlinutul) modificirii

1t0 lntegral 07.2016 Elaborare procedurd

1t1 Pa(ial: cap.6,
subcap.6.7, 6.9

12.2019 Revizuire procedurd

NR. Denumire structurd Numele si prenumele

1. Cabinet Rector Prof.dr.ing.
loan BONDREA

2. Cabinet Prorector - Programe academice Prof.dr.
loan Marian TIPLIC

3.
Cabinet Prorector - Strategie organizalionald si
financiara

Prof.dr.
Livia lLlE

4.
Cabinet Prorector - Cercetare stiintificd si studii
doctorale

Prof.dr.ing.
Claudiu Vasile KIFOR

5, Facultatea de Teologie Pr.Prof.dr.
Nicolae CHIFAR

b. Facultatea de Drept Prof. Dr.
Daina Vesmas

7. Facultatea de Litere giArte Prof.dr.
Andrei Dan TERIAN

8. Facultatea de lnginerie Prof.dr.ing.
Liviu lon ROSCA

o Facultatea de $tiin[e
Conf.dr.

Ange|a Maria BANADUC

10. Facultatea de Medicini Conf.dr.
Gabriela BOTA

11.
Facultatea de $tiinle agricole, lndustrie alimentard
siProtectia Mediului

Prof.dr.ing.
Camelia SAVA

12. Facultatea de Stiin(e Economice Conf.dr.
SiIViA MARGINEAN

13. Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Prof.dr.
Sorin RADU

14. Facultatea de lnginerie Prof.univ.dr. ing. Adi PASCU

15. Facultatea de Stiinte Prof.univ.dr. Florin SOFONEA

16. Facultatea de Medicind Conf.dr. Horafiu DURA

17.
Facultatea de $tiinte Agricole, lndustrie
Alimentard si Protectia Mediului Conf.univ. Monica MIRONESCU

18. Facultatea de gtiinte Economice Prof.univ.dr. Cosmin Tl LEAGA

19. Facultatea de Teologie Pr. Prof. univ. dr.
AuTeIPAVEL
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20. Facultatea de Drept Prof. univ. dr. Daniel MARA

21. Facultatea de Litere giArte Conf. univ.dr. Nicoleta BURDUSEL

22. Facultatea de $tiinle Socio-Umane Lect. univ. dr. Bogdan
GHEORGHITA



PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-RIPC-104

Organizarea mobilitdlilor de
plasament ale studenfilor outgoing
in cadrul programului Erasmus+

Pagina 4 din 11 | fOilia t

Evolutie revizii

0110t
07.2016

01111

12.2019Emitent:
Serviciul pentru Relalii lnternationale si

Proqrame Comunitare

CUPRINS

STTUATTA EDITilLOR gl A REVTZTTLOR

LISTA DE DIFUZARE

1 SCOP

ERROR! BOOKMARK NOT DEFINED.

5

2 DOMENIUL DE APLICARE

3

4

DOCUMENTE DE REFERINTA 5

DEFTNTTT!$|ABREVTER! 6

DEFrN rTil 6

7

4.L

4.2

RESPONSABTLITATE gl AUTORTTATE

PROCEDURA

lunecrsrRAnl

ANEXE

7

8

11

11

Unirrrsitatca "Luciau BJaga" din Sihiu



PROCEDU RA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-RIPC-104

Organizarea mobilitdlilor de
plasament ale studenfilor outgoing
in cadrul programului Erasmus+

Pagina 5 din 'l I I rOilia t

Evolutie revizii

01t0t
07.2016

01t11
12.2019Emitent:

Serviciul pentru Relalii lnternalionale gi

Proqrame Comunitare

scoP

Procedura stabilegte modul in care se rcalizeaze organizarea mobilitdtilor de
practice/plasament efectuate de studenlii ULBS in institulii partenere in cadrul programului
Erasmus++

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de cetre personalul facultdlilor gi departamentelor ULBS cu
responsabilitdliin ceea ce privegte organizarea mobilitililor de practicd/plasament efectuate de
studentii ULBS in institu{ii partenere in cadrul programului Erasmus++

DOCUMENTE DE REFERNTA

Tip Tip
document

Nr.
act Data Emitent Obiectul reglementirii

Legislalie
primari

Lege 1 2011 Parlament
Legea Educaliei Nalionale, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare,
MO 18/2011

Lege 87 2006 Parlament
Pentru aprobarea OUG nr.
7 5112.07 .2005 privind asigurarea
calitSlii educaliei

Legislatie
secundari

Ordin 400 2015 SGR
Aprobarea Codului controlului intern/
managerial al entititilor publice

Ordin 3223 2012 MECTS
Metodologie de recunoagtere a
perioadelor de studii efectuate in
strdindtate

Ordin 2015 MECS

Ordin privind funclionarea Birourlor
Erasmus++ in cadrul instituliilor de
invildm6nt acreditate gi stabilirea
atribu!iilor acestora

Legislalie
terliari

Standard SR EN
tso 9000

2006 ASRO Sisteme de management al calitSlii.
Principii fundamentale si vocabular

Standard
SR EN

rso 9001
2008 ASRO

Sisteme de management al calitilii.
Cerinte. Controlul documentelor

Standard SR ISO
10013

2003 ASRO
Ghid pentru documentalia sistemului de

manaoement al calitdti

lnstruc!iune
de lucru

IL-ULBS-
DAC-

001-01
2012 DAC Codificarea documentelor SM I

Procedurd
PS-

ULBS-
DAC-OO1

2012 DAC

Elaborarea gi modificarea procedurilor
gi instrucliunilor Sistemului de
Management lntegrat (SMl) in cadrul
ULBS

Procedurd
PS-

ULBS-
DAC-O02

2012 DAC
Control al documentelor sial
inregistrdrilor

MULBS
Uni\crsitatca "Lucian Illngr" din Sibiu
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Tip Tip
document

Nr.
act Data Emitent Obiectul reglementirii

CARTA 2015 ULBS Carta ULBS

Carta 2014 Comisia
Europeand

Erasmus++ Charter for Higher
Education 2014 - 2020 - ECHE

Regulament 2019 SRIPC
Regulament privind mobilitdlile de
studiu, plasament, formare si predare
in cadrul proqramului Erasmus+++

Regulament 2016 SRIPC
Regulament privind mobilitilile de
studiu, plasament, formare si predare
in cadrul programului f r61s,rnus+++

Requlament 2012 SRIPC Requlament SRIPC

Ghid
2016 Comisia

Europeand Ghidul Programului Erasmus+++

Contract 2016-
rrezenl

ANPCDEFP
Oontract de finanlare pentru un proiect
in cadrul Proqramului Erasmus+++

Acord 2014 -
2020 SRIPC

Acord u rile inter-institulionale incheiate
intre ULBS gi instituliile partenere in
oadrul Proqramulul f pssrnLis+++

DEFTNTTil 9rABREV|ERI

1.1 Definitii,

Nr.
crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Programul
Erasmus++ KA1

Programul Erasmus++ Key Action 1 finanleazd mobilitali de studiu
si de practici pentru studenli, gi mobilitali de predare gi formare
pentru personal didactic gi nedidactic

2.

Mobilitate
Erasmus+ de
studiu

Perioada de studiu de min. 3 lunis,i max. 1 an academic, petrecutd
de studenlii ULBS intr-o universitate partenerd in cadrul
Programului Erasmus++ in baza unui acord inter-institutional intre
cele 2 universit6ti care detin EUC

3.

Mobilitate
Erasmus+ de
plasament

Perioada de pregdtire practicd de min.2luni gi max. 12 luni,
petrecut6 de studenlii ULBS intr-o institulie parteneri (universitate,
intreprindere) in cadrul Programului Erasmus++ in baza Learning
Agreement for Traineeships

4.

Mobilitate
Erasmus+
combinati (studiu
& plasament)

Perioada de studiu include o perioadi de plasament /stagiu de
practicd, la final

5.
Student Erasmus+
outgoing

Studentul ULBS care efectueazi un stagiu de studiu sau de
practici intr-o institulie partenerd in cadrul programului
Erasmus++

b.

Learning
Agreement for
Studies

Contract de studiu care descrie programul de studiu in strdindtate
gi cuprinde lista cursurilor pe care studentul le va urma pe
perioada stagiului la Universitatea partenerd cdt gi creditele ECTS
care se vor recunoagte la intoarcerea din mobilitate (lista cursurilor
ce vor fi recunoscute)

,tvLvtt
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Nr.
crt. Termenu! Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

7.

Learning
Agreement for
Traineeships

Contract de stagiu de practici care cuprinde perioada exacte a
mobilitdtii, datele de contact ale supervizorului de la institutia
gazdd, cdt qicreditele ECTS care se vor recunoagte la intoarcerea
din mobilitate

8.
Transcript of
Records (ToR)

Foaie matricole care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative)
obtinute la universitatea qazdd

9.
Transcript of Work
(ToW)

Document care atestd modul de indeplinire a obiectivelor din
Learninq Aqreement for Traineeships, la institutia gazd1t

10.
Student Application
Form

Formular de inscriere

11.
Coordonator
Erasmus+
lnstitutional

Coordonatorul Programului Erasmus+ la ULBS

12.
Coordonator
Erasmus+
Departamental

Coordonatorul Programului Erasmus+ in cadrul facultSlii I
departamentului

13.
Contractul cu
ANPCDEFP

Contractul incheiat intre ULBS Si ANPCDEFP privind Programul
Erasmus++ K,Al

14.

Contractul financiar
cu ULBS

Contractul incheiat intre studentul Erasmus+ outgoing gi ULBS
care menlioneazd obligaliile care revin Universititii in calitate de
beneficiar gi cele care ii revin studentului participant care primegte
un grant de mobilitate in cadrul Programului Erasmus++ KA1

1.2 Abrevieri
Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1. ULBS Universitatea "Lucian Blaga" din Sibiu
2. SRIPC Serviciul pentru Relatii lnternationale si Proorame Comunitare
3. ANPCDEFP Agentia NationalS pentru Programe Comunitare in Domeniul

Educatiei si Formdrii Profesionale
4. EUCX Erasmus+ University Charter Extended
5. UE Uniunea Europeand
6. KA1 Key Action 1 (Actiunea Cheie 1)
7. SMS Mobilitati studentesti de studiu
8. SMP Mobilitati studenteSti de plasament
9. STA Mobilitati de predare ale cadrelor didactice
10. STT Mobilitati de formare ale personalului administrativ
11 LAS Learning Agreement for Studies
12. LAT Learning Agreement for Traineeships
13. ToR Transcript of Records
14. ToW Transcript of Work

RESPONSABILTTATE $t AUTORITATE

Senatul ULBS
- aprobd procedura operalional5;

Rectorul ULBS

S
Uni\crsjtatca'(l,uciaI Blaga" din Sibiu
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- dispune aplicarea procedurii;
- aloca resursele pentru aplicarea procedurii
- emite decizia de numire a comisieide doctorat;

Biroul Asigurarea Calitetii
- verifice procedura din punct de vedere al sistemului calitdlii;
- gestioneaze aprobarea, difuzarea, modificarea gi reviziile procedurii;
- auditeazd procesele gi procedura in vederea imbundtdlirii continue;

Responsabilul de proces - $ef SRIPC
- elaboreazi, modificd, retrage procedura;
- monitorizeazdaplicarea procedurii;
- elaboreazd propuneri de imbundtilire.

Coordonatorii structurilor implicate in procesul de organizare a mobilitetilor:
- aplica 9i respectd procedura;
- difuzeazd procedura in cadrul structurilor responsabile cu indeplinirea procedurii;
- elaboreazd propuneri de imbundtdlire.

PROCEDURA

6.1. Seleclia beneficiarilor de mobilitali de practici/plasament Erasmus+ se organizezd la nivel
central, la SRIPC in mai multe runde de selec{ie in functie de numdrul de dosare depuse gi de
fondurile disponibile.

6.2. SRIPC organizeazd gi desfdgoard regulat int6lniri informative Erasmus+ pentru
promovarea mobilitSlilor de plasament Ei instruirea studentilor Erasmus+ outgoing. Pe website-
ul SRIPC (http://international.ulbsibiu.rol) se regdseEte Ghidul de aplicare (Anexa 1) pentru
mobilitdli de plasament in care sunt menlionali pagii, condiliile 9i localiile unde se pot desfdgura
mobilitd!ile.

6.3. Dosarul pentru selectarea participanlilor ca studenli Erasmus+ outgoing trebuie sd conlind
urmdtoarele documente:

o Letter of Acceptance, cu semnatura si stampila (Anexa 3)
. Learning Agreement for Traineeships (Anexa 5) completat in intregime
o Student Application Form (Anexa 4)
. CV Europass
o Cont in euro deschis la orice banca (cont IBAN) (poat fi depus gi la data semndrii

contractului financiar)
o Asigurare de sanatate, Asigurare de raspundere civila gi Asigurarein caz de accident

(pot fi depuse gi la data semndrii contractului financiar)
o Formular de candidatura (Anexa 2)
o Scrisoare de motivatie
o Diplome,activitatiextra
o Extras foaie matricola

6.4. SRIPC centralizeazd dosarele studenlilor iar comisia de seleclie selecteazd gi afigeazd lista
cu studenlii aprobati gi cei in rezervd aflali intr-o ierarhie clard gi transparentd, pe baza unui
punctaj. La incheierea operatiunii de seleclie, se alcdtuiegte un proces verbal semnat de to[i
membrii comisiei gi rezultatele se afigeazd imediat.

6.5. Studentii inmatriculali la un ciclu de studiu (licenli, master sau doctorat) din anii terminali
pot beneficia de stagii de practicd ERASMUS++ care au loc, atdt pe perioada ultimului an de
studiu, cdt giin primele 12 lunide dupd absolvire. Pentru a beneficia de o mobilitate de practicd
dupi finalizarea studiilor studenlii vor fi selectali, din anul terminal, pind la incheierea sesiunii
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de examinare din semestrul al ll-lea. Studentii gi doctoranzii astfel selectali vor avea statut de
"Selectat conditionat" si vor deveni "titulari" ai unui stagiu de practicd Erasmus++ dupd
sustinerea gi promovarea examenului de licenld/dizertalie, respectiv dupd confirmarea titlului de
doctor. Durata stagiilor pentru proaspet absolvenli poate fi de minimum 2 luni gi de maximum
12 luni. Un student poate beneficia de stagii de studiu gi de practicd la fiecare nivel de studiu
(licentd, master, doctorat) insumdnd maximum 12 luni de stagiu (studiu gi/sau practicd) per
nivel. Perioada stagiului desfdgurat in calitate de proaspit absolvent se calculeazS
pentru nivelul de studiu recent incheiat.

6.5. Learning Agreement for Traineeships (Acord de practici / plasament)
6.4.1 LAT va fi stabilit de comun acord de cdtre student, facultatea de origine gi institulia de
destinatie.
6.4.2 Modulde completare a LAT-ului
Secliunea Before Mobility se completeazi inainte de inceperea mobilitelii Erasmus+.
Table A conline cunogtintele gi competentele pe care le va dobdndi, programul detaliat de lucru,
sarcinile de lucru, c6t gi planul de monitorizare gi evaluare la institulia gazdd.ln Tabelul B se
completeazd informaliile referitoare la creditele ECTS, modalitSlile de recunoagtere. in Tabelul
C mentorul completeazi informaliile aferente instituliei gazdd. LAT este semnat de citre
student, coordonatorul Erasmus+ institulional ULBS, cit gi de coordonatorul instituliei gazdi
intr-un exemplar.
6.4.3 ln situatia in care programul de practicd este modificat din diferite cauze acestea se vor
trece in secliunea During Mobility (Tabel42).
6.4.4 Secliunea After Mobility se completeazdla finalul mobilitSlii. Table D va conline Transcript
of Work gi rezultatele oblinute in urma efectudrii stagiului de practicd

6.6. Contractul financiar si actul adilional cu ULBS (Anexa 6 gi Anexa 7)
6.6.1 Dupi afigarea rezultatelor selecliei gi cu aproximativ 2 siptdmdni inainte de inceperea
mobilitSlii, studentul Erasmus+ outgoing trebuie sd se prezinte la SRIPC in vederea intocmirii
contractului financiar pentru acordarea grantului Erasmus+ in 2 exemplare, unul pentru
Beneficiar 9i celdlalt pentru Participant. ln cazul in care pe parcursul mobilitdlii vor apdrea
modificiri (perioadi redusi sau extinsi, grant, etc) aceastea vor fi consemnate intr-un Act
Adilional la contractul financiar, care se va semna in dublu exemplar.

6.7. Viramentul grantului Erasmus+
Pe baza dispoziliei de deplasare 9i a contractului financiar cu ULBS, SRIPC gi serviciul
Financiar - Contabil intocmesc documentele de platd a grantului Erasmus+, prin virament
bancar, in contul Participantului.
Grantul se va calcula in functie de durata gederii efective in strdindtate gi va fi mentionatd in
Contractul Financiar, chiar daci numirul initial de luni (cel mentionat in acordul inter-
institulional gi pe afigul de promovare a mobilitdtilor) este mai mare.
Granturile vor fi virate studentilor care au semnat Contractul Financiar la data inceperii
stagiului, cu conditia ca institutia si fi primit fondurile de la ANPCDEFP, dupd cum urmeazd :

Pentru mobilitdli de studiu in ldri ale programului:
. avansul de 80% din grant va fi virat in contul studentului in termen de 30 de zile calendaristice
de la semnarea contractului de cdtre ambele p6(i, gi nu mai tdziu de data de inceput a
mobilitSlii, sau a primirii uneiconfirmdri a sosirii participantului la locul de mobilitate. 20o/o din grant se va vira la intoarcerea din mobilitate a studentului, dupd incheierea
decontului gi predarea documentelor menlionate in'contract

Pentru mobilitSli de studiu in !5ri partenere:
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. avansul de 70% din grant va fi virat in contul studentului in termen de 30 de zile calendaristice
de la semnarea contractului de citre ambele p5(i, gi nu mai t6rziu de data de inceput a
mobilitetii, sau a primirii unei confirmari a sosirii participantului la locul de mobilitate
. 30o/o din grant se va vira la intoarcerea din mobilitate a studentului, dupi incheierea
decontului si predarea documentelor men{ionate in contract

6.8. Prelungirea stagiului
inainte de incheierea stagiului pentru care a fost inilial finanlat gi numai dacd are acordul
instituliei gazdd, studentul Erasmus+ poate solicita aprobare pentru prelungirea stagiului.
Cererea de prelungire (Anexa 8) va fi transmisd spre aprobare coordonatorului departamental
Erasmus+, care o va aduce apoi la SRIPC in vedere semndrii acesteia de cdtre coordonatorul
institulional Eramsus. Cererea trebuie sd fie depusd cel tArziu cu o lune inainte de sfArsitul
perioadei de mobilitate planificate inilial. in funclie de disponibilitatea fondurilor cererea de
prelungire se va aproba cu grant sau fdrd grant.

6.9. Sprijin lingvistic online
Realizarea testdrii lingvistice online la plecare si la intoarcerea din mobilitatea dintr-o lard a
programului de cdtre studenli, pentru mobilitdli care se desfSgoard in limbile cehd, danezd,
greacd, englezd, francezd, germand, italiani, spaniola, olandezd, polonezS, portughezd sau
suedeze (sau in alte limbi in mdsura in care acestea devin disponibile in instrumentul Online
Linguistic Support (OLS), cu exceplia vorbitorilor nativi; in funclie de nivelul oblinut in urma
evaluirii iniliale studenlii pot opta pentru cursulde limbd OLS intr-una din limbile menlionate.

6.10. La intoarcerea in tar5, Participantul la Mobilitatea de plasament / practici ERASMUS+ se
va prezenta la sediul Beneficiaruluiin termen de cel mult 15 zile de la revenire giva depune la
Serviciul de Relalii lnternalionale gi Programe Comunitare urmitoarele documente:

a) Acordul de practicd / plasament (Learning Agreement for Traineeships) semnat de citre
student, coordonatorul institutional at6t din universitatea de origine cdt gi din institutia
partenerd;

b) Transcript of Work (Foaia de evaluare) sau alte forme de evaluare (aprecieri din partea
responsabilului) a activitSlii desfdgurate de citre Participant;

c) Adeverinta de la institutia gazdd care sd ateste faptul cd Participantul a efectuat pe
perioada prevdzuti in contractul financiar o mobilitate de practicd Erasmus+,
parcurgdnd toate activitSlile prevdzute in Acordul de plasament;

d) Dovada evaluirilor OLS a competenlelor lingvistice inainte gi la incheierea perioadei de
mobilitate (se vor prezenta rezultatele evaluarii initiale sifinale);

e) Dovada completirii chestionaruluionline in Mobility Tool
0 Raport final asupra activita{ii desfdgurate pe perioada de plasament (intocmit de citre

participant);
g) Declaralie pe proprie rdspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse

(cofinantare') gi a evitdrii dublei finantdri (Anexa g);

6.11. Echivalare
ULBS va asigura recunoagterea academicd a mobilitalii de plasament / practicd efectuati de
cdtre beneficiar la institulia gazdd, in integrum ca parte a diplomei sale finale. Baza de
echivalare a perioadei de practicd / plasament in strdinitate o constituie Ordinul Ministrului
Educatiei, Cercetdrii, Tineretului 9i Sportului nr. 3223 din 8 februarie 2012 pentru aprobarea
Metodologiei de recunoagtere a perioadelor de studii efectuate in striindtate.

1 Se aplica in cazul studenlilor cu statutul ERASMUS "fird grant" 9i a situa[iilor de prelungire a perioadei
de studiu
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7 [NREGISTRARI

8 ANEXE

Nr.
crt.

Denumire inregistrare
Suportul/Codul

inreqistrdrii
Loc depozitare Perioada arhivare

1. Dosar de candidaturi Tipdrit Arhiva SRIPC 5 ani

2. Dosar de mobilitate Tipirit Arhiva SRIPC 5 ani

Nr.
crt.

Denumire anexe
Suportul/ Codul

anexei
Loc depozitare Perioada arhivare

Ghid de aplicare
Electronic/
Anexa 1

http://international. ulbsibiu. rol
index.php/download

permanent

2. Formular de candidaturd
Electronic/
Anexa 2

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

3.
Scrisoare de acceptare pentru
o mobilitate de practici/

Electronic/
Anexa 3

http ://i nternational. u lbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

4. Student Application Form
Electronic/
Anexa 4

http ://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

5.
Learning Agreement for
Traineeships

Electronic/
Anexa 5

http ://international. u lbsibiu. rol
index.php/download

permanent

6. Contract financiar
Electronic/

Anexa 6_SMP
http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

7 Act adi[ional la contract
Electronic/

Anexa 7_SMP
http://international.ulbsibiu. rol
index.php/download

permanent

8.
Cerere de prelungire a
mobilit6[ii

Electronic/
Anexa 8

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

o Declaratie de evitare a dublei
finanldri

Electronic/
Anexa 9

http ://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent
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