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1 SCOP

Prezenta procedura stabileste modalitatea prin care se realizeaza recunoasterea automata de
catre Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu a functiilor didactice universitare obtinute in institutiile
de invatamant superior acreditate din strainatate in conformitate cu prevederile Ordinului MENCS
nr. 5922/2016 privind aprobarea Metodologiei privind recunoasterea automata, de cétre institutiile
de invatamant superior, a functiilor didactice universitare obtinute in instituti de invatamant
Superior acreditate din strainatate.

Recunoasterea de catre ULBS a functiilor didactice universitare obtinute in institutile de
invatamant superior acreditate din strdinatate are efecte juridice doar in cadrul ULBS si se
realizeaza in vederea:

e participarii la un concurs in vederea ocuparii unui post didactic vacant in cadrul ULBS,

e participarii in comisiile de concurs pentru ocuparea functiilor didactice si de cercetare din

cadrul ULBS,

e in vederea al participarii in comisiile de evaluare a tezelor de doctorat;

e in vederea participarii ca ,profesor invitat” la diverse activitati stiintifice in cadrul ULBS.

o in alte cazuri prevazute de legislatia in vigoare si de hotarérile senatului ULBS.

2 DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplica cetatenilor romani, cetatenilor din state membre ale Uniunii
Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si cetatenilor din state
terte.

ULBS este o institutie acreditata de invatdmant superior conform normelor legale si in aceasta
calitate recunoaste functiile didactice din invataméntul universitar obtinute la:

e institutii acreditate de invataméant superior sau de cercetare-dezvoltare dintr-un stat
membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din Confederatia
Elvetiana;

e institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare incluse in Lista
universitati/or de prestigiu din alte state, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei
nationale si cercetarii stiintifice nr. 5825/2016, actualizata periodic.

Functiile didactice obtinute la alte instituti de nvatdmant universitar acreditate decét cele
mentionate mai sus se recunosc numai in baza unei conventii internationale de recunoastere
reciproca, incheiata la nivel interguvernamental sau inter-universitar.

Toate celelalte situatii — care nu se regasesc mentionate mai sus — nu intra in competenta ULBS si
fac obiectul recunoasterii si echivalarii de catre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a
Diplomelor (CNRED), in conformitate cu prevederile OMENCS nr. 5922 / 2016.

Recunoasterea de céatre ULBS a functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute Tn institutii
de invatamant universitar acreditate din strainatate este valabild si produce efecte juridice doar la
nivelul acestei institutii de invatamént superior. Recunoasterea de catre C.N.R.E.D. a functiilor
didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din
strainatate este valabila si produce efecte juridice pe intreg teritoriul Romaniei.

in cazul unui program de studii organizat in comun de institutii de invatamant superior acreditate
din Romania si din strainatate, finalizat cu eliberarea unei diplome de cétre fiecare institutie, actul
de studii eliberat de institutia din strainatate nu se supune procedurii de recunoastere, diploma
eliberata de institutia de invataméant superior din Romania conferind toate drepturile.

ULBS consultd daca este cazul C.N.R.E.D. si C.N.A.T.D.C.U. in ceea ce priveste aspectele legate
de procesul de recunoastere a functiilor didactice din invataméantul universitar obtinute in institutii
de invatamant universitar acreditate din strainatate.
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4 DEFINITII $I ABREVIERI

4.1 Definitii
Termen Definitie
Metodologiei privind recunoasterea a functiilor didactice din invatamantul
Metodologie | universitar obtinute in instituti de invataméant universitar acreditate din
strainatate, aprobata prin OMENCS nr. 5922/2016
Comisia instituita la nivelul ULBS cu responsabilitdti in recunoasterea
Comisia de automata, de catre institutile de Invatamant superior, a functiilor didactice din
evaluare invatamantul universitar obtinute in instituti de invatdméant universitar
acreditate din strainatate
CHmiSiE Cqmisia instituitd la nivelul Ul:BS cu regpoqsapilité’;i En gnvalizAa contes_tat,iei
solutionare a prlvm__d recu_noa$_terea .autgma'ltg, qe catre u_wstltl,!';ule de |_nvat,arrA1ant_ superior, a
Sofifestatiilor fun(v:t,lvllorA dldal_ctlce_ din ln\_/at,amgntul universitar obtinute in instituti de
’ invatamant universitar acreditate din strainatate
Solutie Solutia pronuntatd de Comisia de evaluare (conform art.6, alin 2) al OMENCS
’ 5923/2016 )
Decizie Decizia conducerii Universitatii "Lucian Blaga” din Sibiu, prevazuta de art. 6,
alin 3), al OMENCS 5922/2016
Afaghit Atelstatulh de recunoastere a tunc’giilnor didactice din Tn\(ét,érrlé_mgul universitar
obtinute in institutii de invatamant univergitar acreditate din strainatate
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4.2 Abrevieri

MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

CNRED - Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
ULBS - Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu

5 RESPONSABILITATE SI AUTORITATE

Senatul ULBS
- aproba procedura operationala;

Rectorul ULBS

- dispune aplicarea procedurii;

- aloca resursele pentru aplicarea procedurii;

- emite decizia de numire a comisiei de analizd a dosarului (Anexa 2)

- emite decizia de numire a comisiei de solutionare a contestatilor (Anexa 5)

- emite Decizia de recunoastere a (Anexa 4) in baza solutiei propuse (Anexa 3) de
Comisia de evaluare si a solutiei propuse de Comisia de solutionare a contestatiilor
(Anexa 7) — daca este cazul (decizia poate fi in format letric, semnata olograf sau in
format digital, semnata electronic.);

- Semneaza (electronic daca este cazul) atestatul de recunoastere.

Registratura ULBS
- inregistreaza cerere de recunoastere (Anexa 1) si dosarul aferent
- inainteaza documentele catre Comisia de Evaluare
- inregistreaza Decizia Rectorului si 0 comunica Biroului Acte Studii pentru procesare

Comisia_de evaluare instituitid la_nivelul ULBS cu_responsabilitdti in recunoasterea functiilor
didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din
strainatate;
- primeste si analizeaza continutul dosarului;
- verifica documentele depuse si pronunta o solutie (Anexa 3) cu privire la solicitarea de
recunoastere.

Comisia de solutionare a contestatiilor:

- primeste solicitarea de reevaluare a dosarului privind recunoasterea functiilor didactice
din invatamantul universitar obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din
strainatate (Anexa 6) si reanalizeaza continutul dosarului;

- verifica documentele depuse si pronunta o solutie (Anexa 7) cu privire la reanalizarea
solicitarii de recunoastere;

Secretariatul General al ULBS — Biroul Acte Studii

- primeste dosarul, inregistreaza solicitarea de recunoastere (Anexa 1) si o inainteaza
Comisiei de evaluare;

- in baza Deciziei de recunoastere, va emite Atestatul de recunoastere, conform
modelului prevazut in Anexa 7,

- inregistreaza Atestatul de recunoastere in registrul special instituit in acest scop;

- pastreaza si arhiveaza documentele pe baza carora s-a intocmit si eliberat Atestatul de
recunoastere;

- inregistreaza (daca este cazul) cererea de eliberare a duplicatului pentru atestatul de
recunoastere si elibereaza acest duplicat

- comunica solicitantului atestatul de recunoastere

Serviciul Comunicatii si Marketing
- asigura arhivarea electronicéd a documentelor generate in cadrul acestei procedurii;

y
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Biroul Asiqurarea Calitétii

- verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

- verifica si actualizeaza (daca este cazul) procedura pe PCUe;

- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea si reviziile procedurii;
- auditeaza procesele si procedura in vederea imbunatatirii continue.

Prorector Program Academice

- propune componenta comisiei de evaluare a dosarului de recunoastere;
- propune componenta comisiei de solutionare a contestatiilor

6 PROCEDURA

6.1 Depunerea dosarului in vederea recunoasterii

Dosarul pentru recunoasterea functiilor didactice din invataméantul universitar obtinute in
strainatate se depune la Registratura ULBS in format letric, sau pe platformele electronice
destinate acestui scop si cuprinde:

a) Cerere de recunoastere (Anexa 1)

b) actul de identitate — copie si traducere legalizata;

¢) dovada schimbarii numelui (daca este cazul) — copie si traducere legalizata;

d) (i) diploma de doctor — copie si traducere legalizata daca e cazul (dacéa actul de studii este
obtinut in Romania sau la una dintre institutiile acreditate de invatamant universitar din
state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia
Elvetiand si in universitati de prestigiu din alte state incluse in Lista universitatilor de
prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului de resort si actualizatd periodic)

SAU
(ii) Atestatul de recunoastere emis de CNRED, daca actul de studii este obtinut la alte
institutii acreditate de invatamant universitar din strainatate;

e) dovada functiei didactice eliberatd de institutia de unde provine, in conditiile legii — copie
legalizata

f) Curriculum Vitae format Europass— semnat olograf

g) lista lucrarilor stiintifice — semnata olograf.

h) dovada de plata a taxei de procesare a dosarului de recunoasterea automata, de catre
institutiile de invatamént superior, a functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute
in institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate (daca este cazul).

Pentru statele care sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga, actele de studii supuse
echivalarii/ recunoasterii trebuie vizate cu Apostila de la Haga de catre autoritatile competente din
tarile emitente.

Actele de studii din ltalia, Grecia, Spania, Portugalia si Cipru vor fi vizate cu Apostila Conventiei de
la Haga, celelalte state membre UE fiind exceptate.

Pentru statele care NU sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga, actele de studii vor fi
supralegalizate sau vor fi insotite de Adeverinta de autenticitate emisd de catre autoritatile
competente din tara de provenienta. (Lista statelor pentru care se solicitd apostilarea sau
supraleqalizarea).

Supralegalizarea se aplica de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitents,
Ambasada/Oficiul Consular al Romaniei in tara respectivd si Ministerul Afacerilor Externe din
Romania sau de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitenta si Ambasada/Oficiul Consular
al acesteia in Romania si Ministerul Afacerilor Externe din Romania. Pentru tarile unde nu exista
misiuni diplomatice ale Romaniei sau care nu au misiuni diplomatice in Roménia, actele de studii
vor avea viza Ministerului Educatiei si a Ministerului Afacerilor Externe din tara emitenta;

Scutirea de supralegalizare este permisa in temeiul legii,,al unui tratat international la care
Romania este parte sau pe baza de reciprocitate. l//

/
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Acreditarea institutiei emitente a diplomei de doctor poate fi verificata astfel:

e in baza de date World Higher Education Database WHED - International Association of
Universities' Worldwide Database of Higher Education Institutions, Systems and
Credentials (http://whed.net/home.php);

e pe site-ul ENIC/NARIC (European Network of Information Centres/National Academic
Recognition  Information  Centres), la  http://www.enic-naric.net/higher-education-
institution.aspx;

in situatia in care Comisia de evaluare instituita la nivelul ULBS sesizeaza existenta oricaror
suspiciuni privind autenticitatea actelor de studii, aceasta instiinteaza conducerea ULBS, care, la
randul sau, va sesiza institutiile abilitate (CNRED, instante competente etc.).

Dosarul intocmit pentru recunoasterea functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in
strainatate va fi inaintat Comisiei de evaluare de la nivelul ULBS numita prin Decizia Rectorului la
propunerea Prorectorului de specialitate.

6.2 Componenta comisiei de evaluare a dosarului

Comisia care evalueaza dosarul de recunoastere si care pronunta solutia cu privire la solicitarea
de recunoastere, denumitd in continuare Comisia de evaluare, numita prin decizia rectorului
cuprinde in structura sa 5 membri:

e prorector cu atributii didactice

o secretar sef

e consilier juridic

e doua cadre didactice titulare (profesori sau conferentiari universitari)
Propunerea prorectorului de specialitate va avea in vedere ca membrii comisiei sa nu se afle in
niciuna din situatiile de conflict de interese prevazute de legislatia in vigoare.

6.3 Evaluarea si solutionarea dosarului

Comisia de evaluare va elabora un Raport de evaluare (Anexa 3) care contine solutia cu privire la
solicitarea de recunoastere.

Durata de solutionare a dosarelor de cétre Comisia de evaluare desemnata la nivelul ULBS este
de 15 de zile lucratoare de la data inregistrarii la registratura institutiei a dosarului complet.

in cazul in care Comisia de evaluare desemnati constatd ca dosarul nu cuprinde documentele
prevazute in prezenta procedura, instiinteaza solicitantul in acest sens. Dosarul va fi completat in
termen de cel mult 5 de zile lucratoare de la data primirii instiintérii, in caz contrar, acesta se
claseaza, urmand ca reluarea procedurii sa se faca in baza depunerii unui nou dosar.

in urma evaludrii dosarului, Comisia de evaluare va consemna solutia propusa cu privire la
solicitarea de recunoastere intr-un Raport de evaluare (datat si semnat de catre toti membrii
comisiei) care va fi inaintat conducerii institutiei, in vederea emiterii deciziei de recunoastere sau
nerecunoastere a functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii de invatamant
universitar acreditate din strainatate.

Decizia de recunoastere sau de nerecunoastere a functiilor didactice din invatamantul universitar
obtinute in institutii de Tnvatdmant universitar acreditate din strainatate va fi emisa de Rectorul
ULBS, si va fi transmisa solicitantului in format letric semnata olograf sau in format electronic cu
semnatura electronica, in conformitate conform cu modul in care a fost facuta solicitarea.

in situatia in care Comisia de evaluare a dosarului sesizeaza existenta unor suspiciuni privind
autenticitatea actelor de studii, aceasta se adreseaza Rectoratului ULBS care sesizeaza organele
abilitate.




PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-SEG-105
E - Recunoasterea Pagina 8 din 17 | Editia 1
A0P functiilor didactice universitare Evolutie revizii/editii
=) obtinute in institutiile de invatamant
i‘:;';ﬂ H!;EMS“ superior acreditate din strainatate 2%/119
Emitent: Secretariatul General ULBS

6.4 Atacarea deciziei de recunoastere

Decizia poate fi contestatd o singura data, in termen de 15 de zile lucratoare de la comunicare,
printr-o cerere motivata care se va depune la registratura ULBS, sau se va transmite prin posta,
sau se va transmite electronic (e-mail la adresa mentionatd in prezenta procedura, sau in
platforma electronica in care a fost inregistrata solicitarea — dupa caz).

Contestatiile sunt analizate si solutionate de catre comisia de solutionare a contestatiilor, care va
reevalua dosarul si va propune o solutie in termen de 5 zile lucratoare de la inregistrare.

Comisia de solutionare a contestatiilor va avea in componenta sa trei membri si va fi stabilitd prin
Decizia Rectorului ULBS, la propunerea prorectorului de specialitate. Nu pot avea calitatea de
membri ai comisiei de solutionare a contestatiilor persoanele care au evaluat initial dosarul sau se
afla intr-o situatie de conflict de interese prevazute de legislatia in vigoare.

Decizia de solutionare a contestatiei referitoare la decizia de recunoastere este definitiva in
sistemul cailor administrative de atac si poate fi atacatd in conditile Legii nr.554/2004 a
contenciosului administrativ.

6.5 Eliberarea duplicatului Atestatului de recunoastere a functiei didactice

in cazul pierderii, distrugerii sau deteriorrii Atestatului, ULBS elibereaza, la cerere, un duplicat al
acesteia.

Pentru eliberarea duplicatului, titularul adreseaza cererea de eliberare a duplicatului (Anexa 9).
Cererea se poate depune in format letric la Registratura ULBS sau in format electronic pe
platforma dedicata. Cererea este insotitd de o copie tradusa si legalizatd a actului de identitate al
solicitantului si o declaratie notariala cu privire la incadrarea in una din situatile de mai sus:
pierdere, distrugere, deteriorare.
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ANEXA 1
CERERE

de recunoastere a functiei didactice obtinute intr-o institutie de invatiméant superior
acreditata din strainatate

Domnule Rector,

Subsemnatul/Subsemnata

domiciliat(a) in Jegitimata cu -

serie __, nr , telefon ., e-mail .

solicit prin prezenta recunoasterea in cadrul Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu a functiei

didactice de, obtinuta in strainatate in data de

la

Solicit aceasta recunoastere pentru:
[] participarea la un concurs in vederea ocuparii unui post didactic vacant in cadrul ULBS,
[] participarea intr-o comisie de concurs pentru ocuparea functiilor didactice si de
cercetare din cadrul ULBS:
[ participarea in comisiile de evaluare a tezelor de doctorat;
] conducere de doctorat in cadrul IOSUD/ULBS;
[ participarea ca ,profesor invitat” la diverse activitati stiintifice in cadrul ULBS.
] Altele

Declar pe propria-mi rdspundere, cunoscand prevederile legislatiei penale nationale, ca
informatiile prezentate in aceasta cerere si in dosar corespund realitétii.

(Data) (Semnatura)
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Anexa 2

in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice nr.5922/
pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea automata, de cétre institutiile de
invatamant superior, a functiilor didactice din invataméantul universitar obtinute in institutii
de invatamant universitar acreditate din strainatate si Metodologia privind recunoasterea
automata in cadrul Universitétii ,Lucian Blaga” din Sibiu a functiilor didactice universitare

DECIZIA
Nr. din

obtinute In institutiile de invatamant superior acreditate din strainétate

Se aproba Comisia de evaluare a recunoasterii functiei didactice universitare de

Rectorul Universitatii ,,Lucian Blaga” din Sibiu

fa

obtinutd de doamna/domnul

DECIDE

Comisia va avea urmatoarea componenta:

1.

2
3
4.
5

Data:

- institutie de invatamant superior acreditata din strainatate.

Rector,
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Anexa 3

RAPORT DE EVALUARE
nr

redactat cu ocazia evaluarii dosarului privind recunoasterea
functiei didactice universitare de

obtinuta in strainatate

pentru doamna/domnul

in data de . doamna/domnul

a depus la Rectoratul ULBS dosarul de recunoastere a functiei didactice universitare de

obtinuta in strainatate, cu numarul de inregistrare

Membrii comisiei de evaluare, numiti prin Decizia rectorului ULBS nr. .din

in urma dezbaterii, au hotarat:

Sa i se recunoasca/ sa nu i se recunoasca

Functia didactica universitara de , domnului/doamnei
Nr. Numele si prenumele Votul Semnatura
crt.
1. Sunt de acord

Nu sunt de acord
Sunt de acord
Nu sunt de acord
Sunt de acord
Nu sunt de acord
Sunt de acord
Nu sunt de acord
Sunt de acord
Nu sunt de acord

J

o & @[
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ANEXA 4

DECIZIA
Nr .din

in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
nr.5922/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea automatd, de cétre
institutile de Invatamant superior, a functiilor didactice din invatdmantul universitar
obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate si Procedura privind
recunoasterea automatd in cadrul Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu a functiilor
didactice universitare obtinute in institutile de invafdmant superior acreditate din

strainatate

Rectorul Universititii ,,Lucian Blaga” din Sibiu

DECIDE

recunoasterea/nerecunoasterea functiei didactice universitare de

pentru doamna/domnul

Data:

obtinuta la

Rector,
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Anexa 5
CONTESTATIE
la Decizia ULBS nr. din privind recunoasterea/nerecunoasterea
functiei didactice universitare de
Subsemnatul

Domiciliul/adresa de corespondenta

Telefon: , e-mail: ,
contest prin prezenta decizia nr. din de recunoasterea a functiei
didactice universitare de obtinuta la

in fapt:

in drept:

Declar pe propria-mi raspundere, cunoscand prevederile legislatiei penale nationale si
internationale, ca informatiile prezentate in aceasta cerere si in dosar corespund realitatii.

(Data) (Semnatura)
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Anexa 6

DECIZIA

Nr . din

in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice nr.5922/
pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea automata, de cétre institutiile de
invatamant superior, a functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii
de invatamant universitar acreditate din striinatate si Procedura privind recunoasterea
automata in cadrul Universitdtii ,Lucian Blaga” din Sibiu a functiilor didactice universitare
obtinute in institutiile de Invatamant superior acreditate din strainatate

Rectorul Universitatii ,,Lucian Blaga” din Sibiu

DECIDE
Se aproba Comisia solutionare a contestatiilor pentru procedura de recunoastere a functiei
didactice universitare de obtinutd de doamna/domnul
la - institutie de

invatamant superior acreditata din strainatate.

Comisia va avea urmatoarea componenta:

Data: Rector,
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Anexa 7

RAPORT DE ANALIZA

redactat cu ocazia contestarii deciziei nr. din
de recunoastere a functiei didactice universitare obtinuta intr-o institutiile de invatamant
superior acreditata in strainatate

pentru doamna/domnul

in data de doamna/domnul a

depus la Rectoratul ULBS dosarul de recunoastere functiilor didactice din invatamantul

universitar obtinut la Universitatea ;

din (tara) ,

in urma raportului comisiei de evaluare a dosarului, Rectorul ULBS a emis Decizia nr.

din , Cu rezolutia

La decizia de mai sus, solicitantul a depus contestatia nr. din

Comisia de solutionare a contestatiilor a analizat documentele si a hotarat

mentinerea / schimbarea

Deciziei nr. din
Nr. . .
crt Numele si prenumele Votul Semnatura
1 Sunt de acord
) Nu sunt de acord
2 Sunt de acord
) Nu sunt de acord
3 Sunt de acord
) Nu sunt de acord
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Anexa 8

ATESTAT DE RECUNOASTERE
a functiei didactice universitare obtinuta intr-o institutiile de invdatdmant superior

Nr.

acreditata in strainatate

Se atesta ca functia didactica de

din

, a doamnei/domnului

in data de , de catre

, obtinuta la

sunt recunoscute de catre Universitatea ,,Lucian Blaga din” Sibiu.

Prezentul atestat este valabil si produce efecte juridice numai la nivelul Universitatii ,Lucian

Blaga” din Sibiu.

RECTOR,
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Anexa 9

CERERE

pentru elaborarea duplicatului atestatului de recunoastere a functiei didactice
universitare obtinuta intr-o institutiile de invdatamant superior acreditata in strainatate

Numele si prenumele solicitantului
Domiciliul/adresa de corespondenta

Telefon: , e-mail: ;

solicit, prin prezenta, eliberarea unui duplicat al atestatului de recunoastere a functiei
didactice de obtinute la Universitatea

din (tara)

Declar prin prezenta ca am pierdut atestatul pentru care solicit duplicatul in urmatoarele

conditii:

Anexez la prezenta cerere, actul de identitate — copie si traducere legalizata;

Declar pe propria-mi raspundere, cunoscand prevederile legislatiei penale din Romania, ca
informatiile prezentate Tn aceasta cerere si in dosar corespund realitatii.

(Data) (Semnatura)




